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REGULAMENT
de organizaresi functionare a
BIROULUI DE RELATII INTERNATIONALE USAMV CLUJ

Biroul de Relatii Internationale este parte integaa USAMV Cluj functioneaza din anul 1998.

1.STRUCTURA ORGANIZATORICA

2.1 Biroul de Relatii Internationale este subordo8anatului USAMV si Biroului Senatului
USAMYV Cluj si functioneaza pe baza urfRegulament propriu, aprobat de catre Biroul Senatului
USAMV sub directa indrumare a prorectorului stfint.

2.2 Biroul de Relatii Internationale este condescatre un director numit din randul cadrelor
didactice active ale Universitatii;

2.3. Biroul de Relatii Internationale are un seamiat care asigura baza de date cu partenerii
institutiei si detaliile acestora, fiind desemndi secretari, iar retribuirea se face din forldur
universitatii (buget) cu norma intreaga.

2. ATRIBUTIILE STRUCTURILOR ORGANIZATORICE
2.1.Directorul Biroului de Relatii Internationale are urmatoaraigbutii:

* contactarea unor universitati si institutii de etace in vederea incheierii de
noi acorduri de cooperare interuniversitaragi parteneri ;

» evidenta si reinnoirea acordurilor bilaterale inteversitare in derulare ;

» informare si consiliere potentiali initiatori degpecte de colaborare academica
din universitate;

» coordonarea intocmirii documentelor de raportateedslinisterul Educatiei, Cercetarii si
Inovarii, Directia Relatii Internationale si Afac&turopene

» coordonarea in ansamblu a activitatilor BirouluiRigatii Internationale



2.2 Secretarii au urmatoarele atributii:

» corespondenta rectorat (traducere corespondenidenge) cu partenerii straini

* informarea si asistarea personalului USAMV cu pevia demersurile necesare pentru
plecarea/intoarcerea in/din strainatate, (jicstie cheltuieli angajate, decont, raport, ect)
informarea Servicului Plan, Contabilitate, pontagtplina, etc.

* intocmirea Dispozitiei de plecare in strainatatensbcmirea actelor necesare Serviciului
Financiar Contabil pentru ridicarea avansului s@aigentru deplasare, etc)

» inregistrarea participarii unor membri din cond@eeuniversitatii la diverse manifestari
stiintifice (congrese EUA, etc)

* intretinerea la zi a bazei de date a parteneritairs

» eliberareal/traducerea adeverintelor in francezédeng pentru studentii/doctoranzii
USAMV

» protocol USAMYV (franceza si engleza)

* inventar secretariat si corespondenta relatii nagonale

» corespondenta si plata cotizatiilor anuale de mariA, ICA, EARMA, AUF, etc.

* baza de date a deplasarilor in strainatate a ecadi¥&lactice si studentilor

* inscrierea studentilor straini si informarea lom privire la procedura si conditile de
admitere

» eliberarea de adeverinte necesare studentilonstrai

» situatia legala a studentilor straini si relatia 8&ervciul pentru Straini din cadrul
Ministerului Internelor si Reformei Administratiy@btinerea si prelungirea dreptului de
sedere temporara in Romania, raportare periodisi#uatiei studentilor straini inscrisi la
USAMYV Cluj, etc)

» delegare la Ministerul Educatiei, Cercetarii si Mani pentru obtinerea avizului de
inmatriculare a studentilor straini la studii, |&NRED pentru vizarea si echivalarea
diplomelor acordate de USAMV la absolvire

» participarea la reuniunile de informare organizakriodic de Ministerul Educatiei,
Cercetarii si Inovarii

» convorbiri telefonice externe si fax

» informatii cu privire la conditiile legale de cadaie in strainatate

* informatii pentru oferte de burse primite (MECI, BB, etc).

* intocmirea si evidenta acordurilor bilaterale demerare semnate de USAMV Cluj cu
institutii partenere din strainatate

* publicarea pe pagina web a universitatii a infornhoatutile legate de activitatile BRI
privitoare la candidatii, studentii si profesorindara si din strainatate .

Prezentul regulament a fost aprobatsedina Senatului USAMV Cluj-Napoca din data de
11.09.2009



