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REGULAMENT 
DE ORGANIZARE ŞI FUNCłIONARE A 

DIRECłIEI  ECONOMICE 
 

 
Misiune 

• Asigură contabilitatea instituŃiei 
• Asigură inventarierea patrimoniului instituŃiei 
• Asigură buna desfăşurare a activităŃii economice în Universitatea de ŞtiinŃe Agricole şi 

Medicină Veterinară 
• Asigură tratamentul egal şi nediscriminarea agenŃilor economici interesaŃi de colaborarea 

cu Universitatea de ŞtiinŃe Agricole şi Medicină Veterinară Cluj-Napoca 
 

Structura DirecŃiei Economice 
   Activitate economică 

• Biroul financiar 
• Biroul contabilitate 

    RelaŃii alte departamente 
• ierarhice de subordonare : RECTOR 
• de colaborare: 

o Interne: 
Birou Resurse umane, Personal 
Birou AchiziŃii publice 
Birou Tehnic 
Audit intern 
Birou Cercetare 
Decanate şi secretariat 
Oficiul juridic 

o Externe 
Ministerul EducaŃiei, Cercetării şi Inovării 
Institutul de statistică 
DirecŃia FinanŃelor Publice 
Trezoreria statului 
Băncile comerciale 
Furnizori şi clienŃi 
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ActivităŃi 
-Întocmirea bugetului anual 
-Înregistrarea sistematică şi cronologică a documentelor intrate şi ieşite din Universitatea 
de ŞtiinŃe Agricole şi Medicină Veterinară 
-Întocmirea balanŃelor lunare 
-Întocmirea bilanŃurilor trimestriale şi lunare 
-Întocmirea jurnalelor şi registrelor conform legii contabilităŃii 
-Asigurarea plăŃilor la furnizori şi încasărilor de la clienŃi 
-Asigurarea plăŃilor salariale şi ale impozitelor şi taxelor aferente acestora 
-Întocmirea situaŃiilor financiare pe fiecare facultate din universitate 
-Asigură evidenŃa studenŃilor cu taxă pe facultăŃi 
-Întocmirea şi transmiterea tuturor anexelor cu caracter economic cerute lunar de M.E.C 
I. 
 

DispoziiŃii finale 
Prezentul regulament a fost aprobat în şedinŃa Senatului USAMV Cluj-Napoca la data de 
11.09.2009  
 


