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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
DIRECTIElI GENERAL ADMINISTRATIVE

Misiune

- Asigurarea bazei tehnico-materiale necesarexgl@sfii procesului de instamant

- Asigurarea bazei tehnico-materiale necesare sahvigocial pentru studeéin

- Asigurarea pstrarii bunurilor mobilesi imobile

- Garantarea tratamentului egalnediscriminarea agétor economici interegade
colaborare cu Universitatea fginte Agricolesi Medicina Veterina# Cluj-Napoca

Structura Directiel General Administrativa
- Activitate tehnida:
- Compartiment tehnic
- Activitate transport:
- Garaj auto
- Activitate achiziii publice:
- Birou intern de Achizii Publice
- Aprovizionare
- Activitate administratii:
- Administrare cidiri
- Paz cladiri
- Ateliere intreinere
- Serviciul social
- Activitate resurse umane:
- Serviciul resurse umane

Relatii cu alte departamente
- lerarhice, de subordonare: Rector
- de colaborare direztprorector social administrativ
- interne: Biroul Financiar, Contabilitate, Oficiulrjdic, Secretariat
- externe:
- Ministerul Educéei, Cerceirii si Inovarii;
- Operatorii economici impligain procedurile de achigi publice
initiate de USAMV Cluj-Napoca
- Institutul Naional de Statistit
- Furnizorii de utiliiti (energie electrig, api, gaz, telefonie, internet)



Activitati

Programareai urmarirea realirii de investiii

Programareai urmarirea reviziilor, repargilor curentesi capitale

Asigurarea utilifitilor necesare funmonarii normale (energie electéic api, gaz
metan, telefonie, internet, et urmarirea consumurilor in vederea decwiit
acestora

Aprovizionarea cu produse, materiale, obiecte gentar, mijloace fixe

Recepia si depozitarea tuturor materialelor, produselor|oaigelor fixe

Evidenta patrimoniului — obiecte de inventar, mijloaceefipe gestiuni, analiza
gradului de uzur, precunsi scoaterea din evideha celor propuse spre casare
Licitatiile pentru achiziile publice — prin Biroul Intern de Achigi publice
Obhtinereasi reinnoirea autorizalor legale de fungonare (avize sanitare, avize de
la prote¢ia muncii, avize PSI, avize ProtecMediului, etc.)

Implementareai urmarirea respedtii normelor de protata munciisi PSI

Tinerea la zi aartilor tehnice ale constrtidor si urmarirea compo#trii acestora in
timp

Administrarea patrimoniului (&tiri, mijloace fixe, obiecte de inventar)

Pazasi securitatea patrimoniului

intretinerea patrimoniului (cdtenie, intervetii si reparaii)

Eviderta suprafeelorsi volumelor construite, distribia lor pe utilizatori
inchirierea, retrocedarea sau vanzarea de bunisteate in patrimoniu
Transportul de persongilmateriale cu mijloace proprii sau inchiriate

Evidentasi emiterea ordinelor de deplasare pentru persodaiutubordine
Transmiterea anuuarilor publicitare de angajare

Asigurarea legfurii cu comandamentul de @pare civik, comisia de rechigi
Participarea la diferite comisii (tehnice, de intzarere, de licitéi, etc.)

Activitatile necesare pentru usinrea activititic de personal (angaj, carti de
munai, adeverife, state de plat

Dispozitii finale

Prezentul regulament a fost aprobats@dina Senatului USAMV Cluj-Napoca din data de

11.09.2009



