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Ordinea de zi
1. Aprobarea comisiei de specialisti pentru susfinerea publica a tezei de doctorat a dlui
Manolache Mihail.
2. Aprobarea tarifelor de cazare a studentilor in ciminele USAMVCN in perioada iunie-
septembrie 2020,
3. Aprobarea scoaterii din evidenta contabild a sumei de 11.034,5 lei, a furnizorului Ocolul
Silvic Valea lerii.
4. Aprobarea ca in perioada stirii de alertd unele anexe utilizate pentru evaluarea colegiald/a
directorului de departament s fie In format google online.
5. Aprobarea modificarii procedurii de selectie §i a regulamentului din cadrul proiectului
Academia Cercetitorilor Antreprenori in Medicina.
6. Aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in cadrul USAMVCN.
7. Aprobarea modificarilor la RU 41.
8. Aprobarea modificérilor la RU 60.
9. Informare privind numarul de locuri fard plata taxelor de scolarizare pentru romanii de
pretutindeni.
10. Diverse
Dupa discutarea punctelor de pe ordinea de zi, Consiliul de Administratie a luat urmétoarele:

HOTARARI

1. Se aprobid comisia de specialisti pentru sustinerea publici a tezei de doctorat a dlui
Manolache Mihail.

2. Se aprobi tarifele de cazare a studentilor in caminele USAMVCN in perioada iunie-
septembrie 2020.

3. Se aproba scoaterea din evidenta contabild a sumei de 11.034,5 lei, a furnizorului Ocolul
Silvic Valea lerii.

4. Se aprobi ca in perioada starii de alertd unele anexe utilizate pentru evaluarea colegiald/a
directorului de departament si fie in format google online,

5. Se aproba modificarea procedurii de selectie si a regulamentului din cadrul proiectului
Academia Cercetétorilor Antreprenori in Medicin.

6. Se aproba Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in
cadrul USAMVCN - RU 67.

7. Se aproba modificirile la Metodologia pentru finalizarea studiilor universitare de licenta si

master - RU 41.

Se aprobd modificarile la Regulamentul privind intocmirea statelor de functii - RU 60.

9. Se respinge solicitarea dnei Sasu Bianca (c#is.Nicoard) referitoare la scutirea de la plata
taxei de arhivare pentru diploma de master.
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL UNIVERSITATII
DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
CLUJ-NAPOCA

Vi prezentdm spre aprobare, propunerea pentru comisia de specialigti pentru

sustinerea publici a tezei de doctorat cu titlul
Cercetiiri privind influenta gradului de ardere a doagelor si cipsurilor de stejar si a
perioadei de maturare asupra calitdtii unor vinuri rogii i albe

Elaborati de domnul/doamna Manolache Mihail
doctorand Inmatriculat la data de 01.10.2014
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Consiliul de Adminigtratie al USAMYV Cluj Napoca

Avand in vedere suspendarea activitagilor didactice faja in fata in spatiile universitatii, in
contextul pandemiei cu COVID 19, si solicitarile de cazare a studentilor care lucreaza in Cluj,
Consiliul cu Activitdti Sociale si Studentesti propune urmaétoarele tarife pentru cazarea
studentilor/masteranzilor in ciminele USAMV in perioada iunie - septembrie 2020 :

Tip camerd Unitatea de cazare USAMV Tarif studenti romdni/
Nr. straini,
crt fara subventie
LEl/pat/luna
1. | Camerd 2 locuri cu baie Caminul Agronomia Il 500
proprie
2. | Camerd 2 locuri cu baie Mansarda caminele VIIL, XII, XV si | 450
proprie parter caminul XIi
3. | Camerd 2 locuri cu baie Etajele ], I1 si Il cAmin XII 350
proprie
4, | Camera 2 locuri fard baie | Ciminul Agronomia I 330
proprie
5. | Camerd 3 locuri fird baie | Cadminul Agronomia | 290
proprie
6 Camera 4 locuri fara baie | Ciminul XV 290
proprie,cu chiuveta in
camera
7. | Camere 4,5,6 locuri fara Caminele Agronomia I, VIII, XI1 275
baie proprie

Aceste tarife nu contin subventii de la stat pe unitatea de cazare.

Conform Hotirarii CA din 25.07.2019 cadrele didactice, doctoranzii si interni care deruleazi

activitafi de cercetare la USAMYV, activitati la clinica de urgente FMV, vor pliti taxa de cazare la tarife
nemajorate.

Prorector cu activité&isociale si studentesti, Sef Serviciu Social

Conf.dr. Leon Muntekn /\.F' Humeniucpl%f&/
)
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CATRE CONSILI E ADMINISTRATIE AL USAMYV,

Avand in vedere prevederile Codului Civil, art.2517, potrivit cdruia creantele se prescriu in
termen de 3 ani de la scadentd, vd rog sd aprobati scoaterea din evidenta contabild a sumei de
11.034,5 lei, a furnizorului Ocolul Silvic Valea lerii , inregistrata in martie 2016 prin preluare de la
Statiunea de Cercetare Dezvoltare Pomicola. Precizez faptul cd nu se gisesc documentele de inregistrare
( facturi, note de receptie) . Atasez fisa furnizorului.

Sef birou finangiar-contabilitate SDE

Ec. Aurelia Ca n
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Prin prezenta, va rog s aprobati ca in perioada stirii de alertd, unele anexe
utilizate pentru evaluarea colegiald/directorului de department si fie in format
google online. Astfel, pentru evaluarea colegiald (PO 60), Anexa 2 va fi
intocmitd §i semnatd doar de cdtre Directorul de Departament (format word,
tipdrit) iar Anexa 1 va fi sub forma unui formular Google, initiat de catre RACF
iar membrii departamentului evaluatori vor re-trimite (online) acest formular
cétre reprezentantul RACF. Referitor la evaluarea directorului de departament
(PO 61), Anexa 1 va fi tot un document google drive. Restul documentelor isi
vor pastra forma tipérita.

Vi mulfumesc anticipat,

Cluj-Napoca, Prorector Asigurarea Calititii,
26.05.2020 Prof. dr. Andrea Bunea
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Ciitre,

Conducerea Consiliului de Administratie al USAMYV

Subsemnatul Prof. dr. Dan Cristian Vodnar, in calitate de Coordonator activitati Partener
2 al proiectului “Academia Cercetatorilor Antreprenori in Medicin@” finantat in cadrul
Programului Operational Capital Uman (POCU), Axa prioritara 6 "Educatie §i competente”,
6.13, SMIS 125171, contractul de finantare nr. 47551/26.06.2019, va rog si aprobati urmatoarele
modificari ale procedurii si regulamentului din cadrul proiectului.

I. Procedura de selectic privind acordarea burselor POCU pentru cercetiitorii
doctoranzi si post doctoranzi in cadrul proiectului - Academia Cercetiitorilor Antreprenori
in Medicina

Capitolul 1. Prevederi generale

Varianta initiald:

Art. 4. Maxim 15 doctoranzi sau postdoctoranzi pot beneficia de sprijin financiar, in
vederea achitirii taxei de publicare a unui articol stiintific intr-o publicatie indexati in baze de
date internationale, in valoare de maxim 5000 lei/articol. Plata taxei de publicare se va face in
baza unui regulament de selectie si publicare a articolelor stiintifice, pe baza unei competitii
transparente si echitabile pentru toti participantii la proiect.

Art. 5. Toti cei 102 cercetdtori doctoranzi §i postdoctoranzi din grupul {int3 al proiectului,
vor putea beneficia de sprijin financiar in valoare de maxim 2500 lei/persoani, peniru
participarea la conferinte in domeniul de cercetare pe parcursul proiectului.

Varianta modificatd:

Art. 4. Maxim 15 doctoranzi sau postdoctoranzi pot beneficia de sprijin financiar, in
vederea achitarii taxei de publicare a unui articol stiintific intr-o publicatie indexata in baze de
date internationale, in valoare de maxim 5000 lei/articol (plus TVA). Plata taxei de publicare se
va face in baza unui regulament de selectie si publicare a articolelor stiintifice, pe baza unei
competitii transparente si echitabile pentru toti participantii la proiect.

Art. 5. Toti cei 102 cercetétori doctoranzi si postdoctoranzi din grupul {inta al proiectului,
vor putea beneficia de sprijin financiar in valoare de maxim 2500 lei/persoani (plus TVA),
pentru participarea la conferinfe in domeniul de cercetare pe parcursul proiectului.
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I1. Regulament privind participarea doctoranzilor §i postdoctoranzilor la conferinfe
internationale in domeniul de cercetare:

Capitolul II. Modalitatea de acordare a sprijinului financiar pentru participarea la conferinge
internationale

Varianta initiald:

Art. 4. (4) Fiecare cercetitor doctorand/postdoctorand poate beneficia de maxim 2500
Lei pentru participarea la conferinte in domeniul de cercetare.

Art. 9. (2) Plafoanele de cheltuieli prevazute pentru sustinerea comunicdrilor la conferinte
Internationale — plata taxei de participare in cadrul proiectului POCU/380/6/13- 125171 -
Academia Cercetatorilor Antreprenori in Medicind —-ACAMed sunt de maxim 2500
lei/participant.

Varianta propusd:
Art. 4, (4) Fiecare cercetiitor doctorand/postdoctorand poate beneficia de maxim 2500

Lei plus TVA pentru participarea la conferinte in domeniul de cercetare.

Art. 9. (2) Plafoanele de cheltuieli prevazute pentru sustinerea comunicirilor la conferinte
Internationale — plata taxei de participare in cadrul proiectului POCU/380/6/13- 125171 -
Academia Cercetdtorilor Antreprenori in Medicind —ACAMed sunt de maxim 2500 lei plus
TVA/participant.

Cu stimai,




Aocdbed CA 29.05 2020
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REGULAMENT
privind regimul actelor de studii i al documentelor universitare
in cadrul USAMYV Cluj-Napoca

Prezentul regulament s-a elaborat in conformitate cu dispozitiile art. 6 din legea nr. 1/2011 a educatiei
nationale cu modificérile si completdrile ultericare si a Ordinul MEC 4156/27 aprilie 2020
Regulamentului - Cadru din privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in
sistemul de inva{imant superior.

Capitolul I - Dispozitii generale

Art. 1

(1) Prezentul regulament stabileste modul de gestionare a actelor de studii si a documentelor
universitare din sistemul national de invi{iméant superior in cadrul Universittii de Stiinje Agricole si
Medicind Veterinara din Cluj-Napoca.

(2) Gestionarea actelor de studii si a documentelor universitare implicd: primirea, intocmirea, anularea,
eliberarea, arhivarea si casarea, dupi caz.

Art. 2

(1) Actele de studii din sistemul national de invi{dmant superior sunt documente oficiale de stat, cu
regim special, care confirma studii de invi{imant superior efectuate §i titluri si/sau calificari dobéndite.
(2) Actele de studii conferi titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din legislatia in vigoare,
(3) Actele de studii sunt de tip diploma, certificat i atestat.

(4) Actele de studii se elibereazi in original sau duplicat.

Art. 3

Documentele universitare sunt:

a) suplimentul la diplom3, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diploma, dupi caz,
denumite in continuare supliment;

b) foaia matricola sau anexa cu note;

¢) registrul matricol;

d} registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii;

e) cataloage;

) planul de inva{Amant;

g) programele analitice ale disciplinelor din planul de invajimant;

h) fisa disciplinei;

i) situatia scolara;

) adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fird examen de finalizare a studiilor;
k) adeverinta de autenticitate;

1) adeverinta privind finalizarea studiilor;

m) adeverinia care atestd calitatea de student.



Art. 4

(1) Confinutul si formatul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu legislatia in vigoare si se
aprobd prin hotdrare a Guvernului, initiatd de Ministerul Educatiei i Cercetarii, denumit in continuare
Minister, aducidndu-se la cunostin{a institutiilor de invat{amant superior/Academiei Romdne.

(2) Conceperea si tehnoredactarea modelelor de referinia ale formularelor actelor de studii, respectiv a
suplimentului se realizeazi de Minister, in baza consultirii instituiiilor de invitamant
superior/Academiei Romane.

(3) Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise in limba romana.
(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), pe acelasi act de studii, supliment, respectiv foaie
matricold, dupa caz, datele inscrise in limba roména pot fi inscrise, in conditiile legii, i in una sau mai
multe limbi de circulatie internationala.

Art. 5

(1) Formularele actelor de studii se tipiresc pe hirtie speciald cu filigran continuu, sunt inseriate,
numerotate §i previzute cu elemente de siguranté si se broseaza in carnete de cate 25 de buciti.

(2) Documentele universitare pot fi tipirite de citre universiti{i numai pe hirtie de calitate, astfel incit
si se asigure pdstrarea inscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor minimale
obligatorii previzute in prezentul regulament-cadru.

Art. 6

(1) Universitatea de Stiinte Agricole 5i Medicind Veterinard din Cluj-Napoca poate gestiona numai
acele acte de studii §i documente universitare la care are dreptul in conditiile legii.

(2) Rectorul universitatii este responsabil pentru organizarea §i desfasurarea activitafii de gestionare a
actelor de studii i a documentelor universitare de ciitre universitate.

(3) Desemnarea compartimentelor si a persoanelor la nivel de universitate i de facultate/departament
pentru a desfasura activititi de gestionare a actelor de studii si a documentelor universitare se aproba
de conducerea universitatii si se numesc prin decizie a rectorului universitagii.

(4) Persoanele numite prin decizia rectorului sunt rdspunzitoare, potrivit legii, pentru gestionarea
actelor de studii 5i a documentelor universitare.

(5) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii si in documentele universitare o
poarti persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.

Art. 7

(1) Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate si neridicate de titulari,
actele de studii anulate, precum si duplicatele actelor de studii completate si neridicate, documentele
(imputerniciri, delegatii, procese-verbale) privind primirea, predarea si eliberarea formularelor si
actelor de studii se pistreazi, astfel incdt sd se realizeze proteciia acestora in conditii de securitate
deplind, cu termen permanent.

(2) Documentele universitare se pistreazi conform nomenclatorului arhivistic al fiecérei institufii.

Capitolul 11 — Gestionarea formularelor actelor de studii

Art. 8
Universitatea transmite anual, la solicitarea Ministerului, stocul formularelor actelor de studii.

Art. 9

Formularele actelor de studii sunt tiparite, in condiiile legii, de citre Compania Nationald ,,Imprimeria
Nationalad®™ - S.A., care poartd intreaga rispundere pentru comenzile primite de la universitifi in urma
avizdrii acestora de catre Minister §i pentru asigurarea securita{ii tiparirii i pastrarii formularelor pina
la ridicarea acestora.



Art. 10

(1) Formularele actelor de studii se ridica de catre delegatii universititii, pe baza comenzilor avizate de
Minister, conform reglementarilor legale in vigoare.

(2) Formulareie actelor de studii sunt preluate in cadrul universitatii, in baza unui proces-verbal de
predare-primire incheiat intre delegatul universitatii i persoana cu atributii in acest sens din cadrul
universitafii, completindu-se in mod corespunzitor registrul unic de evidentd a formularelor si de
eliberare a actelor de studii.

(3) Este interzisa solicitarea de cétre universitate a expedierii prin pogtd sau pe alta cale a formularelor
actelor de studii.

Art, 11
In situatii exceptionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o universitate la alta, pe baza
aprobdrii Ministerului, in urma unei cereri motivate, insofiti de documente justificative.

Art. 12

(1) La intervale de 10 ani, la nivelul universititii se constituie comisia de selectionare, conform
prevederilor legale referitoare la activitatea de arhiva, care poate hotari casarea formularelor pentru
actele de studii necompletate aflate in stoc.

(2) Din comisie fac parte:

a) presedinte: rectorul/prorectorul care are atributii de gestionare a actelor de studii;

b) un numar impar de membri, din care cel putin 2 membri din rindu! persoanelor care raspund de
gestionarea actelor de studii de la nivel de universitate/facultate si 1 consilier juridic;

c) secretar; seful compartimentului de arhiva. Secretarul nu are drept de vot.

(3) Casarea se consemneazi intr-un proces-verbal care se intocmeste in doud exemplare §i cuprinde, in
mod obligatoriu, cel putin urmétoarele date: tipul formularului actului de studii, seria §i numarul
fiecdrui formular de act de studii, intervalul propus pentru casare, modul in care a fost casat, data
casdrii, data intocmirii, numele si prenumele presedintelui, membrilor si secretarului comisiei i
semniturile acestora.

(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea exemplar se
arhiveazi cu caracter permanent la nivelul universitétii.

Capitolul III — Gestionarea actelor de studii

SECTIUNEA 1
Completarea si eliberarea actelor de studii

Art. 13

{1} Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueazi in termen de maximum 12
luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv de doud luni de la confirmarea,
prin ordin al ministrului, a titlului de doctor - in cazul diplomelor de doctor.

(2) Un act de studii dintr-un carnet cu matcd (cotor) §i matca in cauza sunt completate identic, matca
rdmdnand in arhiva universitétii cu termen permanent.

Art. 14

(1) Completarea unui act de studii se efectueazi computerizat sau prin scriere de mdnd, cu tug ori cu
cerneald de culoare neagra, citef si fara stersaturi, rdzuiri, acoperiri cu pasta corectoare.

(2) In actele de studii datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de nastere, fird prescurtari sau
abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiald in vigoare. Numele titularului, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatilui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut) si prenumele titularului
actului de studii se scriv cu majuscule, format de tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea
semnelor diacritice.



3) In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studentid depune cerere
pentru modificarea numelui din certificatul de nastere depus initial, insotit® de copii certificate
conform cu originalul ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou si in baza cdrora s-a
eliberat un alt certificat de nastere, pe baza aprobirii cererii de citre conducerea universitatii se
procedeazd la modificarea solicitatd in registrul matricol si in documentele universitare care se vor
intoemi ulterior solicitdrii si, ulterior, in actele de studii.

(4) Pentru certificarea conformitatii cu originalul a actelor ce urmeaza si fie depuse la dosar, titularut
va prezenta secretarului facultifii/departamentului documentele oficiale din care rezultd numele nou, in
original si copie. Secretarul facultatii/departamentului va certifica ,,conform cu originalul” copiile
prezentate, dupd verificarea atentil a datelor/inscrisurilor din actele originale si copiile prezentate.

(5) in cazul persoanelor care au cetdfenia unui stat tert al Uniunii Europene, denumiti in continuare
cetdteni striini, completarea actelor de studii se realizeazd in conformitate cu datele inscrise in
pasaport i in alte inscrisuri oficiale care atesta starea civild, emise de statul care a eliberat pasaportul.
In situatia in care, pe parcursul scolarizarii, studentul strdin i5i modifica datele de identificare (numele
si/sau prenumele) cu care a fost inmatriculat, urmeazd a se proceda la actualizarea scrisorii de
acceptare cu noul nume. Daca existd neconcordantd intre pasaport si Inscrisurile oficiale, prevaleaza
datele din pasaport.

(6) Pe actele de studii prevazute cu ,Loc pentru fotografie® se lipeste fotografia titularului, realizata
recent, pe hartie fotografici, color, format 3 x 4 cm, astfel incét sa acopere chenarul locului respectiv.
(7) Actele de studii se semneaza de catre persoanele ale cdror functii sunt precizate in formular, cu
stilou sau cu pix de culoare albastrd, nefiind admisa aplicarea parafei. Actele de studii se semneazi de
persoanele aflate in functie la data completdrii actului de studii.

(8) Timbrul sec (T.S.) al universitdtii, cu inscrisurile in clar, se aplici pe actul de studii, in locul
marcat.

(9) Sigiliul universita{ii, cu inscrisurile in clar, se aplicd pe ,,Locul pentru sigiliu“ (L.S.), in stinga
semnéturii.

Art. 15

(1) Inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verificd existenja si corectitudinea
inscrisurilor imprimate, in raport cu modelele de referin{a, precum si a datelor ce urmeazi a fi inscrise,
prin confruntare cu datele din documentele oficiale in cauza.

(2) Denumirea localitdtii de nagstere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de
nastere sau, dupd caz, noua denumire oficiald in vigoare la data completarii. in cazul studentilor
striini, denumirea localitafii de nastere este aceea din pasaport §i alte inscrisuri oficiale. Dacé existd
neconcordanta intre pasaport §i inscrisurile oficiale, prevaleazi datele din pagaport.

Art. 16

(1) in situatia in care titularul unui act de studii isi schimbd numele sau prenumele pe cale
administrativa sau prin hotdrare judecatoreascd, dobandind un alt certificat de nagtere, poate solicita
eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este insotitd de actul de studii eliberat initial in original, de actul administrativ, respectiv de
hotarirea judecétoreascd din care rezultd schimbarea numelui, precum si celelalte acte de stare civild
cu noul nume.

(3) Actul administrativ, respectiv de hotirirea judecitoreasci din care rezultd schimbarea numelui,
precum §i celelalte acte de stare civild cu noul nume vor fi prezentate in original §i copie secretarului
sef al universitafii in vederea certificarii conform cu originalul. Secretarul sef al universitafii va
certifica ,,conform cu originalul” copiile prezentate, dupd verificarea atentd a datelor/inscrisurilor din
actele originale 5i copiile prezentate.

(4) Cererea de schimbare a actului de studiu insofitd de actul de studii eliberat initial in original, de
copiile certificate cu originalul dupa actul administrativ, respectiv de hotérérea judecitoreascé din care
rezultd schimbarea numelui, precum si celelalte copii certificate conform cu originalul dupd actele de
stare civild cu noul nume va fi aprobati de conducerea universititii i va fi arhivata in cadrul Biroului
Acte de Studii, cu termen de pistrare permanent.



(3) in registrul unic de eviden{d a formularelor si de eliberare a actelor de studii, in registrul matricol,
precum si In supliment sau in foaia matricold se consemneazi la rubrica: menfiuni, informatii
suplimentare, observatii, dupd caz, modificarea survenitd, trecindu-se numdrul hotdrarii judecétoresti
sau a actului administrativ in baza caruia s-a ficut modificarea.

Art. 17

(1) In vederea completarii actelor de studii, secretariatele facultatilor/departamentelor intocmesc tabele
nominale cu absolventii care urmeazi s primeasci actele de studii respective, pe domenii, programe
de studii si forme de invi{dmant, in termen de maximum 60 de zile de la data promovirii examenelor
de finalizare a studiilor.

(2) La inscrierea in aceste tabele a datelor previzute in formularele actelor de studii se au in vedere
prevederile din prezentul regulament. Tabelele in cauzd se semneazd de cétre decanul facultaii,
directorul departamentului, dupa caz, si secretarul-gef al facultitii/departamentului.

(3) in termen de 60 de zile de la promovarea examenclor de finalizare a studiilor se inainteaza catre
Biroul Acte de Studii din cadrul USAMYV Cluj-Napoca tabele nominale cu absolventii care urmeazi si
primeasci actele de studii respective, pe domenii, programe de studii 5i forme de invi{imant. Tabelele
vor fi insotite de doud fotografii ale absolventilor, realizate recent, pe hértie fotograficd, color, format
Ix4cem.

{4) Dosarele absolventilor se inainteazi citre Arhiva USAMV Cluj-Napoca in vederea arhiviarii
conform prevederilor Nomenclatorului arhivistic, i vor contine in mod obligatoriu in copie certificatd
conform cu originalul, dupi caz, urmitoarele:

a) copie dupi actul de studii si anexele respectivului act de studii in baza cirora absolventul/absolventa
a fost admis/admisa la studii;

b) copie dupa actele de stare civila (certificat de nastere, certificat de casitorie, carte de identitate,
pasaport, alte acte care modifica numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studit);

c) doui fotografii realizate recent, pe hirtie fotografic, color, format 3 x4 cm;

d) fisa de lichidare intocmitd conform reglementarilor universitagii;

e) alte documente care au completat dosarul studentului in perioada scolarizirii, conform prevederilor
Regulamentului privind activitatea profesionala a studentilor.

(5) In cazul absolventilor proveniti de la altd universitate, se inainteazi Biroului Acte de Studii, in
vederea completarii actelor de studii, tabelele nominale pe domenii, programe de studii i forme de
invatdmant, si dosarele absolventilor care contin in mod obligatoriu urmétoarele acte:

a} actul de studii si anexele respectivului act de studii in baza cérora absolventul/absolventa a fost
admis/admisa la studii, in original,

b} copie certificatd conform cu originalul dupd actele de stare civila (certificat de nastere, certificat
de cisitorie, carte de identitate, pasaport, alte acte care modificd numele din certificatul de nastere
depus la inscrierea la studii). Copiile depuse vor fi certificate conform cu originalul de secretariatul
facultitii absoivite.

¢) doui fotografii realizate recent, pe hirtie fotografici, color, format 3 x 4 cm;

e) situatia gcolard/suplimentul la diploma.

Tabelele in cauzi se semneazd de citre decanul facultitii/directorul departamentului, dupd caz, si
secretarul-sef al facultatii/departamentului din cadrul universitafii de unde provine absolventul.

Art. 18

(1) Actele de studii se completeazi si se elibereazi de cédtre universitatea la care absolventul a sustinut
si a promovat examenul de finalizare a studiilor.

(2) Universitatea face publica prin afisare pe pagina web conditiile de eliberare a actelor de studii.

Art. 19

(1) Actele de studii se elibereaza titularilor in maximum 12 luni de la promovarea examenelor de
finalizare a studiilor, respectiv in maximum doud luni de la acordarea titlului de doctor.

(2) In situatia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului
acestuia, pe bazi de procuri autentificati la notariat/imputernicire avocatiald in original sau in copie
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certificatd conform cu originalul, in care se mentioneazi in mod expres faptul ca imputernicitul poate
ridica acte de studii.

(3) Pentru certificarea conformitatii cu originalul a procurii autentificatd la notariat, respectiv a
imputernicirii avocatiale, imputernicitul va prezenta secretarului sef al universitiiii documentul in
original si copie. Secretarul sef al universitatii va certifica ,.conform cu originalul” copiile prezentate,
dupa verificarea atentd a datelor/inscrisurilor din actele originale §i copiile prezentate.

(3) In cazul in care procura notariala a fost intocmita pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in
original, fiind insotita de traducerea legalizatd. Procura trebuie s fie apostilatd sau supralegalizata de
autorititile competente ale statului pe al cirui teritoriu a fost intocmitd, cu exceptia celor intocmite in
statele care au incheiat cu Romania conventii, tratate sau acorduri privind asisten{a juridica in materie
civild, care prevad scutirea de orice legalizare. Se acceptd imputernicirile efectuate la ambasadele sau
consulatele Romaniei din diverse state. imputernicirile efectuate sub semnatura ambasadorului/
consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate.

(4) inscrisurile mentionate la alin. (2), (3) §i (4) se pastreazA cu termen permanent in arhiva
universitatii care elibereaza actul de studii.

Art. 20

{1) Actul de studii se elibereazd titularului/imputernicitului dupd verificarea de citre
titular/imputernicit a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentérii documentului de identitate (carte de
identitate sau pasaport valabile).

(2) Titularul semneazid pentru primire in toate locurile previzute cu semndtura titularului.
Imputernicitul semneazi pentru primire in toate locurile previzute cu semnitura titularului, mai putin
pe actul de studii; operatiunea de eliberare se consemneazi in registrul unic de evidenta a formularelor
si de eliberare a actelor de studii completindu-se numele si prenumele, calitatea, denumirea si numarul
documentului [a rubrica ,,Men{iuni®.

Art. 21

(1) Actele de studii intocmite si neridicate de titulari/imputerniciti se pastreaza in arhiva universitatii,
cu termen permanent.

(2) Actele de studii intocmite si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru
al familiei titularului (sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul [ sau II), in baza unei cereri
aprobate de conducerea universitatii, insofitd de copie certificatd conform cu originalul a certificatului
de deces si de o declaratie pe propria rispundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor
acte de studii.

{3) Pentru certificarea conformitd{ii cu originalul a copiei certificatulut de deces, solicitantul va
prezenta secretarului sef al universititii documentul in original si copie. Secretarul sef al universititii
va certifica ,,conform cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atentd a datelor/inscrisurilor
din actele originale si copiile prezentate,

{4) Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptifite si prin intermediul ambasadei
(consulatului) tarii respective in Romania sau al ambasadei {consulatului) Romaniei din tara de
resedinfi a acesteia. In acest caz, la eliberarea actului de studii delegatul desemnat de
ambasada/consulat semneaz3 in registrul unic de evidentd a formularelor §i de eliberare a actelor de
studii, fara a semna pe actul de studii.

SECTIUNEA a 2-a
Completarea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art. 22

in cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereazi un duplicat al
actului de studii, daca in arhiva a certificatului de deces i se gsesc matca actului respectiv si/sau alte
documente legale din care rezulti situatia studiilor titularului. Dacd arhiva a fost distrusa in conditii de
fortfd majord (calamititi naturale, incendii etc.), duplicatul se elibereazi ca urmare a reconstituirii
situatiei scolare de cétre universitate.



Art. 23

(1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseazi conducerii universitatii o cerere
insotitd, dupi caz, de urmitoarele documente:

a} declaratie scrisd a titularului actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare §i imprejurdrile in care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat;

b) copie certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;

c) doua fotografii - realizate recent pe hértie fotograficé, color, format 3 x 4 cm - ale titularului actului;
d) dovada publicdrii in Monitorul Oficial al Romadniei, Partea a [!l-a, in cazul pierderii sau distrugerii
actului de studii;

e) dovada plitii taxei pentru eliberarea duplicatului;

f) actul deteriorat sau plastifiat, in original;

g) procura notariald/imputernicirea avocatiald in copie certificata cu originalul.

(2) Pentru certificarea conformititii cu originalul a certificatului de nastere, respectiv a procurii
notariale/imputernicirii avocatiale, titularul/imputernicitul va prezenta secretarului sef al universitatii
documentele in original si copie. Secretarul sef al universitdtii va certifica ,,conform cu originalul”
copiile prezentate, dupd verificarea atentd a datelor/inscrisurilor din actele originale si copiile
prezentate.

(3) Cererea previzuta la alin. (1) se poate intocmi de cétre titularul actului de studii in cauzi sau de
imputernicitul acestuia.

(4) Taxa pentru eliberarea duplicatului se va achita la casieria universitdii in conformitate cu
prevederile Regulamentului privind stabilirea taxelor in USAMYV Cluj-Napoca.

(5) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul acestuia se
adreseazd Regiei Autonome ,Monitorul Oficial”, anunfu!l urméind s cuprindd urmitoarele date:
denumirea actului de studii original; numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei,
in cazul in care tatil este necunoscut), prenumele titularului; anul finalizirii studiilor in cauzi; seria §i
numarul actului respectiv, numirul si data la care a fost inregistrat in registrul unic de evidentd a
formularelor si de eliberare a actelor de studii; denumirea instituiei emitente.

Art. 24

(1) Duplicatul unui act de studii conferd titularului aceleasi drepturi ca §i actul de studii original si se
realizeaza pe un formular identic sau similar celui original, dupd procedura generala previzuti la actele
originale.

(2) In cazul in care la nivelul universitatii nu se mai gisesc formulare identice sau similare cu cele
originale se aplica prevederile Art. 11.

(3) In cazul in care, la nivel national, nu se gasesc formulare similare cu cele originale, destinate
promotiilor de studenti inmatriculati inaintea intrarii in vigoare a Legii invi{Amantului nr. 84/1995, se
procedeazd la comandarea de la Compania Nationald ,Imprimeria Nationald” - S.A. a formularelor,
conform modelelor reglementate prin Legea invi{amantului nr. 84/1995, republicatd, cu modificérile si
completérile ulterioare, in urma avizarii de catre Minister.

(4) Pe duplicat se mentioneazd urmitoarele inscrisuri suplimentare, scrise cu tus sau cu cemeald de
culoare rosie, intr-un spafiu corespunzitor, dupd cum urmeaza:

a) in partea de sus: DUPLICAT; seria si numérul actului original eliberat;

b) in locurile pentru semndturile corespunzitoare celor de pe actul original - (8.5.);

¢) in partea de jos, dreapta - Nr. ... (numérul de inregistrare acordat de institutie din registrul unic de

evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii) ...... din ......(data) .......;
d) pe verso - ,,Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului/presedintelui Academiei
Romine ............. (denumirea institugiei) ........ nr. .... din ...... (data) ........... Confirmim autenticitatea

inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii., text care este urmat de functiile (rector, secretar gef
universitate, decan/director, secretar sef facultate/secretar departament, dupé caz) care sunt inscrise pe
actele de studii similare celui in cauzi, Ia data intocmirii duplicatului, i de semndturile persoanelor
care ocupd functiile respective.



(5) Sigiliul universititii se aplicd doar pe versoul duplicatului si matcii, in stinga semndturii rectorului
si, dupi caz, in functie de modelul tipizatului, §i pe fotografii. Timbrul sec al universitatii se aplica in
locul marcat.

Art. 25

(1) Titularul sau imputernicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de maximum 30 de
zile calendaristice de la data aprobirii cererii.

(2) Duplicatele intocmite $i neridicate s¢ pistreazi cu termen permanent.

(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueazd in conditiile practicate la eliberarea actelor
originale.

(4) In registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii 5i pe matca actului de
studii original se inscriu seria §i numérul duplicatului eliberat.

Art. 26

Daci duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i se
elibereazd un alt duplicat, la cerere, in conditiile prezentate mai sus §i cu mentiunea ci pe acesta se
inscriu suplimentar seria §i numdrul duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare, precum st data la care
acesta/acestea a/au fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament.

Art. 27

(1) In situatia in care completarea gresitd a actului de studii sau a duplicatului, dupi caz, este sesizata
la nivelul universitatii anterior eliberdrii actului, acesta completeazdi un nou act de studii
corespunzitor.

(2) in cazul in care titularul constata greseli in actul de studii sau in duplicat, dupa caz, dupa o perioada
de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseazi in scris conducerii universitatii care l-a eliberat,
in vederea eliberdrii unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupa caz. Cererea este insofitd de
actul de studii sau duplicatul completat gresit, in vederea anularii acestuia si pastririi in arhiva
institutiei, cu termen permanent.

(3) In cazurile previzute la alin. (2), conducerea universitatii dispune completarea altor formulare
corespunziitoare pe care se inscrie, la subsol, nota: ,Prezentul/a ... (act de studii/duplicat) ......
inlocuieste ....... (actul de studii/duplicatul) ...... cu seria ....... §i nr. ..., precum i cu nr. de inregistrare
... (acordat de institutie din registrul unic de eviden{d a formularelor si de eliberare a actelor de studii)
veeee din ... (data) ....... , deoarece acesta (aceasta) continea unele erori.”

SECTIUNEA a 3-a
Anularea actelor de studii/duplicatelor

Art. 28

(1) Conducerea universitdtii dispune anularea formularelor actelor de studii/duplicatelor completate cu
greseli, stersdturi, addugdri, murdare, deteriorate, plastifiate, cu sigiliul aplicat in mod necorespunzitor
sau in cazul prevazut la Art. 16 si intocmirea altora corespunzitoare. Aceastd operatiune se realizeazi
prin scrierea cuvintului ,,ANULAT* pe toatd diagonala imprimatului, atit pe actul de studii, cit si pe
matca (cotor).

(2) Mentiunea de anulare se inscrie si in registrul unic de evidenid a formularelor si de eliberare a
actelor de studii, tdind cu o linie rosie si scriindu-se cuvantul ,ANULAT* pe rindul formularului
gresit. In stinga rindului anulat se scrie cu rosu numirul curent la care se regiseste actul de studii
reficut corespunzitor.

(3) Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveazi cu termen permanent.

Art. 29
{1) Universitatea intreprinde demersurile necesare pentru anularea actelor de studii/duplicatelor si/sau
documentelor universitare eliberate referitoare la studii care nu au fost efectuate de citre titular,



obtinute prin mijloace frauduloase, prin incélcarea Codului de etica si deontologie universitard sau a
altor prevederi legale.

(2) [n situatia prevdzuti la alin. (1) se face mentiunea in registrul unic de evidentd a formularelor si de
eliberare a actelor de studii, precizindu-se documentul in baza céruia s-a anulat respectivul act de
studii.

(3) Anularea unui act de studii in conditiile alin. (1) este ficutd publicd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a Ill-a, de catre institutia care l-a eliberat.

(4) In cet mult 5 zile lucritoare de la data publiciirii in Monitorul Oficial al Romdniei se informeazi
Ministerul.

Capitolul IV — Gestionarea documentelor universitare

Art. 30

(1} Documentele universitare prevazute la Art. 3 se intocmesc cu respectarea elementelor minimale
obligatorii, respectiv cu respectarea rubricatiei din formular previzute in prezentul regulament.

(2) in documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de nastere. Acestea
se inscriu fard prescurtdri sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

(3) In cazul cetatenilor straini datele se inscriu in ordinea inscrisd in pasaport si in alte inscrisuri
oficiale. In situatia in care existad neconcordanta intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele
din pasaport.

{4) Daca pe parcursul scolarizirii survine modificarea starii civile, datele din certificatul de casatorie se
inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzitoare, fird ca ulterior acestea si fie inscrise
in actele de studii.

(5) Toate rubricile rimase libere se bareaza.

(6) Este interzis sa se faci stersaturi, rizuiri, acoperire cu pasti corectoare, prescurtiri sifsau adaugari
in documentele universitare.

(7) Dupa completare, semnare si stampilare, toate documentele universitare devin documente cu regim
special.

(8) In cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii sau in cazul descris la Art. 16 se intocmesc si
se elibereazi alte documente universitare in original.

Art. 31
Suplimentul se intocmeste si se elibereazd in conformitate cu actele normative in vigoare, pe baza
inscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exacti a datelor, fird modificarea acestora.

Art. 32

(1) Foaia matricold sau anexa cu note se intocmeste pe baza inscrisurilor din registrul matricol, prin
copierea exactd a datelor, fird modificarea acestora. Acestea se completeazi si cu functia, numele,
prenumele si semnitura persoanelor din universitate, aflate in funcfie la data completdrii (rector,
secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si se aplica sigiliul universitatii.

(2) Foaia matricold sau anexa cu note insofeste, dupa caz, actele de studii sau poate fi eliberata si la
cerere.

Art. 33

(1) Elementele minimale obligatorii ale registrelor matricole aferente studiilor universitare sunt
prevdzute in anexa la prezentul regulament, conform prevederilor Ordinului nr. 4.156 din 27 aprilie
2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in sistemul de invatdmant superior.

(2) In registrul matricol datele se completeaza in conformitate cu prevederile Art. 30.

(3) Prin exceptie de la Art, 30 alin. (6), modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor erori
sau omisiuni comise cu ocazia inregistrdrilor, prin bararea textului gresit printr-o linie orizontald trasa
cu cerneald rosie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneala rogie. Modificarea este semnati de
catre secretarul sef facultate/departament §i decan/director, dupi caz, si se stampileazi.



(4) Registrele matricole se pot intocmi, semna §i arhiva electronic, dacd universitatea dispune de
mijloacele necesare, in baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor minimale obligatorii
prevdzute in anexa prezentului regulament si a legislatiei in vigoare.

(5) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localitatii de nastere ale titularului in
registrele matricole, dacd schimbarea in cauzd s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii, cu
exceptia situagiei previzute la Art. 16.

Art. 34

ORI registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii se consemneaza:
numdrul de ordine dat de universitate; seria §i numarul actului de studii; numele, initiala/ini{ialele
prenumelui/prenumelor tatilui (mamei, in cazul in care tatil este necunoscut) §i prenumele titularufui;
locul s5i data nagterii titularului; prenumele parintilor; anul §i sesiunea examenului de finalizare a
studiilor; universitatea care a asigurat scolarizarea; domeniul, specializarea, programul de studiu;
media examenului de finalizare a studiilor; promotia; data eliberdrii; numele, prenumele si semnatura
persoanei care a eliberat actul de studii; semndtura de primire a actului de studii de catre
titular/imputernicit; seria si numarul actului de identitate; mentiuni.

(2) Registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii se pagineazi, se
parafeaza cu sigiliul universititii, primeste numir de inventar si se arhiveazi cu termen permanent.

Art. 35

(1) Cataloagele cuprind urmétoarele elemente minimale obligatorii:

a) antetul: denumirea universitd{ii, denumirea facultitii care gestioneazi scolarizarea, denumirea
domeniului de studii si a programului de studii - conform hotararii Guvernului in vigoare la data
inmatriculiirii, forma de invafimant, locajia geograficd, anul universitar, anul de studii, semestrul,
seria/grupa;

b) datele despre evaluare: tipul evaludrii - examen/ verificare, denumirea disciplinei $i numarul de
credite conform planului de invatdmant, numele, prenumele si gradul didactic al evaluatorilor, data
sustinerii evaludrii;

c) continutul catalogului: numele si prenumele studentilor, conform registrului matricol, din
grupa/seria/anul de studii in care se sustine evaluarea si care an dreptul s o sustin3, sesiunea din anul
universitar In care se prezintd studentul la evaluare, nota/calificativul/absenta, semndturile
evaluatorilor;

d) semnaturile de certificare a datelor inscrise in catalog in baza procedurilor elaborate la nivelul
fiecdrei universitigi;

e) numerotare: numdrul paginii din totalul de pagini ale catalogului.

(2) Modificarea notelor/calificativelor/absentelor se realizeaza de catre titularul disciplinei prin bararea
cu o linie orizontald, cu cerneald rogie, a notei/calificativului/absentei, inscriindu-se deasupra noul text,
tot cu cerneald rogie, 5i semnarea de céitre acesta.

(3) Modificarea altor rubrici din catalog se realizeaza conform prevederilor Art. 33 alin, (3).

Art. 36
Planul de invatdmant, fisa disciplinei si programele analitice ale disciplinelor din planul de invatimant
se intocmesc in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe baza autonomiei universitare.

Art. 37

(1) Situagia scolard se completeazi numai la cererea titularului/imputericitului, in baza aprobdrii
acesteia de ciitre conducerea universitatii, in conformitate cu reglementdrile legale in vigoare si
prevederile din regulamentele universitatii.

(2) Documentul mentionat la alin. (1) are ca model de referingd structura suplimentului si cuprinde
urmitoarele elemente minimale obligatorii: profilul sau domeniul de studii, specializarea sau
programul de studii, forma de invitdmédnt, limba de predare, locatia peograficd de desfisurare,
mentiuni privind gcolarizarea {intreruperi de studii, prelungiri ale scolarizirii, mobiliti{i academice,
numirul documentului care a permis accesul la studii, pentru cetdtenii striini etc.), functia, numele,
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prenumele i semnatura persoaneclor din universitate, aflate in functie la data completarii - rector,
secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate si sigiliul universitatii.

Art. 38

(1) Adeverinta privind scolarizarea se elibereazi la cerere si atestd parcurgerea unei perioade de studii.
Aceasta cuprinde urmitoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul de
studii/specializarea, perioada de studii, forma de invatimant, limba de predare, locatia geografica de
desfisurare, pentru cetdtenii strdini - numdarul documentului in baza céruia au fost admisi la studii -
ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de scolarizare/adeverin{d/atestat - func{ia, numele,
prenumele si semnitura persoanelor din universitate, aflate in functie la data completarii (rector,
secretar gef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul universitigii.

(2) Adeverinta de absolvire fird examen de finalizare a studiilor universitare atestd absolvirea unui
program de studii si se elibereaz la cerere absolventilor care nu au sustinut sau nu au promovat
examenul de finalizare a studiilor. Aceasta este intocmitd de universitatea absolvitd si cuprinde
urmitoarele elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

c) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

¢) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de inva{mant, limba de predare,
locatia geografica, numirul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarire a Guvernului, ordin
al ministrului, dupi caz);

f) numdrul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobirii de scolarizare/adeverintei de
recunoastere a studiilor - pentru studentii striini;

g) functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din universitate, aflate in functie la data
completdrii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.

(3) Adeverinta care atestd calitatea de student in fata autorititilor din afara {irii se elibereazi la cerere
§i cuprinde urmitoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul de
studii/specializarea, perioada de studii, forma de invitimant, limba de predare, locatia geografici de
desfagurare, pentru cetdenii striini - numirul documentului in baza céruia au fost admisi la studii -
ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de scolarizare/adeverintd/atestat - functia, numele,
prenumele i semnatura persoanelor din universitate, aflate in functie la data completarii (rector,
secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.

(4) In alte situaii decat cele prevdzute la alin. (3), adeverin(a care atesta calitatea de student se poate
intocmi i elibera de cétre facultate §i se semneazi de decanul §i secretarul sef facultate, cu aplicarea
stampilei facultatii.

Art. 39

(1) Dupd promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolventilor i se elibereaza o adeverin{a
privind finalizarea studiilor, al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni de la promovare.
(2) Adeverinia privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale ca si actul de
studii §i este necesar s contina functia, numele, prenumele i semnétura persoanelor din universitate,
aflate in functie la data completirii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate),
sigiliul universitatii, precum $i urmitoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

c) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

¢) media examenului de finalizare a studiilor;

f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de inva{imant, limba de predare,
locatia geograficd, numarul de credite §i actul normativ care le stabileste (hotarare a Guvernului, ordin
al ministrului, dupi caz),
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g) numdrul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/ aprobarii de scolarizare/atestatului de
recunoastere a studiilor - pentru studentii straini.

(3) Absolventilor li se elibereazi, de regula, o singurd adeverinti de finalizare a studiilor. in cazul
pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereaza o noud adeverin{a, cu un nou numir de inregistrare, al
carei termen de valabilitate se incadreazi in perioada de maximum 12 luni calculatd de la promovarea
examenului de finalizare a studiilor.

Art. 40

(1) Adeverinta de autenticitate certifica autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea inscrisurilor din
actul de studii §i documentele universitare previzute la Art. 3 lit. a) si b).

(2) Adeverinta mentionata la alin. (1) se elibereaza la cererea titularului/imputernicitului si cuprinde
urmatoarele elemente minimale obligatorii: numele §i prenumele titularului, aga cum apare mentionat
in registrul matricol; perioada de studii, numarul de credite, profilul/domeniul, programul de
studii/specializarea si forma de invi{imant absolvite; seria, numarul i data eliberirii diplomei;
numirul si data eliberdrii documentelor universitare prevazute la Art. 3 lit, a) §i b); numirul si data
documentului in baza céiruia au fost admisi la studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare
de scolarizare/atestat/adeverinid (numai pentru cetafenii strdini); functia, numele, prenumele si
semndtura persoanelor din universitate, aflate in functic la data completirii (rector, secretar sef
universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul universitaii.

Art. 41

(1) Documentele universitare prevazute la Art. 3 lit. a) 5i b) se elibereazd, de regula, de cétre institutia
care a asigurat scolarizarea.

(2) In cazul in care institutia care a asigurat scolarizarea a fost reorganizati/desfiintati si arhiva a fost
preluatd de catre o alta institutie care are dreptul si gestioneze acte de studii, documentele universitare
previzute la Art. 3 lit. a)-b) si g)-1) se pot intocmi si elibera de citre aceasta. in aceasta situatie se va
face mentiunea: ,,Acest inscris este eliberat de ... (denumirea institutiei) ..., care define arhiva ...
{denumirea institutiei reorganizate/desfiintate) ... unde titularul a finalizat studiile.”

(3) in cazul in care institutia care a asigurat gcolarizarea a fost reorganizati sau desfiintata si arhiva a
fost preluatd de catre Arhivele Nationale, serviciile judetene/Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al
Arhivelor Nationale sau de operatori economici autorizafi in prestarea de servicii arhivistice,
documentele universitare prevazute la Art. 3 lit. a) si b) se pot intocmi si elibera de citre institufia la
care absolventul a sustinut si a promovat examenul de finalizare a studiilor, in baza situatiei
scolare/foii matricole cu care acesta a fost admis sa sustina examenul de finalizare a studiilor, respectiv
a documentelor eliberate de persoanele juridice mentionate anterior, dupa caz. in aceasta situatie se va
face mentiunea: ,,Acest inscris este eliberat de ....... (denumirea institutiei) ...... , pe baza documentelor
obtinute de la ........ (denumirea entittii care a eliberat documentele).”

Capitolul V - Dispozitii finale

Art, 42

(1) Anual, la nivelul universitdtii, se intocmeste un raport privind modul de gestionare a actelor de
studii, precum §i stocul acestora, care se aprobd de conducerea acesteia si se arhiveazi cu termen
permanent.

(2) Universitatea va transmite anual, la solicitarea Ministerului, un exemplar al raportului prevazut la
alin. (1).

Art, 43

(1) In cazul disparitiei unui formular de act de studii se sesizeaza organul de urmirire penald si se
informeaza Ministerul in cel mult 5 zile lucritoare de la data constatirii disparitiei.

(2) Formularele actelor de studii care fac obiectul alin. (1) sunt declarate ,,nule® prin publicarea de
ciitre universitate a unui anunt in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a 111-a.
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Art. 44

(1) n cazul desfiintarii sau reorganizarii institutiilor arhiva se preia de catre institutia desemnata in
actul de reorganizare/desfiinfare. Institufia care pastreazi arhiva poate fi: institutie de Tnva{imant
superior acreditati, Arhivele Nationale, serviciile judefene/Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al
Arhivelor Nationale sau orice operator economic autorizat in prestarea de servicii arhivistice.

(2) Daca arhiva este preluatd de o institutie de invi{dmant superior acreditati, aceasta inscrie pe actele
de studii/ duplicatele/documentele universitare eliberate si mentiunea: , Acest inscris este eliberat de
..... {denumirea institutiei) ....., care detine arhiva ....... (denumirea institutiei reorganizate/ desfiin{ate)
....... unde titularul a finalizat studiile respective.”

(3) in situagia in care arhiva este preluatd de Arhivele Nagionale, serviciile judetene/Serviciul
Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale sau de operatori economici autorizati in prestarea de
servicii arhivistice, absolventul/imputernicitul depune la Minister o cerere inso{itd de copii certificate
cu originalul de pe documentele universitare eliberate de citre entitifile enumerate anterior. Ministerul,
in urma consultdrii institutiilor, desemneaza o institutie acreditati care intocmeste si elibereazi actul de
studii/duplicatul/documentul universitar, conform cererii depuse. Acestea contin si mentiunea: , Acest
inscris este eliberat de ...... (denumirea institutiei) ......, pe baza documentelor obtinute de la ........
(denumirea entitatii care a eliberat documentele).”

Art. 45

Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, universitatea percepe taxe, potrivit Regulamentului
privind stabilirea taxelor aprobat de conducerea universitaii, in conformitate cu prevederile legislatiei
in vigoare, cu exceptia situatiilor previzute la Art. 27 alin. (1).

Art. 46

(1) Ministerul organizeazd anual instruiri, precum si actiuni de verificare privind gestionarea
formularelor, a actelor de studii s5i a documentelor universitare.

(2) Personalul universitatii desemnat prin decizia rectorului s& desfasoare activita{i de gestionare a
actelor de studii §i a documentelor universitare are obligatia si participe la aceste instruiri i si isi
actualizeazd permanent cunogtintele in ceea ce priveste legislatia in domeniul actelor de studii si a
documentelor universitare.

Art. 47

(1) Prezentul regulament a fost elaborat in baza Ordinului MEC nr. 4.156 din 27 aprilie 2020 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in
sistemul de inva{amant superior.

(2) Prezentul regulament a fost aprobat de cdtre Consiliul de Administragie prin Hotardrea nr

/ si Senatul universitar prin Hot. nr. /
Rector, Presedinte Senat,
Prof.dr. Cornel Catoi Prof.dr. Viorel Mitre
Vizat,

Consilier juridic Silvia Mihali
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Anexa |
Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole pentru studii universitare
SECTIUNEA |

1. Antet

2. Denumirea institugiei

3. Facultatea

4, Domeniul

5. Specializarea/Programul de studii

6. Forma de studii universitare

7. Durata (ani)

8. Numdrul de credite aferente specializirii/programului de studii
9. Limba de studii

SECTIUNEA a 2-a

1. Numarul matricol

2. Numele si prenumele (cu initiala/initialele tatdlui sau a mamei - in situafia in care tatil este
necunoscut)

3.CNP

SECTIUNEA a 3-a

1. Data nasterii: an/luna/zi

2. Localitatea nasterii: comuna/orasul, sectorul/judetul, tara
3. Prenumele péringilor: tata, mama

4. Cetitenia

SECTIUNEA a 4-a

I. Admis 1in baza (concurs/numidr si datdi scrisoare de acceptare/aprobare de
scolarizare/adeverintd/atestat/numairul si data ordinului de primire la studii)

2. Sesiunea

3. Cu media

4. In anul

5. Cu aprobarea (dispozifia de inmatriculare)

6. Seria, numdrul, data eliberdrii, dupd caz, a actelor de studii depuse la inmatriculare (diploma de
bacalaureat/licen{i/masterat/atestat de recunoastere a studiilor etc.)

7. Institutia de invatdmant absolvitd (licew/universitate/facultate)

SECTIUNEA a 5-a

Situatia scolara pe fiecare an universitar parcurs
1. Anul universitar

2. Specializarea/Programul de studii

3. Anul de studii

4. Forma de inv{imant

5. Forma de finantare

6. Planul de invitimant si situaia scolar

7. Situatia la finalul anului de studii
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B. Total credite

9. Media

10. Semnaturi (decan si secretar facultate)
11. Stampila facultate

SECTIUNEA a 6-a

1. Media generali de absolvire a anilor de studii
2. Numarul total de credite

SECTIUNEA a 7-a

1. Mentiuni privind scolarizarea/Informatii suplimentare (intreruperi de studii, prelungiri de scolaritate,
reinmatriculdri, mobilitafi, schimbari de nume etc.)

SECTIUNEA a 8-a

I. Informatii privind finalizarea studiilor (sesiunea, anul, titlul lucrdrii de finalizare,
conducitorul/conducitorii tuerdrii de finalizare a studiilor)

2. Nota/Notele si numarul de credite obtinute la proba/probele examenului de finalizare

3. Media examenului de finalizare si numirul de credite

4, Semnéturi decan si secretar sef facultate

5. Stampila facultatii
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Adaptat pentru perioada iunie-iulie 2020

Capitolul L. Dispozitii generale

Articolul 1

) in conformitate cu prevederile Art.120, 130, 137,138, 140, 143, 145, 146, 152 5i 157 din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu
modificdrile si completirile ulterioare, ale Hotiirdrii Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si
desfisurarea studiilor universitare de masterat, ale Art.1, 2 si 3 din Legea nr. 60/2000 privind dreptul
absolventilor invatimantului superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la
institutii de invatamant superior de stat acreditate, in conformitate cu prevederile Ordinul ministrului
educatiei nationale si a ministrului delegat pentru invatimantul superior, cercetare stiintifica si
dezvoltare tehnologicd nr.657/2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii in sistemul de invatdmant superior, in temeiul HG nr. 44/2016 privind organizarea si
functionarea MECS, cu modificarile si completarile ulterioare. Ordinul MENCS 6125/20.X11.2016
privind metodologia-cadru de organizare si desfisurare a examenelor de licentd, diploma si
dizertatie, completat prin Ordinul MEN 5643/12.X11.2017 si Ordinul MEC nr.5664/30.XI11.2019 s-a
elaborat urmatorul regulament.

(2) Modul de sustinere a examenului de finalizare a studiilor in USAMVCN este reglementat prin
Regulamentul propriu elaborat pe baza Ordinului MECS 6125/20.XII 2016 privind metodologia-
cadru de organizare si desfiisurare a examenelor de licentd, diploma si dizertatie si a Ordinului MEN
5643/12.X11.2017, a Ordinului MEC nr.5664/30.X11.2019, Ordinului de Ministru 4206/06.05.2020 si
QUG 58/23.04.2020,

Capitolul II. Organizarea §i desfasurarea examenului de licentii/diplomi

Articolut 2
(1) Programele de studii universitare de licentd organizate in baza Legii nr. 288/2004 privind
organizarea studiilor universitare, cu modificirile si completirile ulterioare, se finalizeaza cu examen
de licentd/diplomad pentru ciclul de studii universitare de licentd sau examen de diplomd pentru
invaamantul universitar de licentd din domeniul stiinfelor ingineresti, denumit in continuare examen



de licentd/diplomé, conform prevederilor art. 143 alin.(1) lit.a) din Legea educatiei nationale nr.
12011, cu modificdrile si completdrile uiterioare.

(2) Programele de studii universitare organizate in baza Legii invdtdmantului nr. 84/1995,
republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare, se finalizeaza:

a) cu examen de licentd/diploma, pentru studiile in invi{dmantul universitar de lungi durata,

b) cu examen de absolvire, pentru studiile in invitdmantul universitar de scurté durati.

(3) Se pot prezenta la examenul de finalizare a studiilor doar persoanele care au calitatea de
absolventi, adica cei care au parcurs si indeplinit integral cerintele planului de invitimant previzut
pentru specializarea respectiva.

(4) Daci la sfarsitul duratei legale a programului de studii studentul nu a obtinut toate creditele
stabilite in planul de invatdmant, el poate solicita prelungirea duratei de studiu in regim cu taxa
pentru disciplinele nepromovate si nu poate beneficia de facilitafile prevazute de lege pentru studenti
pe durata acestei prelungiri.

(5) Studentul trebuie si satisfaci cerinfele planului de inva{imant al promotiei cu care isi incheie
studiile.

(6) in acest caz, solicitantul va avea statutul de student scolarizat in regim cu taxd, atit pentru
disciplinele nepromovate, cat si pentru disciplinele aparute ca diferente, ca urmare a eventualei
modificari a planului de invatdmant.

Articolul 3
(1) inscrierea candidatilor pentru examenul de finalizare se efectueazi cu cel putin 10 zile inainte de
inceperea examenului la nivel licentd, respectiv cel putin 5 zile inainte de inceperea examenului de
finalizare la nivel master prin completarea formularului on-line Figa de inscriere la examenul de
finalizare a studiilor disponibil pe pagina web a facultitii i incdrcarea in platforma disponibild pe
site-ul fiecarei facultiti.
(2) Pentru absolventii fiecarei promotii, examenele de finalizare a studiilor se organizeazd in doua
sesiuni, din care o sesiune in anul universitar curent §i o sesiune in luna februarie a anului universitar
urmaétor.
(3) Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in sesiunile
programate pentru promotia curenta.
(4) Absolventii unei institutii de invi{imént superior acreditate se pot inscrie si pot sustine
examenul de licentd/diplomd la o altd institutie de invatdmant superior acreditata, cu aprobarea
senatelor universitare ale celor dou3 institutii de inva{amant superior.
(5) Absolventii care provin din institutii de invAtimant superior autorizate provizoriu sustin
examenul de licentd/diploma in cadrul institutiilor de invatmant superior acreditate, in baza unui
protocol incheiat intre cele doud institutii de invdtimant superior, cu aprobarea senatelor universitare.

Articolul 4
(1) Examenul de licentd/diploma constd in 2 probe sustinute on-line (pe platforma Google Meet — cu
inregistrarea si arhivarea inregistririlor), dupa cum urmeazi:
a) Evaluarea cunostintelor fundamentale i de specialitate;
b) Prezentarea si sustinerea lucririi de licenji/de diplomai.
Comisia va adresa cel mult 8 intrebdri din tematica aferenti probei de Evaluarea cunostintelor
fundamentale si de specialitate, precum si din continutul lucrarii de licenti/de diploma. Fiecare
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membru al comisiei va acorda cite o notd pentru fiecare proba si pentru fiecare candidat (note intregi
intre 1 §i 10).

Articolul 5
(1) Tema lucririi de licentd/de diploma este in concordantd cu specializarea absolvitd si se alege de
catre candidat, cel mai tarziu la inceputul penultimului an universitar (an Il inginerie, an 11 Biologie
sian V MV), in baza tematicii elaborate pentru fiecare disciplind/grup de discipline.
(2) Se admit i propuneri din partea studentilor.
(3) Cererea candidatului privind tema aleasd se avizeazii de citre titularul disciplinei, directorul de
departament i se aprobd de catre Decanul facultatii.

Articolul 6
(1) Se acordd 10 credite transferabile pentru elaborarea Proiectului de Diplomi sau a Lucririi de
Licenta.
(2) Cele 10 credite nu sunt incluse in cele 30 de credite ale ultimului semestru de studii.
(3) Cele douad probe mengionate la art. 4 alin (1) se vor desfisura pe platforma Google Meet, cu
inregistrare, in aceeasi sesiune video. inregistrarile tuturor prezentirilor se vor salva si arhiva la
secretariatele facultatilor, impreuni cu cataloagele.
(4) Modalitatea de sustinere a primei probe a examenului de licentd se aprobd de catre Senatul
universitatii la propunerea Consiliului de Administratie.
(5) Tematica si bibliografia examenului se publici pe site-ul facultitii.
(6) Prezentarea §i sustinerea lucrdrii de licentd/proiectului de diplomi sunt publice. Pe site-urile
facultdtilor se va posta programarea candidatilor i link-urile spre sesiunile video de Google Meet
corespunzitoare desfisuririi prezentirilor.

Articolul 7
(1) Senatul decide, pe baza reglementdrilor nafionale in vigoare, modificiri ale prezentului
regulament.
(2) Media de promovare a examenului de licentd/diploma trebuie si fie cel putin 6,00.
(3) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 [a 10.
(4) Nota de promovare pentru fiecare probd a examenului de licen{a trebuie si fie cel putin 5,00,
indiferent de numirul probelor.
(5) Media probei/probelor, calculatd ca medie aritmeticd a notelor acordate exclusiv de membrii
comisiei de examen, se determind cu doua zecimale, fard rotunjire.
(6) Media examenului de licentd/diplomi se calculeazi cu doud zecimale, fard rotunjire, exclusiv in
baza mediei probei/probelor.

Capitolul III. Organizarea i desfisurarea examenului de disertatie

Articolul 8
(1) Programele de studii universitare de master se finalizeazi cu examen de disertatie.
(2) Examenul de disertatie constd dintr-o singurd probd §i anume: prezentarea si sustinerea
disertatiei.



(3) Prezentarea si sustinerea disertatiei este publica si se va desfasura pe platforma Google Meet cu
inregistrare in aceeasi sesiune video. Inregistririle tuturor prezentarilor se vor salva si arhiva la
secretariatul facultatii impreund cu cataloagele.

(4) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

(5) Media de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00.

(6) Media examenului de disertatie se calculeazi cu doud zecimale, fard rotunjire, exclusiv pe baza
notelor acordate de catre membrii comisiei de examen.

(7) Rezultatele se comunicd, in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii, prin afisare pe
pagina web a facultitii cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Capitolul IV. Comisiile de examen de finalizare a studiilor

Articolul 9
(1) Comisiile de examen de finalizare a studiilor se stabilesc pe programe de studii/specializiri, prin
Decizia Rectorului institutiei organizatoare, la propunerea consiliilor facultitilor/departamentelor si
cu aprobarea Senatului universititii.
(2) Comisiile se fac publice.
(3) Fiecare comisie este alcdtuitd din presedinte, membri si secretar.
(4) Presedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie s3 aibd gradul didactic de
profesor universitar sau conferentiar universitar.
(5) Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie si aibi gradul didactic de lector
universitar/sef de lucriri universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar.
(6) Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba cel putin gradul didactic de
asistent universitar §i are numai atributii de administrare a documentelor.
(7) Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor sunt remunerati pentru aceastd activitate
exclusiv de institutia organizatoare.
(8) Membrii comisiilor pentru examene si ai comisiilor pentru analiza si solutionarea contestaiilor
nu se pot afla, cu cei examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pédna la gradul al 1ll-lea
inclusiv, conform legii.
(9) Componenta comisiilor pentru examenele de licentd/diploma si disertatie 5i a comisiilor pentru
solutionarea contestatiilor se publica pe site-ul web al institutiei.
(10) Componenta comisiilor pentru examenele de licentd/diploma si disertatie si a comistilor pentru
solutionarea contestatiilor, precum si numirul membrilor acestora nu se modificA pe durata
examenelor de finalizare a studiilor.
(11) Fiecare membru al comisiei acordi céte o noté fiecdrui candidat.
(12) Rezultatele se comunicd prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii
acesteia pe paginile web ale facultitilor.

Articolui 10
(1) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de licentd/diploma/
disertatie nu este publica.
(2) Fiecare membru al comisiei prezintd un catalog, semnat electronic, cu nota acordatd pentru
fiecare examinat, ludnd in considerare continutul stiintific al lucririi, calitatea prezentdrii si
raspunsurile la intrebari.



Capitolul V, Finalizarea examenului si obtinerea diplomei

Articolul 11
(1) Rezultatele obtinute la probele orale on-line nu pot fi contestate.

Articolul 12
(1) in cazul nepromovérii, un examen de finalizare a studiilor se poate sustine intr-o sesiune
ulterioard cu suportarea de cétre candidat a cheltvielilor aferente, in conformitate cu reglementirile
Senatului, stabilite conform legii.

Articolul 13
(1) Este interzisi comercializarea de catre cadrele didactice si de cétre studenti a lucrarilor stiintifice
in vederea facilitarii falsificarii de citre cumparitor a calitatii de autor al unei lucriri de licent, de
diploma, de disertatie sau tezei de doctorat.

Articolul 14
(1) Depunerea/transmiterea on-line a lucrarii de licentd/proiectului de diploma/disertatie presupune
automat asumarea de citre autor a raspunderii privind originalitatea confinutului. Lucrarea de
licen{i/proiectul de diploma/disertatie se incarca pe platforma facultatii. Incarcarea pe platforma
incepe cu 5 zile lucritoare si se incheie cu 48 de ore inainte de data sustinerii {conform calendarului
afigat pe site-ul facultitii).
(2) Depunerea lucririi de licentd, de diplomi, de disertatie presupune forma electronici. Se vor
depune on-line odata cu lucrarea de licentd/diploma/disertatie: a. Declaratia pe propria raspundere —
completatd de student, b. Acord privind depunerea si sustinerea lucrdrii de licenjd/disertatie - un
formular completat si depus on-line de Coordonatorul stiintific.
Pe site-ul fiecdrei facultiti va fi disponibild platforma in care studentii vor incdrca lucrarea de
licentd/diploma/disertatic §i Declaratia pe propria rdspundere. Acordul privind depunerea si
sustinerea lucrdrii de licentd/disertatie va fi trimis completat si semnat de citre Coordonatorul
stiinfific secretarului de comisie.
Forma electronica va fi folositd si in scopul verificarii originalitiii continutului.
(3) indrumatorii lucrarilor de licenta, de diploma, de disertatie raspund in mod solidar cu autorii de
originalitatea continutului acestora.

Articolul 15
(1) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se elibereazi, in
programul de studii/specializarea absolvit(d), in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

Articolul 16
(1) Suplimentul de diplomad pentru absolventii care au participat la mobilitd{i de studiu de tip
Erasmus+ va cuprinde toate disciplinele pe care acestia le-au urmat si a céror evaluare a fost
recunoscuti de citre CRID.
(2) Vor fi cuprinse, de asemenea, si alte discipline promovate in cazul unor mobilititi interne sau
externe diferite de Erasmus+.

Articolul 17



(1) Pani la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, adeverinte de absolvire. Pentru a intra in posesia adeverin{ei on-line, absolventul
adreseazd personal o solicitare de eliberare a adeverinfei secretariatului facultdtii si primeste
adeverinfa de absolvire in format scanat pe e-mail. Se vor utiliza adresele de e-mail ale
secretariatelor facultatilor.

(2) Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie sd
contind semndturile §i informatiile inscrise in diploma, precum §i informatii privind domeniul de
studii universitare, programul de studii/specializarea,perioada de studii, forma de inv{imant la care
s-a organizat scolarizarea, media de finalizare a studiilor, statutul de acreditare/autorizare provizorie,
limba de predare, locatia geografici, numarul de credite §i actul normativ care le stabileste (Hotardre
de Guvern, Ordinul Ministrului, dupi caz).
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3 : . In cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazi o noua
adeverin{d, cu un nou numdr de inregistrare, al cirei termen de valabilitate se Incadreazi in perioada
de maximum 12 luni calculata de la promovarea examenului de finalizare a studiilor.
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S : re—f-E de-studii: Absolventii care
nu promoveazi examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, o adeverintd de absolvire care
atestd absolvirea unui program de studii §i cuprinde urmitoarele elemente minimale obligatorii:
domeniul de studii universitare, programul de studit/specializarea, perioada de studii, media anilor de
studii, statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invifimant, limba de
predare, locatia geograficd, numdirul de credite §i actul normativ care le stabileste (hotirdre a
Guvernului, ordin al ministrului, dupé caz), numirul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la
studii/aprobini de scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor - pentru studentii striini.

Capitolul V1. Organizarea §i desfigurarea examenului de licentii, diploma pentru alte institutii
de invifimant superior acreditate sau autorizate

Articolul 19

(1) USAMVCN organizeazd examen de licenti/diplomd pentru absolventii programelor de
studii/specializirilor autorizate provizoriu sau acreditate din cadrul institutiilor de invitimant
superior acreditate/autorizate si functioneze provizoriu intrate in lichidare sau lichidate, care nu au
sustinut sau nu an promovat examenele de finalizare a studiilor la programe de studii universitare de
licentd care existd in structura USAMV Cluj Napoca, cu respectarea prevederilor legale si a
regulamentului propriu.

(2) In cazul institutiilor de invitamant superior desfiintate, suplimentul la diploma se completeaza i
se elibereazd de citre USAMYV Cluj-Napoca, in baza situatiei scolare/foii matricole cu care
absolventul a fost admis sd sustind examenul de finalizare a studiilor, respectiv a documentelor
eliberate de catre Arhivele Nationale, Serviciile judetene/Serviciul Municipal Bucuresti ale/al
Arhivelor Nationale sau de citre institutiile unde a fost depusa arhiva institutiei desfiintate, dupa caz.



Articolul 20
(1) Organizarea §i desfisurarea examenului de licentd/diploma pentru alte institutii de invatdmant
superior acreditate sau autorizate intrd in competenta Comisiilor de organizare a examenului de
Licentd/Diplomi de la fiecare facultate.

Articolul 21
(1) Sustinerea examenului de licen{d/ diploma este conditionatd de citre promovarea de citre
absolventi a unui examen de selectie.
(2) Pentru absolventii de invdtdmant particular care se incadreazad in prevederile Legii 60/2000,
precum §i pentru absolventii specializarilor intrate in lichidare/lichidate din cadrul institutiilor de
invatimant superior autorizate si functioneze provizoriu, examenul de selectie constd in 5 probe
scrise.
(3) Pentru absolventii specializirilor intrate in lichidare/lichidate din cadrul institutiilor de
invagimant superior acreditate, examenul de selectie consti in 3 probe scrise.
(4) Examenul de selectie promovat este recunoscut in toate sesiunile ulterioare de examene de
licen{d/ sustinute in cadrul USAMYV Cluj Napoca.
(5) Dupd promovarea examenului de selectie, candidatii admisi vor sustine examenul de
licentd/diploma, in conditiile prezentului regulament.

Capitolul VII. Dispozitii finale

Articolul 22
(1) Prezentul regulament intrd in vigoare la data de 7 mai 2020, urmare a modificarilor la RU 41
aprobate de Senatul USAMVCN prin hotardrile de la punctul 8 luate in sedinta din 5 mai 2020 si
inregistrate sub numarul 7511/05.05.2020.

RECTOR, PRESEDINTE SENAT,
Prof. Dr. Cornel CATOI Prof. Dr. Viorel MITRE
VIZAT

Cons. juridic Silvia MIHALI
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RU 60

REGULAMENT PRIVIND INTOCMIREA STATELOR DE FUNCTII

PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2049-20202020-2021

Elaborarea prezentului regulament de intocmire a statelor de functii pentru anul
universitar 20492020 2020-2021 se intemeiaza pe urmatoarele acte normative:

- Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu modificarile ulterioare.

- Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 4947/1998 privind intocmirea figei
postului.

- Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.75/2005.

- HOTARARE Nr, 915/2017 din 14 decembrie 2017 privind modificarca anexei la
Hotédrdarea Guvernului nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare
externd, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performantd a Agentiei
Romine de Asigurare a Calitaii in Invi{imantul Superior

- Carta USAMYV Cluj-Napoca.

Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor si a scolii doctorale, prin
consultarea membrilor acestora, ca urmare a precizarii sarcinilor didactice si de cercetare de
citre Consiliul facultatii, respectiv de cdtre CSUD. La departamentele cu discipline la mai
multe facultafi, statele de functii se completeazid pe baza notelor de comanda, avizate de
conducerea universitafii.

Departamentul va intocmi un singur stat de functii pentru ciclurile de studii de licenta
si masterat.

Statele de functii ale activitdtilor didactice derulate la forma de invatamant la distanta
(ID) se intocmesc separat §i vor fi avizate de responsabilii de programe, directorul 1D si
decanii Facultatilor respective.

Statele de functii pentru activitdtile aferente ciclului de studii doctorale, precum si
cursurile postuniversitare nivel I, nivel II de la DPPD se normeazi in state de functii distincte
si nu se cumuleaz in limita plafonului de norme didactice realizate in regim de plata cu ora.

Statul de funcfii se intocmeste de citre directorul de departament/scoalad
doctorala/responsabil ID prin informarea si consultarea tuturor cadrelor didactice titulare din
cadrul departamentului. Statele de functii vor fi prezentate si avizate in plenul
Departamentului.

In statele de functii sunt previzute posturi ocupate cu cadre didactice titulare (partea
A) s1 posturi vacante sustinute in regim de plata cu ora (partea B) de catre cadre didactice
titulare i asociate, Atét pentru posturile ocupate cu cadre didactice titulare, cit gi pentru cele
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sustinute in regim de plata cu ora, se normeazd urmitoarele functii didactice: Profesor,
Conferentiar, Sef lucrari/lector, Asistent. Includerea de posturi vacante de Profesor si
Conferentiar in partea B a statelor de functii se face doar in cazul in care se urmareste
scoaterea lor la concurs.

Statul de functii al personalului didactic si de cercetare se avizeaza de Consiliul
facultatii sau, dupd caz, de Consiliul scolii doctorale, de Consiliul de Administratie si se
aproba de Senatul universitar,

Statele de functii se afiseaza pe Intranet, fiind accesibile tuturor cadrelor didactice din
universitate. Statele de functii vor fi aduse la cunostinta cadrelor didactice de ciitre directorul
de departament.

A. NR.DE ORE/AN NORMATE

1. Numir de sdptiméni normate/an;
42 saptamani x 5 zile/saptamana
210 zile lucridtoare/an x 8 ore/zi = 1680 ore/an

2. Structura anului universitar/activitati;

28 sdptimani activitate didactica

4 siptimani sesiune iarmna - sesiune de final semestrul I

4 saptamani sesiune vara - sesiune de final semestrul I1

2 saptdmani sesiune toamnd - (sesiune anuald de restante si evaluarea
practicii)

4 saptdmini practicd profesionald, in conformitate cu planul de invédtimant.
Din cele 4 sdptimaéni de practicd, minim 25%, respectiv 1 siptimind/an de studiu va
fi practicd intramurala.

TOTAL 42 saptimini
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B. CONTINUTUL NORMELOR DIDACTICE

Tabelul 1
FUNCTIA Norma didacticd diferentiatd in functie de performanta Posturi scoase la
DIDACTICA concurs **
(ore conventionale/sdptamand) *
{pot fi normate la
nivel minim legal)
Norma de Punctaj fisa | Punctaj fisa | Punctaj fisa
referingé la A+B A+B A+B
USAMVCN
85-100% 40158, Primii 15%
15-40%
Profesor i1 ore/ 15 oref 10 ore/ 9 7 ore/sdptimana
Curs-minim 4 ore ore/siptamand
saptimani saptamind | sAptimind
Confercenfiar 13 ore/ 15 ore/ 12 ore/ 11 8 ore/siiptdmani
ore/saptimini
Curs-minim 4 ore saptimana siptiméind | sAptimind
Sef lucriiriflector 14 ore 15 ore 13 ore/ 12 10 ore/
ore/saptimand
Curs-minim 2 ore /sdptimani /sdptaimana | sdptimdni siptimani
Asistent 15 ore/ 15 ore! 14 ore/ 13 11 ore/
ore/siplamani
siptdmand siptimand | sdptdméini sdptimani
Doctorand cu
frecventi Studii avansate
Anul |, sem. I, IRVA;
Anul 1 -MV + 6 ore/zi cercetare stiingifica
Doctorand cu
frecventd 4-6 ore didactice pe saptimani (lucriri practice, practicd)
Anii I (sem. 11), 11 51 111
IRVA;Anii 11, 11, V- + 6 ore/zi cercetare stiin}ificd
MV

*- Rectorul poate beneficia de o diminuare a normei didactice cu 30% fati de norma de
referintd a universititii, in plus fafd de eventuala reducere de performanti;
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- Cadrele didactice care ocupd o functie de conducere, care sunt director de grant de
cercetare sau sunt in conducerea sindicatului universitatii vor beneficia de o diminuare a
normei cu maximum 2 ore/saptamdind, fard a se cumula mai multe conditii de reducere.

** Posturile care urmeaza a fi scoase la concurs pot fi normate la nivel minim legal doar
in conditiile in care nu mai existd ore de activitdti didactice disponibile la disciplinele din
structura postului sau disciplinele inrudite.

C. ACTIVITATI CARE SE NORMEAZA

ACTIVITATI DE PREDARE = NORMA DIDACTICA DE BAZA

Licentd - limba roméina

Curs (C): nr. ore fizice x 2 = ore conven{ionale

Lucrari practice (L.P.}, Seminarii (S), Practica: nr. ore fizice x 1 = ore conventionale
Licenta - programe de studii integral in limba englezi sau francezi

Curs (C): nr. ore fizice x 2,5 = ore conventionale

Lucrdri practice (L.P.), Seminarii (S), Practica: nr. ore fizice x 1,25 = ore conventionale.

Fac exceptie de la aceastd prevedere orele de predare a limbii respective. LEN 1/2011, Art.
287.8.

Master si doctorat - limba romana

Curs {C): nr. ore fizice x 2,5 = ore conventionale

Lucréri practice (L.P.), Seminarii (S): nr. ore fizice x 1,5 = ore conventionale
Master si Doctorat - limbi striine

Curs (C): nr. ore fizice x 3,125 = ore conventionale

Lucriéri practice (L.P.), Seminarii (S): nr. ore fizice x 1,875 = ore conventionale

Conducere doctorat anii 1, 2, 3, 4 — normare CSUD
0,5 ore/doctorand cu buget/siptimani;
0,5 ore/doctorand cu taxd/saptimana;

PRACTICA
Stagii intregi de practici
6 ore/zi x 1 zi = 6 de ore/an si an de studii
6 ore ; 28 siAptimani = 0,21 ore/sdptimana {media anuald)
6 ore/zi x 5 zile/sapt. x 1 saptimana = 30 de ore/an §i an de studii
30 ore : 28 saptamani = 1,07 ore/sdptamana (media anuali)
6 ore/zi x 5 zile/sapt. x 2 sdptamani = 60 de ore/an §i an de studii
60 ore : 28 sdptdmani = 2,14 ore/sdptdmand (media anuali)
6 ore/zi x 5 zile/sdpt. x 3 sdptamani = 90 de ore/an si an de studii
90 ore : 28 sdptaméni = 3,2 ore/sdptimanid (media anuala)
6 ore/zi x 5 zile/sipt. x 4 sdptamani = 120 de ore/an s1 an de studii
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120 ore : 28 sdptamani = 4,3 ore/saptamand (media anuali)

ACTIVITATI CARE SE NORMEAZA LA RUBRICA “ALTE ACTIVITATI”

1. Coordonare lucrare de licenta, disertatie 15 ore/lucrare P.D.
2. Consultatii mentionate in orarul facultitii 2 ore/séiptimana C

3. Indrumare cerc stiintific studentesc 0,5 ore/sdpt./student CSS
4. Consilii, Senat, Facultate/Universitate 2 ore/sedintd, max. 48 ore  CSF
5. [Examene/evaluarea practicii 20 10 minute/student E

6. Lucriri control 10 minute/lucrare [0}
7. Referate 10 minute/lucrare R

8. Comisii grade didactice, licentd, diploma, 20 minute/candidat LD

disertatie

9. Comisii-admi ’ i 10 ore/. brd isie  AD
10. Pregitire activitate didactica individuald 280 ore - maxim PAI
11, Servicii, servicii clinice, consultantd, ....... ASP

productie, administratie

12. -Beean Indrumitor de an 56 de ore/an D.A.
13. Autoevaluare 20 de ore/an A
14. Cercetare stiinfifica @ ... Cs

D. ALTE REGLEMENTARI

1. Grupele de studiu la ciclul de licenti (IF) sunt constituite dintr-un numar de 20-30 (25
de studenti in medie), cu exceptia domeniului medical veterinar la care grupele se
constituie din 15 studenti, respectiv 10 studenti la anul VI s1 a domeniului Biologie la
care grupele se constituie cu 20 studenti. Pentru ciclul de licentd (ID) formatia de
studiu este constituitd din maxim 25 de studenti. La disciplina de Educatie Fizica
grupa va fi constituitd dintr-un numir de maxim 25 studenti. Formatiile de studiu la
ciclul de master sunt constituite dintr-un numdr de 15-20 de studenti. Numarul maxim
de studenti intr-o serie este 180.
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Practica intramurald si practica extramurald desfisuratd sub directa indrumare a
cadrelor didactice se poate norma in posturi de gef lucrin {maxim 2 siptimaini - 2,14
ore) si in posturi de asistent (maxim 4 sdptimini - 4,28) ore. Practica se poate norma
in posturi vacante dacd este alocatd spre suplinire citre cadre didactice care
coordoneaza direct aceastd activitate. Activitatea de evaluare/supervizare a practicii
extramurale va fi prevdzutd la Alte activitati (C).
Disciplinele optionale vor fi normate in posturi ocupate sau vacante, in conditiile
constituirii de grupe complete; optiunile studentilor vor fi exprimate online (HG
915/2017) si cuantificate inainte de intocmirea statelor de functii.
Disciplinele facultative din planurile de invatimant vor fi normate numai in posturi
vacante (o grupd) si vor fi remunerate in regim de plata cu ora, in conditiile
constituirii unei grupe complete; optiunile studentilor vor fi exprimate online si
cuantificate inainte de intocmirea statelor de functii.

. Disciplinele predate la formatii de studiu incomplete (minim 20 studenti la Biologie

licentd, minim 25 studenti la celelalte programe de licentd gt minim 15 studenti la
programele de master), la hotdrirea Consilitlor facultatilor, vor fi sustinute in regim
plata cu ora, plata fiind la un nivel sustenabil financiar.

Cursurile identice care se predau la diferite programe de studiu din facultate se vor
preda impreund, trunchi comun.

Nu se vor norma mai mult de 5 discipline in postul unui cadru didactic titular. Fac
exceptie disciplinele in continuare, de la un semestru la altul, disciplinele similare
predate in limbi diferite, precum si disciplinele predate in trunchi comun care au
aceeagi denumire sau denumiri similare dar sunt predate la programe de studiu
diferite.

Activitdtile didactice desfasurate in cadrul programelor de studii masterale vor fi
acoperite de cétre cadre didactice titularizate in invatdmantul superior potrivit legii,
avand gradul de profesor, conferentiar ori sef de lucrari/lector, respectiv de citre cadre
didactice asociate care indeplinesc conditiile legale.

Cadrele didactice cu functie de sef de lucriri, conferentiar sau profesor vor avea in
norma conducerea a cel putin 2 lucrdn de finalizare a studiilor. Numéarul maxim de
lucrédri de finalizare a studiilor pe care il poate conduce un cadru didactic este de 5
(cinci), iar in cazuri deosebite acest numdar poate fi majorat la maxim 15 prin
hotardrea Consiliului Facultitii §i avizul Consiliului didactic.

Activitatile didactice care exced o norma didactica sunt remunerate in regim de plata
cu ora in cuantum de maximum 1.5 2-{deud) norme minime legale/cadru didactic
(medie anuali), la nivel de asistent/sef lucriri (maximum 17 22 ore la plata cu ora).

In cazuri justificate de numirul redus de cadre didactice titulare se pot accepta 2
norme (22 ore la plata cu ora) pe baza unui memoriu justificativ al directorului de



10.

1.

12.

13,

14.

15.

l6.

17.

18.

UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE §I MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA
Calca Mandstur 3-5, 400372, Cluj-Napoca
Tel: 0264-596.384, Fax: 0264-593.792
“www.usamvcluj.ro
departament si aprobat anterior perioadei de intocmire a statelor de functii de
Consiliul facultétii.
in posturile vacante de sef de lucrdri care nu se scot la concurs se vor concentra
cursurile (licentd si master) precum si lucrarile practice de la programele de master,
iar in posturile de asistent vor fi concentrate lucririle practice de la programele de
licentd.
Posturile vacante destinate sustinerii in regim plata cu ora se normeazi la maxim,
respectiv cu 16 ore/post. Fac exceptie posturile ce urmeazi a fi scoase la concurs,
profesor 11 ore, conferentiar 13 ore, sef sef lucriri 14 ore, asistent 15 ore. in mod
exceptional, la disciplinele care in postul vacant propus pentru scoatere la concurs, nu
dispun de ore suficiente, normarea se poate face la minimum legal.
Ca reguld generald, activitdtile didactice sustinute in regim de plata cu ora vor fi
distribuite in mod egal si echitabil la toti membrii disciplinei. Cadrul didactic care nu
doreste si efectueze activitafi didactice in regim plata cu ora, poate renunta prin
referat scris $i semnat depus la directorul de departament. Orele astfel disponibilizate
vor fi alocate egal catre ceilalti membri ai disciplinei.

- -

aceastd-prevedere{vazitabelid}: este specificat sub Tabel |
Toate posturile vacante vor avea nominalizate persoanele care suplinesc activititile
didactice prevdzute. Aceste persoane pot fi cadre didactice titulare din universitate,
cadre didactice asociate si doctoranzi.

Conform Legii 1/2011, pani la data de 15 septembrie a anului in curs se valideazi
dosarele de cadru didactic asociat. Dosarele cadrelor didactice asociate vor fi analizate
si propuse spre validare de citre departamente, vor fi avizate de Consiliul Facultatii,
de Consiliul de Administratie $i vor fi aprobate de Senat.

In facultiti, la departamentele unde raportul profesor conferentiar/sef lucriri-asistent
este conform cu exigentele ARACIS, situatia financiar este sustenabila si politica de
resurse umane o permite, pot fi create posturi vacante de confereniar si profesor in
vederea scoaterii la concurs.

Posturile vacante de profesor sau conferentiar vor fi suplinite in regim de plata cu ora
la nivel de sef de lucriri.

Angajarea specialistilor cu valoare stiintifica i profesionali recunoscuti in domeniu,
din tard sau striinitate, in calitate de cadru didactic asociat invitat, se poate propune
de citre Coordontorul disciplinei - titularul de curs, Consiliul Departamentului, se
avizeaza de citre Consiliul Facultatii §i Consiliul de Administratie si se aprobd de
Senat. Conform cu art, 301, al. 3, Legea 1/2011, in cazul specialistilor mentionati mai
sus nu este necesard detinerea titlului de doctor. Acesti specialigti pot fi normati
pentru cursuri de semestru/lucrari practice sau fractii din cadrul acestora.
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19. Alocarea de activitifi didactice catre cadre didactice asociate se poate face in limita a
maxim 16 ore conventionale in medie pe an, doar in conditiile in care nu sunt
disponibile cadre didactice titulare pentru suplinirea tuturor posturilor vacante.
Alocarea de cursuri cétre cadrele didactice asociate se poate realiza doar in conditiile
in care universitatea nu dispune de cadre didactice titulare cu studii in domeniul
eursurter respective.

20. Fiecare dosar de cadru didactic asociat va fi insofit de Anexa postului. Aceasta va
descriec norma postului didactic ce wva fi supliniti (program de
studii/disciplind/semestru/ore de curs/ore de lucrari/nr. grupe).

. REGLEMENTARI PRIVIND NORMAREA LA SCOALA DOCTORALA

21. Activitatea desfisuratd de conducitorii de doctorat va fi normati in statele de funciii
a scolii doctorale.

22. Doctoranzii cu frecventd trebuie sd aibd norma de 8 ore pe zi. Aceasta este formata
din activititi didactice, practicd, gardd, cercetare stiintificd, activititi administrative
(AA - admitere, expozitii, promovare etc); doctoranzii care presteazi activititi
didactice se normeazd 1in cadrul departamentelor care rispund/administreazi
programele de studii respective; doctoranzii care au doar activitdti de cercetare se
normeaza in statele de functii ale scolii doctorale.

23. Tofi doctoranzii cu frecventd, precum §i cei cu bursed din venituri proprii ale
universitatii, din anii 2, 3 si 4 vor fi normati cu 4-6 ore de lucrari practice/practici pe
saptamana.

24, Conform Legii 1/2011, doctoranzii cu frecventd din anii 2,3,4 suplimentar fata de cele
4-6 ore care intrd in obligatia de doctorand, pot sa desfdsoare activitdti didactice
platite in regim de plata cu ora, in limita a maxim 16 ore conventionale pe siptiméana.

25. Doctoranzii care nu desfdsoard activitdti didactice Tn baza contractului de studii (4-6
orc/saptimand) nu pot realiza activita{i didactice remunerate in regim plata cu ora.

26. Departamentele pot asigura normarea doctoranzilor si la alte discipline decét cele ale
conducatorului de doctorat, de comun acord cu coordonatorii de disciplind si cu
conducatorul de doctorat.

27. Doctoranzii cu frecventd nu vor avea previzute activititi didactice obligatorii §i in
regim de plata cu ora in ultimul semestru al pregétirii doctorale. La cerere pot
beneficia de aceste normari.

28. Doctoranzii fard frecventa si fara bursd din venituri proprii ale universititii nu sunt
obligati sd presteze activitati didactice. La cerere pot beneficia de ambele normari.

29. Statele de functii ale Scolilor Doctorale vor contine posturile de predare in cadrul
programului de pregatire bazat pe studii universitare avansate, precum si posturile de
indrumare a doctorandului.
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30. Posturile vacante din Statele de functii ale Scolilor Doctorale se normeazi la maxim,
respectiv cu 16 ore/post.

31. Orele de la Scoala Doctorald nu se cumuleazi in limita celor 2 norme maxime la plata
cu ora.

32, Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al
USAMY din data de 29.05.2020 48-862049 5i in sedinfa Scnatului USAMYV din data

de 250620490 ..............
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