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Sedinta Consiliului de Administratie din 03.07.2020

Ordinea de zi

Aprobarea comisiei de specialisti pentru sustinerea publicd a tezei de doctorat a dnei
Andrada lulia [enciu.

2. Aprobarea comisiei de specialisti pentru susfinerea publicd a tezei de doctorat a dnei
Ramona Nicoleta Blidar.

3. Aprobarea organizirii concursului de promovare in grad superior a dnei Lorena Maria
Bilducd; comisiile de concurs si contestatii, tematica si bibliografia, referatul de evaluare.

4. Aprobarea organizirii concursului de promovare in grad superior a dnei Antonia Popa;
comisiile de concurs si contestatii, tematica si bibliografia, referatul de evaluare.

5. Aprobarea noii componenie a Comisici de admitere de ia Facultatea de Horticulturd in
anul 2020.

6. Aprobarea PO 30 — Finalizarea studiilor de licenta.

7. Aprobarea PO 31 — Finalizarea studiilor de master.

8. Aprobarea constituirii unei comisii de analizd a abaterilor disciplinare sivarsite de dl.
conf.dr. Cristian Merce, in conformitatea cu Legea 1 / 05.01.2011, sectiunea 7, art. 314,
alin.(2).

9. Aprobarea modificérilor 1a planurile de invatAmant.

10. Diverse

Dupi discutarea punctelor de pe ordinea de zi, Consiliul de Administratie a luat urmétoarele:

=~

HOTARARI

Se aprobd comisia de specialisti pentru sustinerea publicd a tezei de doctorat a dnei
Andrada lulia [enciu.

Se aprobd comisia de specialisti pentru sustinerea publicd a tezei de doctorat a dnei
Ramona Nicoleta Blidar.

Se aproba organizarea concursului de promovare in grad superior a dnei Lorena Maria
Balduc; comisiile de concurs si contestatii, tematica si bibliografia, referatul de evaluare.
Se aprobd organizarea concursului de promovare in grad superior a dnei Antonia Popa;
comisiile de concurs si contestatii, tematica si bibliografia, referatul de evaluare.

Se aproba noua componentd a Comisiei de admitere de la Facultatea de Horticultura in
anul 2020.

Se aproba PO 30 - Finalizarea studiilor de licenta.

Se aprobd PO 31 — Finalizarea studiilor de master.

Se aprobd constituirea unei comisii de analizd a abaterilor disciplinare savirsite de dl.
conf.dr. Cristian Merce, in conformitatea cu Legea 1 / 05.01.2011, sectiunea 7, art. 314,
alin,(2). Comisia disciplinara este formata din: prof.dr.Andrea Bunea, prof.dr. loana Pop,
prof dr. Liviu Holonec, conf.dr. Dan Sorin §i conf.dr. Tudor Salagean. La cercetarea
disciplinari va participa un reprezentant al Sindicatului USAMV CN.

Se aprobd prelungirea contractului individual de munca al dnei Maria Nedisan cu o
perioadid de 1 an.



10. Se aprobd ca pentru anul universitar 2019-2020 suma de 2000 de lei alocatd doctoranzilor
pentru participdri la conferinte si poatd fi utilizatd pentru achizijionarea de materiale
pentru activitdfi de cercetare.

RECTOR,
Prof. Dr. Cornel CATOI
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE ALHUNIVERSITATUII
DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
CLUJ-NAPOCA

Vi prezentdm spre aprobare, propunerea pentru comisia de specialisti
pentru sustinerea publica a tezei de doctorat cu titlul ,, Evolutia starii de sandtate la
un esantion de oi in cursul testarii bioechivalentei unor suspensii orale cu
Ivermecting”

Elaboratd de domnul/doamna BLIDAR RAMONA-NICOLETA (cas. TOLOMEIU)
doctorand inmatriculat la data de 1 octombrie 2015

DOMENIUL FUNDAMENTAL MEDICINA VETERINARA

DOMENIUL FIZIOLOGIE NORMALA SI PATOLOGICA

PRESEDINTE: 1. Prof. dr. MARCUS IOAN

COND.STIINTIFIC 2. Prof. dr. OGNEAN LAURENT

REFERENTI*: 3. Prof. dr. Cristina $tefanuf - USAMV Cluj-Napoca
4. Conf. dr. Geta Pavel - USAMYV lasi
5. Conf. dr, Victor Balogh-Samarghitan - UMFST "George
Emil Palade" Tg. Mures

* Se va inscrie titlu! stiintific, gradul didactic, specialitatea, institutia

DIRECTOR SCOALA DOCTORALA, CONDUCATOR STIINTIFIC,
Prof.dr. MARCUS IOAN Prof. dr. OGNEAN LAURENT
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REFERAT DE EVALUARE

Subsemnata, ing. Teodora Puscas, in calitate de secretar sef universitate prezint
urmitoarele aprecieri asupra activitatii doamnei Bilducd Maria Lorena, avand functia de Secretar
in cadrul Directiei Secretariate, Registratura universitatii:

Activitatea desfasurati de candidatd cuprinde atribuii §i sarcini legate de legate de
circulatia documentelor in universitate prin preluarea corespondentei, inregistrarea ei si difuzarea
la servicii §i departamente, ridicarea coletelor pogtale; expedierea corespondentei §i a coletelor
postale; gestionarea timbrelor; opereazi de iesire corespondenta dupd ce a fost prezentatd
conducerii §i avizatd; sorteazi si inregistreazi in caietele de predare corespondenta facultitilor si
serviciilor; pregiiteste expedierea in exterior — prin posta (plicuri, borderouri, colete).

Avénd in vedere cele enuntate mai sus, pot spune ci doamna Béalduci Maria Lorena
cunoagte §i aplica legislatia in domeniu specifici activitatii postului.

in timpul serviciului conduita doamnei Baliuca Maria Lorena este una exemplard, si-a
indeplinit totdeauna la termen obligatiile de serviciu dind dovadi de competentd profesionala,
seriozitate in muncé, punctualitate, responsabilitate, operativitate, implicare in luarea deciziilor.

Pe baza acestor considerente, apreciez ¢d doamna Bélducd Maria Lorena corespunde

exigentelor necesare pentru prezentarea la examenul de promovare in grad superior.

Secretar sef universitate,
Ing. Teodo scag
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Catre

Directia Resurse Umane a USAMYV Cluj-Napoca

In conformitate cu Legea 286/2011, actualizatd, vi transmitem propunerea privind
organizarea §i desfisurarea concursului pentru promovarea in grad superior de salarizare, ca
urmare a iesirii din stadiul de Secretar debutant din cadrul Directiei Secretariate, Registratura
USAMYV Cluj-Napoca:

- Denumirea functiei: Secretar

- Bibliografia gi tematica (Anexa 1)

- Propuneri privind componenta comistei:

1. Componenta comisiei de concurs:

Presedinte: Ing. Teodora Puscas

Membri; Raluca Ioana Stanca
Anca Florea

Secretar: Claudia Lupsa

Secretar supleant: Monica Potra

2. Componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: ing. Diana Camelia Pop
Membri: Ing. Laura Irimieg
Marcela Micicédsan
Secretar: Claudia Lupsa
Secretar supleant: Monica Potra
- Tipul probelor:

1. Proba scrisi

Secretar sef universitate,
Ing. Teodo scas
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ANEXA 1

TEMATICA

pentru promovarea in grad superior de salarizare,
post de Secretar cu atributii in Registraturi, studii superioare

inregistrarea si circulatia documentelor in USAMYV Cluj-Napoca
Structura USAMYV Cluj-Napoca

Organizarea §i funcfionarea Directiei Secretariate a USAMV Cluj-Napoca
Activitatea profesionald a studentilor in USAMYV Cluj-Napoca

B

BIBLIOGRAFIE

Carta USAMYV Cluj-Napoca

Regulament de organizarea si functionare a USAMYV Cluj-Napoca -~ RU 1
Regulamentul Secretariatelor universitatii - RU 13

Regulament privind activitatea profesionali a studentilor — RU 40

Regulament privind inregistrarea §i circulatia documentelor in USAMV Cluj-Napoca —
RU 54

e

RECTOR,
Prof.dr. Comnel Citoi
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REFERAT DE EVALUARE

I.  Activititile desfasurate de candidata: Popa Antonia, medic veterinar in cadrul
Clinicii de Ecvine din cadrul FACULTATII DE MEDICINA VETERINARA, USAMV CLUJ-
NAPOCA

Inregistrarea cazuisticii in registrul de consultaii §i in sistemul electronic de evidenfa.

Internarea animalelor in Spitalul de Ecvine.

» Efectueazi examenul clinic general, stabileste un diagnostic prezumtiv, intocmegste foaia
de observatie clinicd pentru animalele internate §i in functie de programul didactic
actioneazi dupd cum urmeazi :

- in timpul programului didactic execut triajul i in functie de diagnosticul prezumtiv
repartizeazd cazurile la clinicile de specialitate prin sistemul electronic. Va consemna
in scris la rubrica Observatii din registrul de consultatii al S.U.,data, ora si clinica la
care s-a efectuat repartizarea cazului.

- in afara programului didactic asigura asistenta de specialitate pentru cazurile care
reprezintd urgente. Cu acordul proprietarului va reprograma cazurile care nu sunt
urgente pentru consultatii la clinica de specialitate in functie de programul acesteia.

s Efectueazi tratamentele curente la cazurile internate de c#tre medicii clinicilor de
specialitate conform protocoalelor terapeutice indicate de acestia in foaia de observatie
clinica.

e Rispunde de supravegherea si efectuarea tratamentelor in regim de urgentd la animalele
in Spitalul de Ecvine a FMV Cluj-Napoca, la recomandarea medicului curant.
Coordoneaza si supravegheazi activitatea studentilor implicati in activitatea clinicii.

e Efectueazi instructajul periodic de protectie a muncii cu studentii implicati in serviciul de
garda.

e (Colaboreazi cu medicii consultanti i medicii interni §i cadrele didactice, implicate la
clinica de ecvine, in spiritul colegialitétii si al deontologiei profesionale.

¢ Tine evidenta strictd a medicamentelor cu regim special, asigurind depozitarea lor in
spatii cu acces limitat (Venena, Separanda), conform legislaiei in vigoare.

¢ Tine evidenta incasdrilor
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¢ Rispunde de buna functionare a aparaturii, instrumentarului, a spatiilor individuale de
cazare gi gestioneazi intregul inventar al Spitalului de Ecvine.

e Supravegheazd si ia misuri in vederea mentinerii curiteniei in incinta Sptalului de
ecvine.

e Participa la procedeele suplimentare de investigatie (endoscopie, ecografie, laborator...) si
la cele terapeutice necesare fiecdrui caz, la toate clinicile unde este necesar.

¢ Participi la Raportul de Garda.

UNIVERSITATEA DE STLINTE AGRICOLE §1 MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA 188 ?

II.  Nivelul de insusire a legislatiei si reglementirilor specifice activitiifilor
desfigurate de citre Dr Popa Antonia este excelent.

III. Aptitudinile pe care le-a dovedit candidata in modul de indeplinire a
atributiilor de serviciu: Dr. Popa Antonia gi-a perfectionat continuu pregitirea profesionala
teoreticd i practicd, a colaborat foarte bine cu membrii Clinicii de Ecvine, cu personalul FMV i
cu echipa manageriald a facultitii de Medicind Veterinard, precum si cu ceilalfi colegi din cadrul

universitatii, reugind sd-si indeplineasca cu succes sarcinile de serviciu.

IV. Conduita candidatului in timpul serviciului. Pe parcursul activititii d-na Dr
Popa Antonia a dat dovadi de punctualitate, maxima responsabilitate, promtitudine, spirit de
echipa, dorint continui de perfectionare profesionals, bune aptitudini de comunicare. In toati
aceastd perioadd activitatea sa a respectat neabdtut toate normele etice §i morale impuse de

mediul academic.

Y. Propunerea de promovare: In sensul celor de mai sus consideram ci Dr
Popa Antonia, medic debutant, in cadrul Clinicii de Urgents, este indreptititd s& fie
incadraté in treapta superioari de salarizare, avind in vedere faptul ci a avut o foarte bund
activitate in clinicd, cu un volum mare de munca care in multe situatii ii impune activititi

peste program fara sa beneficieze de platd suplimentari.
Cluj — Napoca, 02.07.2020

Coordonator Clinica Ecvine,

Prof Br. Morar Iancu

[
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UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE $I
MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE MEDICINA VETERINARA
CLINICA DE URGENTA

Propunere privind componenta comisiei de examinare pentru examenul de promovare
intr-o etapi superioari de salarizare a Dr Popa Antonia

PRESEDINTE: Prof. Dr. Morar Iancu

MEMBRII: Prof. Dr. Mircea Mircean
Sef lucr. Dr. Crecan Cristian

SECRETAR: Eec. Claudia Lupsa

Decan F.M.V,
Prof. Univ. Dr. Fit Nicodim
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UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI
MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE MEDICINA VETERINARA
CLINICA DE URGENTA

Propunere privind comisia de solutionare a contestantiilor pentru examenul de promovare

intr-o etapd superioari de salarizare a D-nei CW qc% A

A (O A=

PRESEDINTE: Prof. Univ. Dr. Nicodim Fit

MEMBRII: Prof. Dr. Oana Liviu
Conf. Dr. Magdas Cristian

SECRETAR: Ec. Claudia Lupsa

Decan F.M.V,
Prof. Univ. Dr. Fit Nicodim
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4. Bibliografie

Regulament de functionare al Clinicii de Ecvine.

Regulament organizare gi functionare al serviciilor medical veterinare
oferite de FMV Cluj-Napoca.

Managementul socului la cabaline;

Conduita terapeutici in pligile deschise

managementul distociilor la cabaline
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Consiliul de Ad

Prin prezenta, vd rugim si aprobafi noua componentd a Comisici de Admitere la
Facultatea de Horticulturd in anui 2020, avizatd in  $edinta Consilivlui Facultdtii din data de

29.06.2020:
Presedinte: Decan, Prof. dr. Viorel MITRE

Membri: Prodecan, Conf. dr. Tudor SALAGEAN
Sef lucrari dr. Alexandru COLISAR
Sef lucran dr. Citilina DAN
Sef lucriri dr. Denisa-Andreea JUCAN
Lector dr. Vasile-Mihai CUCERZAN
Asist. dr. Silvia CHIOREAN
Asist. dr. Mihai ORBAN
Lab. dr. Tincuta-Marta GOCAN

Secretar: Sef lucrdri dr. Jutka- Eva DEAK

Membri supleanti:  Prodecan, Conf. dr. Erzsebet BUTA
Conf. dr. Rodica POP
Lector dr. lleana ANDREICA

Cluj-Napoca,
29.06.2020
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RECTOR,

Prof. dr. Cornel Ciitoi

PROCEDURA OPERATIONALA

FINALIZAREA STUDIILOR DE LICENTA

COD PO-30

EDITIA : 11

REVIZIA O

STANDARDE DE REFERINTA SR EN IS0 9001:2015

DIFUZAT IN REGIM CONTROLAT. EXEMPLAR NR. 1

in cadrul editiei procedurii formalizate

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupil caz, a reviziei

Elemente privind

Nr. responsabilii/operatiunes Numele $i prenumele Funcgin Data Semniitura
crt. 1 s 3 4 5
1.1] Elaborat Ing. Teodora Pugcag Secretar sef universitate | 05.2020
1.2 Verificat Jurist Stivin Mohali Sef Oficiul jundic
1.3 Analizat Comisia de monttorizare (CM) | Comisin de monitorizare
1.4 Avizat Prof dr. Andrea Bunea Presedinte Comisia de
monitofizare

Avertisment: Documentul de fatd este proprietatea USAMYV Cluj-Napoca.
Reproducerea si difuzarea documentului sunt in exclusivitate dreptul Organizatici

Copiile sunt numerotate §i {inute sub control.
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UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE | STUDIILOR DE
S[ MEDICINA VETERINARA CLU)-NAPOCA I LICENTA REVIZIA -0
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2. Situatia editiilor si & reviziilor in cadrul editiiler procedurii formalizate
[Pentru documentare se censulta pe site-ul DAC]

Edifia sau, dupa caz, Data de )a care se aplicd
Nr. revizia in cadrul Componenta revizuiti Modalitaten reviziel prevederile ediiei sau
ert. editici reviziei editici
l 2 3 4
Elaborare procedurd
operajionald T
2.1. | Edgal PO- 30 Ed | 5042012
Rev.045 04 2012
Revizuire procedurd
2.2 | Revizia | operationald conform 150 112017
9001 2015
Revizuire procedurd -
2.3 | Edyall EeRHlanall 05 2020
24 | Revizial
25 | Revizia2
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate
. Scopul Exemplar Numele si Data
Nr. difuzdrii e Structurd Funcfia prenumele primivii Semndtura
ot l 2 3 4 5 6 7
Conducere Decan
3.1. | Aplicare 6 facultate Secretar
Secretanaie facultate
Secretanat :
32 | It e decanat Decani
2. | Informare
Birou Resurse lSJet' iesise
Umane Ll
Secretar
3.3. | Evidenia | DAC DAC
DAC Secretar
3.4. | Arhivare 2 Arhiva DAC
universitdgii Arhivar
3.5. | Aprobare 1 CA Rector
Comisii de E:I-‘n?i’-'sf:::mc
3.6. | Uthzare 6 admitere i
Secretanate (o
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4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de a descric metodologia de organizare 5i desfisurare a examenelor de
finalizare a studiilor universitare de licenja in cadrul Universitijii de Stiinie Agricole si Medicina
Veterinara din Cluj-Napoca.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd in cadrul Universitifii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara din Cluj-Napoca
pentru examenele de finalizare a studiilor din sesiunea iunie-iulie si februarie a anului universitar in curs.

6. Documente de referinti

6.1. Reglementdri internajionale:

SR-EN ISO 9001-2015. Sisterne de Management al Calitdipi. Ceringe

SR EN 150 9000: 2015- Sisteme de management a calititii. Principii fundamentale si vocabular;

6.2. Lecgislatic primard:

6.3. Legea educafiei nationale nr. 12011, Art.120, 130, 137,138, 140, 143, 145, 146, 152 si 157 din,
Legii nr. 28872004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificirile si completdrile ulierioare,
ale Hotdririi Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare de
masterat, ale Art.1, 2 si 3 din Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invitimantului superior
particular de 2 susfine examenul de finalizare a studiilor la institutii de inva{@mant superior de stat
acreditate, in conformitate cu prevederile Ordinul MEC ar. 4136/2020 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind regimul actelor de studii i al documentelor universitare in sistemul de inviiimint superior,
in temeiul HG nr. 24/2020 privind organizarea §i functionarea MEC.

6.4. Legislatic secundari:

In baza Ordinul MECS 6125/20.XII 2016 privind metodologia-cadru de organizare si desfisurare a
examenelor de licentd, diploma §i dizertatie, a Ordinului MEN 5643/12.X11.2017, a Ordinului MEC
nr.5664/30.X11.2019. QOrdinuiui MEC 4206/06.05.2020 si OUG 58/23.04.2020, s-a elaborat urmiitorul
regulament.

6.5. Legislatie terfiard: RU 41 Metodologie pentru finalizarea studiilor universitare de licen(a i master

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati {(conform SR EN 1SO 9000:
2015)
7.1 Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definigia si/sau actul care defineste termenul
1. | Procedurn -Prezentarea detaliatd, in scnis, a tuturor pasilor ce trebuie urmags. modalitafile de
formalizati lucru 51 regulile de aplicat pentru - realizarea activitinlor §i actiunilor, respectiv
activitafile de control implementate, responsabilitifile gi atribuftile persenalului de
conducere §i de executie din cadru! entitayii publice
2, | Procedurn - procedurn care descrie o nctivitate sau un proces care se desfusoam la nivelul
operationala unkia sae mai multor compartimente dintr-o entitate publica
3. | Proces - 0 succesiune de activitati logic struclurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite. care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare
4. | Editie o unet Forma imiftald sau actuahizatd, dupd caz, a unei proceduri formalizate, aprobatd i
proceduri formalizate | difuzatil
5, | Revizia in cadrul unes | Actiunile de modificare, adougare, suprimare sau altele asemenen, dupa caz, a
edujit uneia sau a mai multor compenente ale unei editi: a procedurn operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate
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7.2, Prescurtiiri {generale)

Nr.crt. [ Abrevierea Termenul abreviat
1. | PSIPO Procedura formalizata
2 P Planificare |
. |E Bleeware
4 v Verificare on TR T
5 A Aprobare

[ 6. __HA};— - o Apliéare G
T Ah Arhivare
8. CM Comisia de Monitorizare
9, RA Responsabil de activitate
10, PP Proprictar dc proces
11 SC Sef compartiment
12, 5B Sef birou
13. RC Regulament tntemn
14. HS Hotérdre de Senat
15. |HCA ~ | Hotardre Consiliu de Administratic B
16. D Decizii (Consilii}
17. SF Secretar facultale
18. cC Comisii de concurs
19. BAS Birou Acte de Studii
8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititfi

Procedura descrie metodologia de organizare a examenelor de finalizare a studiilor universitare de
ficenit Modul de susiinere este reglementat in baza Ordinului MEN 6125/20.XIE 2016, privind
metodologia-cadru de organizare 2 examenelor de finalizare a studiilor in inva{Amantul superior —
examene de absolvire, licentd, diplomd, cu modificarile $i completirile ulierioare,

8.2 Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Fisa de inscriere la examenul de finalizare a studiilor pentru ciclul de Licentd / Master
Proces verbal licenta oral

Proces verbal licenta proiect diploma

Proces verbal licenia centralizator

8.2.2. Continutul §i rolul documentelor utilizate
Documentele utilizate in procesul de finalizare a studiilor universitare de licenjd/master au rolul de a
facilita examinarea absolveniilor in conformitate cu prevederile legale in materie.
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8.3. Modul de lucru
8.3.1. Planificarea operatiunilor i actiunilor activitiitii

Programele de studii universitare de licen{lt organizate in baza Legii nr. 288/2004 privind organizarca
studiilor universitare, cu modificérile 5i completarile ulterioare, se finalizeaza cu examen de licen{d pentru
ciclul de studii vniversitare de licentd sau examen de diplomd pentru inva{amantul universitar de licenia
din domeniul stiintelor ingineresti, denumit in continuare examen de liceni@/diplomi, conform
prevederilor art. 143 alin.(1) lit.a) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare,

Programele de studii universitare organizate in baza Legii invildmantului nr. 8471995, republicatd, cu
madificarile §i completarile vlterioare, se finalizeaza:

a) cu examen de liceni®diploma, pentru studiile in invijdmantut universitar de lunga durmai;

b} cu examen de absolvire, pentru studiile in invifEmdntu] universitar de scuntd duratd.

Se pot prezenta la examenul de finalizare a studiilor doar persoanele care au calitatea de absolventi, adic
cei care au parcurs i indeplinit integral cerintele planului de inva{imant prevazut pentru specializarea
respectivil.

8.3.2. Derularea operatiunilor si actinnilor activitafii

inscrierea candidatilor pentru examenul de finalizare se cfeclumzﬂ cu cel punn 10 zlle lnalmt. de
inceperca examenului la nivel licenia,

firalizare-la-nivel-master la secrotariatul fcultd{ii, fie individual, fic de catre |nsl|lu11a de invitdmant
superior in care au wrmat studiile, in baza protocolului dintre aceste institufii si cu respectarca
prevederilor legale in vigoare,

in situatia in care inscricrea nu se poate face prin prezentarea absolventilor ta secretariatul facultagii,
datoritd unor situajii reglementate prin legislatia in vigoare. aceasta se va realiza prin completarea
formularului on-line Fisa de inscriere la examenul de finalizare a studiilor disponibil pe pagina web a
facultafii si incdrcarea in platforma disponibila pe site-ul fiecirei faculta.

Tol pe pagina web a tacultdfii studentul va avea o platformd unde va incirca lucrarca de licenid/diploma.
Studentul va completa §i o declaraie pe propria raspundere ci Proiectul de licent /diplom#/ disertatic
respectd dreptul de autor si drepturile proprictdtii intelectuale, conform Legii nr. 8 din 14 martic 1996
privind drepturile de autor si drepturile conexe, publicatd in Monitorul Oficial. nr. 6(0:26 martic 1996 si a

Cartei USAMYV Cluj-Napoca. Si-seeastd-decharmtie-semmativatt Declaralia va i semnatd i incircatd in

platformi impreund cu lucrarea de licentd/diploma.

Cadrul didactic — coordonatorul stiinjific va avea obligajia sa transmitd on-line gomisiei [Acord privind _

depunerea si sutinerea Jucrarii de diplomm”ﬂiscnatie{
Dupa derularca examenului pe site-un facultdtii vor (i publicate rezultatele]

Candidatii-laexamenul-deticemadiplomi-prozintd-lainserieroun—senificatdecompetentdlingvistied

P bt b deredeire b et onal A - el fot—de bR e At e e e Cdire o alid
Mt el il ke e R pr ottt e bl -t b b P ot

Pentru absolventii fiecArei promolii, examenele de finalizare a studiilor se organizeaza in doud sesiuni,
din care o sesiune in anul aniversitar curent si o sesiune in luna februarie a anului universitar urmétor.
Absolventii promoliilor anterioare se pot inscrie le examenele de finalizare a studtilor in sesiunile
programate pentru promotia curent.

Absolventii unei institutii de invitamant superior acreditate se pot inscrie si pot susjine examenul de
licen|@diploma la o alt institufie de invajimant superior acreditatd, cu aprobarea senatelor universitare
ale celor doud institutii de invitimaént superior.

{Cequ_n_ent [VR1]: Swac_rmmlm
conmmust

{ Comment [VR2]: ticcma

) e B
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Absolveniii care provin din institulii de inva{dmaént superior auterizate provizoriu sus{in examenul de
disertatielicend/diploma in cadrul institutiilor de invi{méant superior acreditate, in baza unui protocol
incheiat intre cele doud institutii de inva{amant superior, cu aprobarca senatelor universitare,
Examenul de absolvire i examenul de ficentd/diploma constau din 2 probe stabilite de Senatul universitar
§i anume:
a) Proba | - Evaluarea cunogtintelor fundamentale si de specialitate;
b) Proba 2 - Prezentarea i susfinerea lucriirii de absolvire/lucrarii de licenjii/proiectului de diploma.
Se acorda 10 credite transferabile pentru efaborarea Proiectului de Diploma sau a Lucrdrii de Licenia. Ele
nu sunt incluse in cele 30 de credite ale ultimului semestru de studii.
Cele doud probe mentionate mai sus se desfigoard prin contact direct, nemijlocit prin prezenta, in acelasi
loc §i in acelasi moment, a comisiei de examen cu examinatul.
In anumite situatii reglementate prin legislatia n vigoare §i cu aprobarea Senatului examenul de finalizare
a studiilor poate i sustinut on-line, astfel:
Examenul de liceni@/diplomd constd in 2 probe sustinute on-line (pe platforma Google Meet — cu
inregistrarea i arhivarca inregistririlor), dupd cum voneazi:

a) Evaluarea cunostinjelor fundamentale §i de specialitate;

b} Prezentarea gi susfinerea lucrdrii de licentd/de diploma.
Comisia va adresa cel mult 8 inirebdri din tematica aferentd probei de Evaluarea cunostinielor
fundamentale si de specialitate, precum §i din continutul lucririi de liceni®de diploma. Fiecare membru
al comisici va acorda cdte o notd pentru liecare proba si pentru fiecare candidai (note intregi intre 1 si 10).

De mutat in PO31: Programele de studii universitare de master se {inalizeazi cu examen de disertatic,
Examenul de disertafie constd dintr-o singurd probd §i anume: prezentarea §i sustinerea disertafiei.

In situatii reglementate prin legislajia in vigoare prezentarca §i sustinerea disertatici este publica si se
poate desfisura pe platforma Google Meet cu inregistrare in acecasi sesiune video. [nregistrirle tuturor
prezentirilor se vor salva i arhiva la secretariatul facultdlii impreund cu cataloagele.

Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 1a 10.

Moedia de promovare a examenului de disenatie trebuie s3 fie cel pugin 6,00.

Media examenului de disenatie se calculeazi cu doud zecimale, frd rotunjire, exclusiv pe baza notelor
acordate de c3re membrii comisiei de examen.

Rezultatele se comunic, in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii, prin afisare pe pagina web a
lacubtidtii cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Tematiea si bibliografia examenului se public pe site-ul faculliii. universitdtii. Prezentarea si susfinerea
lucrarii de licent@/diploma sunt publice.

Senatul va decide cu cel putin 6 luni inainte de sustinere, la propunerea consiliilor prefeserale
faculidgtilor/depantamentelor, modul de sus{inere (scris, otal, proba practica) pentru fiecare din cele doua
probe ale examenului. Daca legislatia nationald o impune acestea por 1T modificate ulterior.

La fiecare probd, examinarea se incheie cu acordarea unor note: media de promovare a fiecarei probe este
cel putin 3, iar media de promovare a examenului este cel putin 6.

Comisiile de examen de finalizare a studiilor se stabilesc pe programe de studii/specializiri, prin decizie a
Rectorului institutiei organizatoare, la propunerea consiliilor facultafilor/departamentelor si cu aprobarea
senatului universitd(ii. Comisiile se fac publice.

Fiecare comisie este aledtuitd din presedinte, membri §i secretar.
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Pregsedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie s aibd gradul didactic de profesor
universitar sau conferentiar universitar.

Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si gradul
didactic de lector universitar/sel de lucrdei universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar,
Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie si aiba cel putin gradul didactic de asistent
universitar §i are numai atributii de administrare a documentelor.

Mermbii T Je-finaliza il . e selusiv-d

Membrii comisiilor pentru examene $i ai comisiilor pentru analiza §i solujionarea contestatiilor nu se pot
afla, cu cet examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini i rude pana la gradul al H1-lea inclusiv, conform
legii.

Componenie comisiilor pentru examenele de liceniidiplomd si a comisiilor pentru soluionarea
contestatiilor se publicd pe site-ul web al institutiei.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenclor de finalizare a studiilor nu este
publici

Fiecare membru al comisiei prezintd un catalog, semnat, cu nota acordatd pentru fiecare examinat, luind
in considerare continutul stiintific al lucrdrii, calitatea prezentdrii §i rispunsurile la intrebiri. Notele
membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 [a 10.

Media unei probe, ca medie aritmeticd a notelor membrilor comisiei de examen, precum §i media
examenulu de finalizare a studiilor, se calculeazil cu doud zecimale, fard rotunjire.

Tema lucrdrii de licent?/proiectului de diploma este in concordanid cu specializarea absolvitd §i se alege
de catre candidat, cel mai tirziu la inceputul penultimului an universitar (an Il ing., an Il Biologie si an V
MYV), in baza unei liste orientative, elaboratd de discipline. Se admit si propuneri din partea studenilor,
Cererea candidatului privind tema aleasd se avizeazi de citre titularul disciplinei, directorul de
departament i se aproba de catre Decanul facultdtii.

Eventualele contestatii privind rezultatele unei probe se depun, la secretariatul facultd{ii sau pe email la
registralurai@usamyeluj.i in termen de 24 ore de la comunicarea/afisarea rezultatelor $i se rezolva
solutioneazsd in termen de 48 ore de la data incheierii depunerii contestatiilor, de citre Comisia de analizi
a contestatiilor - numitd de Senatul Universitdgii. Solutiile oferite de comisie sunt definitive. Rezultatele
obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

Rezultatele obtinute la probele orale on-line nu pot fi contestate

Un examen de finalizare a studiilor se poate repeta intr-o sesiune ultericard cu suportarea de citre
candidat a cheltuielilor aferente, in conformitate cu reglementirile Senatului, stabilite conform legii.

Este interzisd comercializarea de citre cadrele didactice si de citre studenti a lucrdrilor stiintifice in
vederea facilitdrii falsificirii de cdtre cumparator a calitdtii de autor al unei lucrdri de licenid, de diploma.
Depunerea lucririi de licentd/proiectului de diplomd presupune automat asumarea de ciitre autor a
rispunderii privind originalitatea con{inutului.

Depunerea lucrdrii de licentd, de diplomi presupune atdt forma tipirita §i legatd ciit 5i forma electronica;
forma electronicd va fi folositd in scopul verificdrii originalitd(ii con{inutului.

Indrumdtorii lucrarilor de licents, de diplomd rdspund in med solidar cu autorii de otiginalitatea
continutului acestora.

8.3.3. Valorificarea rezultatelor activititii

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare o studiilor se elibereazi, in
programul de studii/specializarea absolvit(a), in termen de cel mult 12 luni de la data promovirii
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Suplimentul de diploma pentru absolventii care au participat in mobilitdfi de studiu de tip Erasmus sau
Erasmus Plus va cuprinde toate disciplinele pe care acestia le-au urmat §i a ciror evaluare a fost
recunoscutd de citre CRID.

Pana la eliberarea diplomei, absoiventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc, la
cerere, adeveringe de absolvire. Adeverinta de absolvire conferd titularului aceleagi drepturi legale ca si
diploma gi trebuie 3 contind semndturile §i informatiile inscrise in diploma, precum §i informaiii privind
domeniul de studii universitare, programul de studii/specializarea, perioada de studii, media anilor de
studii, media de finalizare a studiilor, statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de
invitimant, limba de predare, locatia geograficd, numarul de credite si actul normativ care le stabilegte
(hotdrire a Guvernului, ordin &l ministrului, dupd caz), numarul ordinului de ministrw/scrisorii de
acu.pmrc aprob.iru dc scoldrlmrc uttstalulu: dc ncunuasturc a ﬂudnlor p;nlru sludc.nl,u str:nm fr-caz

dupheeieler—-éq;bmelep Absolvunulor I: s¢ c.llbc.n.az:l de rq,ul.'l 0 sm'\ur.l aduurmla de f nahmrc
studiilor. In cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se clibercaza o noud adeverintd. cu un nou numar de
inregistrare, al ¢ired termen de valabilitate se incadreazd in perioada de maximum 12 funi caleulatd de la
promovarea examenului de finalizare a studiilor. Pentru eliberarea adeverinielor studentii se prezintd la
secretariatul facult}ii sau adreseazd personal o cerere prin email la adresa:

Facultaten Adresa de email

Agriculura secretariat.agriculturaiusamveluj.ro

Horticuliurd secretariat horticullura@ usamyelujro -~~~ =
Zootchnie si Biotchnologii secretariat.zootehnie/w usamyeluj.ro

Medicind Veterinard secretariat. medicinaveterinara@ usamveluj.ro

Stiinja 51 Tehnologia Alimentebor decanat.sta@rusamvcluj.ro

Departament 3D secretariatidirielusamveluj.ro

Absolventii care nu promoveazd examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, o adeveringd de
absolvire care atestd absolvirea unui program de studii §i cuprinde urmdtoarcle elemente minimale
obligatorii: domeniul de studii vniversitare, programul de studiifspecializarea, perioada de studii, media
anilor de studii. statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invadmint, limba de
predare, locatia geograficd, numdrul de credite i actul normativ care le stabileste (hotdrdre a Guvernului,
ordin al ministrutui, dupd caz). numarul ordinului de ministrw/serisorii de acceptare la studiifaprobirii de
scolarizare/adeveringei de recunoastere a studiilor - pentru studeniii striini.

9. Responsabilititi §i rispunderi in derularea activitatii
9.1.

Nr. | Compactimentu) {(postul) /Actiunea {operatiunea | H| 1 v v

I | Actualizarea metodologie de sustinere examen finalizare S
studii si aprobarea comisiilor de examinare

2 | Inserierea candidatilor SF

3 Desfasurarea examenelor de finalizare studii CC

4 | Eliberarea adeverintei de absolvire candidatilor care au SF
promovat examenul de finalizare a studiilor

5 | Eliberarea actelor de studii BAS

10. Anexe, inregistrﬁri, Arhiviiri
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NF | Nr. Arhivare Alte
Denumirea anesei Elaborater Aprobd Difuzare
ert | exemplare Lot Perioald elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Figa de inscriere la
examenul de finalizare a Permanent la
1. { studnlor pentru ciciul de SF Decan i Candidat SF dosarul
Licentid ! Master studentulu
{formular F-PO-30-01)
Proces verbal licenta Presedinte Pregedinte
2. | suspinere oral { formular SF comisie de 1 comistede | SF | Permanent
F-PO-30-02) examinare examinare
Proces verbal licenta Presedinte Presedinte
3. | proiect diploma SF comisie de 1 comistede | SF | Permanem
(formular F-PO-30-03) examinare examinare
Proces verbal licenta Presedmte Secretar
4. | centralizator (formular SF comisie de 1 comisiede | §F | Permanent
F-PO-30-04) examinare examinare

11. Cuprins

Nr.
::;[:Io::;ntc Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag
procedurit
COPERTA 1
1 Lista responsabililor cu elaboraren, verificaren §i aprobaren editiei sau, dupd caz, a 2
reviziei tn cadrul ediiei procedurii formalizate
2 Situafia edifiilor §i o reviziilor in cadrul edigiiler proceduril formalizate 2
3 Lista cuprinzind persoanele Ia care se diluzenzd edigia sau, dupd caz, revizin din 3
cadrul edifiei procedurii formalizate
4 Scopul procedurii 3
[ Bameniul de aplicare 3
6 Documenie de referinjd 3
7 Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizath 3
8 Descrierea procedurti 4
9 Responsabilitd(i gi raspunderi in derularen activitd{ii 7
10 Anexe, Inregistrari, Arhivari 7
n Cuprins 8
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ANEXA 1 SCHEMA DE FLUX A PROCESULUI

{Noti: Elementele de iegire din amonte sunt intriiri in aval)

Intrari Legi Actualizarea metodologiei de lesiri RU 41
e sustinere examen finalizare studii »

Legea 112011, HG, RU 41

PLANIFICARE Aprobare in Consiliul Faculatii,
Consiliul de Administrajie si Senat

RU 41
Comisii de examinare

h 4

h

Procese verbale
comisii de examinare

EFECTUARE Desfasurarea examenelor de —_—
finalizare studii

2

VERIFICARE/ Eliberarea adeveriniei de absolvire |, Rezultate oblinute de
IMBUNATATIRE candidatilor care au promovat [ candidati
examenul de finalizare a studiilor

Raportari
periodice

Imbunatatire continua
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Formular F-PO-30-01
DECAN,
FISA DE INSCRIERE
La examenu! de finalizare a studiilor pentru ciclul de Licentii / Master
Sesiunea
Subsemnatul(a) . Student(d) la Facultatea de
. programul de studii
forma de invi{imant’

. vii rog s binevoift o-mi aproba inscrierea pentru sustinerea examenului de finalizare a

studiilor care se desfligoara in perioada
Titlul lucririi de licenid ! disertagee

Coordonator stitntific

Datan, Semnfitura student,

Notii:

« inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face cu cel putin 10 zile inainte de dara Ia care este programatd
inceperen examenulu

e Lucrarea de licentdi/diseriagic se depune electronic/on-line la secretariatul comisier de licen{d/disenatie

¢ La ndicarea actetor de studiu, absolvenfii promofiei 2019-2020 vor prezenta la Biroul Acte de Studiu 2
fotografii identice, recente, color, mirime ¥4

"Seva completa. Cu Frecventd / La Distan(s
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APROBAT,
RECTOR,

Prof.dr. Cornel Catoi

PROCEDURA OPERATIONALA
FINALIZAREA STUDIILOR DE MASTER

COD PO-31

EDITIA: 1

REVIZIA 0

STANDARDE DE REFERINTA SR EN ISO 9001:2015
DIFUZAT IN REGIM CONTROLAT. EXEMPLAR NR. 1

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii formalizate

Elemente privind

Nr. responsabilil/operatiunea Numele i prenumele Functia Datn Semniiturn
crt. 1 2 3 4 5

11 Elaborat Ing. Teodora Pugcas Secretar jef universitate 05 9070

12 Venficat Jurist Silvia Mihali Sef Oficiul juridic

13 Anahzat Comisia de monitorizare Comisia de monitorizar:

14 Avizal Profdr. Andrea Bunea Pregedinte Cormisia de

monttorizare

Avertisment: Documentul de fali este proprietatea USAMYV Cluj-Napoca.
Reproducerea §i difuzarea documeniului sunt in exclusivitate dreptul Organizaliei
Copiile sunt numerotate §i tinute sub control.

£
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2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
[Pentru documentare se consulta pe site-ul DAC]

Editin sau, dupll caz, Data de la care se aplich
Nr. revizia in cadrul Componenta revizuitd Modalitatea reviziei prevederite editiei sau
ort. ediiei reviziel edigici
1 2 3 4
Elaborare procedurs
21, | Edipal operafionald 03 2012

PO-31 £d.1 Rev 0/03.20H2

Revizutre procedurd

2.2. | Revizia ) operationald conform 15O 11.2017
9001 2015
Revizuire procedurii P
23. | Edipall operationals 05 2020
24, | Revizia |
25. | Revizia2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Scopul Exemplar Numele si Data
Nr. difurdirii nr. SiruckEn Functia preaumcle primirii Semndcurn
e i 2 3 4 5 6 7
Conducere Decan
3.1, | Aplicare 6 facultnte Secretar
Secretanale faculiate
Secretariat Decani
decanat
3.2, | Informare | 6 1 Sef Resurse
Birou Resurse U
U mane
mane
Secretar
3.3, | Evidenia | DAC DAC
DAC Secretar
3.4, | Arhivare i) Arhiva DAC
universititin Arhivar
3.5. | Aprobare |1 CA Rector
Comisi de E;ﬁf;;me
3.8. | Utilizare 6 admitere At
Secretaniate Secretare
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4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de a descric metodologia de organizare gi desfsurare a examenelor de
finalizare a studiilor universitare de master in cadrul Universithtii de Stiinje Agricole si Medicina
Veterinara din Cluj-Napoca.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in cadrul Universitdjii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara din Cluj-Napoca
pemiu examenele de finalizare a studiilor din sesiunea funie-iulie si februarie b anului universilar in
curs)

6. Documente de referinti

6.1. Reglementdri internafionale:

SR-EN 1SO 9001-20135. Sisteme de Management al Calitd(ii. Cerin{e

SR EN IS0 9000: 2015- Sisteme de management a calitd{ii. Principii fundamentale 5i vocabular;

6.2. Legislatie primari:

6.3. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, Art.120, 130, 137,138, 140, 143, 145, 146, 152 si 157 din,
Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificdrile i completrile ulterioare,
ale Hotardrii Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea 51 desfisurarea studiilor universitare de
masterat, ate Art.1, 2 5i 3 din Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor inva{imantului superior
particular de a susiine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invaldmant superior de stat
acreditate, in conformitate cu prevederile Ordinul MEC nr. 4156/2020 pentry aprobarea Regulamentului-
cadru privind regimul actelor de studii i al documentelor universitare in sistemul de invi{imdant superior,
in temeiul HG nr. 242020 privind organizarea si functionarea MEC.

6.4. Legislatie secundara:

In baza Ordinul MECS 6125/20.X11 2016 privind metodologia-cadru de organizare si desfisurare a
examenclor de licentd, diploma si dizertalie, a Ordinului MEN 5643/12.X11.2017, a Ordinului MEC
nr.3664/30.X11.2019, Ordinului MEC 4206/06.05.2020 si OUG 58/23.04.2020, s-a elaboral urmétorul
regulament.

% Legislatie tertiara: RU 41 Metodologie pentru finalizarea studiilor universitare de master s-#iuster

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura formalizati {conform SR EN 15O 9000:
2015)
7.1 Definitii ale termenilor

Nr.ert. | Termenul

1, | Procedura
formalizatd

Definifia gi/sau actul care defineyte termenul

- Prezentorea detaliatd, tn scris, o tuturor pasilor ce trebuie urmayi, modalitifile de
lucru i regulite de aplicat pentru - realizarea activitAjitor §i actiunilor, respectiv
activitifile de control implementate, responsabilitatile i atnibutiile personalului de
conducere st de executie din cadnul entidtii publice

- procedura care descrie o activitate saw un proces care 5¢ desfigoard fa nivelul

2. | Procedura

edifn

operntionald unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate publica
3, | Proces - 0 succesiune de activitdfi fogic structurnte, organizate in scopul atingeri unor
obiective definite. care utilizeaza resurse. adfugindu-le valoare
4, | Ediie a unei Forma inipiald sau actualizatd, dupl caz, a unei proceduni formalizate, aprobata 51
proceduri formahizate | difuzatd
5. | Reviziz in cadrul unet | Actiunike de modificare, adiugare, suprimare sau alele asemenea, dupl caz, o

uneia sau a may multor componente ale unei edifii a procedurt operajionale, actiuni
care nu fost aprobate si difuzate

‘[Cﬂﬂﬂﬂt[VRl.]:Fehumenml univ
urmator
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7.2. Prescurtfiri (generale)

Nr.crt. Abrevierea Termenul abrevint
I. PS/PO Procedurd formalizatd
2, P Planificare
3 E Efectuare
4. v Verificare
5. A Aprobare
6. Ap Aplicare
7. Ah Arhivare
8. CM Comisia de Monitorizarc

RA Responsabil de nctivitate
10. PP Proprictar de proces
1t. SC Sef compartiment
12. SB Sef birou
13. RC Regulament intem
14. HS Hotardre de Senat
15. HCA Hotarére Consiliu de Administraic
16. D Decizii (Constlic)
17, SF Secretar facultate
18. cC Comisii de concurs
19, BAS Birou Acte de Studii
8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi

Procedura descrie metodologia de organizare a examenelor de finalizare a studiilor universitare de
master. Modul de sustinere este reglemental in baza Ordinului MEN 6125/20.XII 2016, privind
metodologia-cadru de organizare 2 examenelor de finalizare a studiilor in invatimantul superior -
examene de absolvire, master, diploma, disertatie, cu modificarile si completirile ulterioare..

8.2 Documente utilizate

8.2.1. Lista i provenienta documentelor utilizate

FFiss de inscriere la examenu! de finalizare a studiilor pentru ciclul de Licentd / Master
Proces verbal prezentare si sustinere disertatie

Catalog lucrare disertatic

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Documentele utilizate in procesul de finalizare a studiilor universitare de master au rolul de a facilita
examinarea absolventilor in conformitate cu prevederile legale in materie.
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8.1 Modul de lucru
8.3.1. Planificarea operatiunilor si acfiunilor activitatii

Programele de studii universitare de master organizate Tn baza Legii nr. 288/2004 privind organizarea
studiilor universitare, cu modificirile 5i completdrile ulterioare, se finalizeazd cu examen de disertagic
pentru ciclul de studii universitare de master, conform prevederilor art. 143 din Legea educatiei nafionale
nr. 172011, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Se pot prezenta la examenul de finalizare a studiilor doar persoanele care au calitatea de absolventi, adica
cei care au parcurs §i indeplinit integral cerintele planului de invjimdnt prevazut pentru specializarea
respectivi.

8.3.2. Derularea operatiunilor i actiunilor activititii

inscrierea candidatilor pentru examenul de finalizare se efectueaza cu cel putin 5 zile inainte de inceperea
examenului de finalizare fa nivel master la seeretariatul faculdgii, fie individual, fie de citre insttugia de
inva{imint superior Tn care au urmat studiile, in baza protocolului dintre aceste institujii $i cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

In situatia in care inscrierea nu se poate face prin prezentarea absolventilor la secretariatul faculigii,
datoritd unor situajii reglementate prin legislatio in vigoare, aceasta se va realiza prin completarea
formularului on-line Fisa de inscriere la examenul de finalizare a studiilor disponibil pe pagina web a
facultdtii si incircarea in platforma disponibild pe site-ul fiecdrei facultdti.

Tot pe pagina web a facultifii studentul va avea o platformd unde va incirca lucrarea de
leentdidiploma. disertatic .

Studentul va completa si o declaragie pe propria rispundere ca k’roieclul de licend /diplom¥ disertajie
respectid dreptul de autor i dreplurile proprietatii intelectuale, conform Legii nr. 8 din 14 martic 1996
privind drepturile de autor i drepturile conexe. publicatd in Monitorul Oficial, nr. 60/26 martie 1996 si a
Cantei USAMV Cluj-Napoca. Siaeeastd-decluratie Decloratia va 1 semnatd si Tnedrond semmati-vafi
tnedreatd in platformd impreund cu lucrarea de licgm@'d;'plpmﬂ,_

Cadrul didactic — coordonatorul stiinific va avea obligatia s3 transmita on-line comisici Acord privind

depunerea si susfineren lucrdrii de-diplema/disentatic, _ :

Dupa derularea examenului pe site-ua-ul facultdfii vor i publicate fezultatele,

Pentru absolventii fiecdrei promotii, examenele de finalizare a studiilor se organizeaza in doud sesiuni,
din care o sesiune in anul universitar curent $i o sesiune in luna februarie a anului universitar urmator.
Absolventii promaotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in sesiunile
programate peniru promolia curenti.

Absolventii unei instituii de invajdimént superior acreditate se pot inscrie §i pot susiine examenul de
masterfdiplomz }a o alta institufie de Tnvaimént superior acreditatd, cu aprobarea senatelor universitare
ale celor doud institutii de invaidmdént superior.

Absolventii care provin din institulii de invi{Amdnt superior autorizate provizoriu susin examenul de
masterfdiploma fn cadrul institutiilor de invaiAmint superior acreditate, in baza unui protocol incheiat
intre cele doud institutii de invi{imadnt superior, cu aprobarea senatelor universitare.

Studiile universitare de masterat se incheie cu examen de disertajie. Examenul de disertatie constd dintr-o

singurd proba §i anume: prezentarea §i sustinerca Hisertatieil Prezentarea si sustinerea disertatiei este

publici 5i se desfsoard prin contact direct, nemijlocit prin prezenta, in acelasi loc si in acelagi moment, a
comisiei de examen cu examinatul.

Se acordi 10 credite transferabile pentru elaborarea Lucrérii de disertatie. Ele nu sunt incluse in cele 30
de credite ale ultimului semestru de studii.

| Comment [VR2]: Lucrarea de

| Comment [VR3]: diseriatic

Comment [VR4]: in termen de 48 ca gy
| ln leomta™

)

(Commentvrsy

{ comment [VR7): Lucrarit de diseratie |

J
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In anexele din regulament sunt previzute componenja comisiilor de finalizare a programelor studii, = ol

Imodul de susinere a probelor boral, scris §i practi | commentfvre:- |
Tematica si bibliografia examenului se publica pe site-ul universithii. Prezentarea si sustinerea lucririi de{ Comment [VR9}: Nu ¢ cazui s master _]
diseratie sunt publice. Media de promovare a examenului este cel pulin 6.

in sitvatii reglementate prin legislatia in vigoare prezentarca si sustinerea disertatici este public 5i se
poate desfisura pe platforma Google Meet cu inregistrare in aceeasi sesiune video, Inregistririle tuturor
prezentdrilor se vor salva gi arhiva la secretariatul facultdtii impreuni cu cataloagele.

Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

Media de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel putin 6.00.

Media examenului de disertatic se calculeazi cu doud zecimale, fard rotunjire, exclusiv pe baza notelor
acordate de citre membrii comisiei de examen.

Rezultatele se comunicd, in termen de cel mult 48 de ore de |a data sustinerii, prin afigare pe pagina web a
facultifii cu respectarea prevederilor legale Ta vigoare.

Comisiile de examen de finalizare a studiilor se stabilesc pe programe de studii/specializari, prin decizie a
Rectorului institutiei organizatoare, la propunerea consiliilor faculiitilor/departamentelor 5i cu aprobarea
senatului universitdiii. Comisiile se fac publice.

Fiecare comisie este alcdtuita din presedinte, membri §i secretar.

Pregedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie s3 aibd gradul didactic de profesor
universitar sau conferentiar universitar.

Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si gradul
didactic de lector universitar/sel de lucrdri universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar.
Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie s aibi ce! putin gradul didactic de asistent
universitar 5i are numai atributii de administeare a documentelor.

Membrii comisici de examen de finalizare a studiilor sunt remunerati pentru aceasti activitate exclusiv de
institu{ia organizatoare.

Membrii comisiilor pentru examene §i ai comisiilor pentru analiza si solufionarea contestatiilor nu se pot
afla, cu cei examinati sau intre ei, in relatie de sofi, afini si rude pina la gradul al 1lI-lea inclusiv, conform
legii.

Componenja comisiilor pentru examenele de disertatie §i a comisiilor pentru solutionarea contestatiilor se
public pe site-ul web al institufiei.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezuliatelor examenelor de finalizare a studiilor nu este
publica,

Fiecare membru al comisiei prezinid un catalog, semnat, cu nota acordatd pentru fiecare examinat, luind
in considerare continutul stiintific al lucrdrii, calitatea prezentdrii si rispunsurile la intrebéri. Notele
membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 1a 10,

Media unei probe ca medie aritmetica a notelor membrilor comisiei de examen, precum si media [ Commt[vm.o] e
examenului _c!e ﬁna_hzare_a Sludlllor, se calculeazd cu d(-)ul'.‘l zecimale, ﬁ’zrﬁ rqlun_ure. ] P arr , = m
Tema lucrarii de disertatie este in concordantd cu specializarea absolvitd si se alege de cltre candidat, cel | enembrt comisies , cu doua reeimaie fara
mai tirziu la inceputy} ultimului an universitar , in baza unci liste orientative, claboratd de discipline. Se Lt E——

admit si propuneri din partea studentilor. Cererea candidatubui privind tema aleasdl se avizeazd de cdtre
titularul disciplinei, directorul de departament $i se aproba de citre Decanul facultatii.

Eventualele contestatii privind rezultatele unei probe se depun, la secretariatul faculidgii sau pe email la
registratura’e usamvelujro in termen de 24 ore de la comunicarea/afisarea rezultatelor §i se resalvd
solutioncazd in termen de 48 ore de la data incheierii depunerii contestatiilor, de catre Comisia de analiza
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a contestatiilor - numitd de Senatul Universititii. Solutiile oferite de comisie sunt definitive. Rezultatele
obtinute la probele orale nu pot 1i contestate.

Rezultatele objinute la probele orale on-line nu pot i contestate.

Un examen de finalizare a studiilor se poate repeta intr-o sesivne ulterioard cu suportarea de citre
candidat a chelielilor aferente, in conformitate cu reglementdrile Senatului, stabilite conform legii.

Este interzisd comercializarea de citre cadrele didactice si de catre studenti a lucrdrilor stiintifice in
vederea facilitdrii falsificdrii de citre cumnpdritor a caliti{ii de autor at unei lucriri de master, de diploma,
de disertatic sau tezei de doctorat.

Depunerea lucrdrii de disertatie presupune automat asumarea de citre autor a rispunderii privind
originalitatea continutului.

Depunerea lucrdri de disertatie presupune atit forma tipdritd §i legatd cit 5i forma electronicd; forma
electronica va fi folositd in scopul verificirii originalitdtit continutului,

Indrumatorii lucrdrilor de disertatie rispund in mod solidar cu autorii de originalitatea confinutului
acestora.

8.3.3. Valorificarea rezultatelor activititii

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se clibereaza, in
programul de studii/specializarea absolvit(d), in termen de cel mult 12 luni de la data promovdrii
Suplimentu! de diplomd pentru absolventii care au participat in mobilitd{i de studiu de tip Erasmus sau
Erasmus Plus va cuprinde toate disciplinele pe care acestia le-au urmat si a ciror evaluare a fost
recunoscutd de caire CRID.

Pini la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc, la
cerere, adeverinje de absolvire. Adeverinia de absolvire conferd titularului aceleasi drepturi legale ca si
diploma si trebuie sa contind semniturile §i informatiile inscrise in diploma, precum §i informatii privind
domeniul de studii universitare, programul de studii/specializarea, perioada de studii, media anitor de
studii, media de finalizare a studiilor, statutul de acredilare/autorizare de functionare provizorie, forma de
invaiamant, limba de predare, locagia geograficd, numarul de credite si actul normativ care le stabileste
(hotdrire a Guvernului, ordin al ministrului, dup caz), numirul ordinului de ministrw/serisorli de
acceptare aprobarii de scolarzare/atestatului de recunoagtere a studiilor - pentru studentii striini. frecaz
duplicatelor—diplomelor: Absolventilor Ii se elibereazi, de reguld, o singurd adeveringd de finalizare a
studiilor. In cazul picrderii sau distrugerii, la cerere, se elibereaza o noud adeverintd, cu un nou numar de
inregistrare, al cdrei termen de valabilitate se Incadreaza Tn perivada de maximum 12 luni calculatd de la
promovarea examenului de finalizare a studiilor. Pentru eliberarea adeverintelor studentii se prezintd la
secretariatul facultdlii sau adreseazi personal o cerere prin email la adresa:

Facultatea Adresa de email

Agriculturd B | secretariat.agricultura’@usamvciuj.ro -
FHorticulturd secretariat. horticulturaZiusamveluj. ro

Zootehnie si Biotehnologii secretariat.zootehnie'@ usamveluj.ro

Medicind Veterinard secretariat. medicinaveterinara’@ usamvceluj.ro
Stiina 5i Tehnologia Alimentelor decanat.staw usamvceluj.ro

Departament 11> secretariatidfria'usamvcluj.ro

Absolventii care nu promoveazi examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, o adeveringd de
absolvire care atestd absolvirea unui program de studii §i cuprinde urmdtoarcle elemente minimale
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obligatorii: domeniul de studii universitare, programul de studii/specializarea, perioada de studii, media
anilor de studii, statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invaiman, limba de
predare, locatia geografica, numdrul de credite §i actul normativ care le stabileste (hotdrare a Guvernului,
ordin al ministrelui, dupd caz), aumirel ordinului de ministrufscrisorii de acceptare la studiifaprobdrii de
scolarizare/adeverinfei de recunoastere a studiilor - pentru studeni strdini.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activiti{ii

9.1.
| Nr. Compartimentul (pesiul) fActiones {operstiunes 1 il i} v v
I | Actualizarea metodologie de sustinere examen finalizare S
studii si aprobarea comisiilor de examinare
2 | Inscrierea candidatilor SF
3 Desfasurarca examenelor de finalizare studii CC
4 | Eliberarea adeveriniei de absolvire candidatilor care au SF
promovat examenul de finalizare a studiilor
5 | Eliberarea actelor de studii BAS
10. Anexe, Inregistrari, Arhiviri
Nr Nr. Arhivare Alte
ot Denumires aneaei Elaborator Aprobd exemplare Difuzare = P clemente
0 1 2 3 4 5 & 7 B
Fisa de inscriere la
examenul de finalizare a Permanent la
L. | studnlor pentru ciclul de SF Decan 1 Candidat SF dosarul
Licen(d / Master studentubu
(formular F-PO-31-01)
Proces verbal prezentare Presedinte Presedinte
2, | §i susinere disertatie SF comisie de | comisiede | SF Permanent
{formular F-P0-31-02) examinare examinare
Catalog lucrare de Presedinte Presedinte
3. | disertatie (formular F- SF comisie de 1 comisiede | SF 54 ani
PO-31-03) examinare examinare
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11. Cuprins

wwwwsamvchlre [ Exemplarnr.1

Nr.
componente
In cadrul
procedurii

Denumirea componentei din cadrul proceduril formalizaie Pag

COPERTA 1

f Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea st aprobaren editiel sau, dupil caz, a
reviziei In cadrul edifiel proceduril formalizate

2 Situatia editiilor si o reviziilor in eadrul edifiilor procedurii formalizate 2

3 Lista cuprinzdnd persoancle la care se difuzeazi edifia sau, dupd caz, revizia din
cadrul editiel procedurii formalizate

L&

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documenie de referingd

Definitii $i abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura formalizatd

Responsabilitagl si riispunderi in derularea activitiiii

Anexe, lnrtgistrlri. Arhiviri
Cuprins

I-I-II-UIiUUU

4
5
6
7
Descrierea procedurii
9
10
11
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ANEXA 1 5CHEMA DE FLUX A PROCESULUI
(Nota: Elementele de iesire din amonte sunt intriiri in aval)

Intedri Legi At.:tualizarea metoda‘logiei de legisi RU 41
——— sustinere examen finalizare studi >
Legea 1/2011, HG, RU 41
PLANIFICARE Aprobare in Consiliul Facultsyii, RU 41
Consiliul de Administratie 5i Senat oS R
Procese verbale
EFECTUARE Desfisurarea examenelor de TR eemisilde craminare
finalizare studii '
_ VERIFICARE/ Eliberarea adeveriniei de absolvire Rezultate obiinute de
IMBUNATATIRE candidatilor care au promovat candidati
examenul de finalizare a studiilor

Raportari
periodice

imbunatatire continua
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Formular F-P0O-31-01
DECAN.
FISA DE INSCRIERE

La examenul de finalizare a studiilor pentru ciclul de Licentii / Master

Sesiunea

Subsemnatui(a)

. stedent(d) la Focultaten de

studiilor care se desftsoard in perioada

Titlul lucrrii de licentd / disertaie

programul de studii
forma  de  tnviamant'

, vl rog s1 binevoifi a-mi aproba inscrierea pentru susfinerea examenului de finalizare o

Coordonator stiingific

Nota:

Semnétura student,

s Inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face cu cel putin 10 zile inainte de data [a care este programatd

inceperea examenului.

¢ Lucrarea de licengidisertatie se depune electronic/on-line Iz secretanatul comisiei de licenti/disertatie.
» La ndicarea actelor de studiu, absolveniii promofiei 2019-2020 vor prezenta la Biroul Acte de Siudiu 2

fotografii identice, recente, color, mirime *u.

! Se va completn. Cu Frecvenya / La Distanja



MINISTERUL EDUCATIE? $I CERCETARII

UNIVERSITATEA DE 5TIINTE AGRICOLE
$1 MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA
Calea Mindstur 3-5, 400372, Cluj-Napoca
Tel: 0264-596.384 Int. 352, Fax: 0264-
593.792

www usamyclulro

FINALIZAREA EDITIA-1I
STUDIILOR DE
MASTER REVIZIA - 0
| oo | PAG.12din9
| | Exemplar nr, 1

Formular F-FO-31-02

Universstatea de Stiinje Agricole §i Medicind Veterinard din Cluj-Napoca

FACULTATEA DE

Proces verbal prezentare §i sustinere disertatie

incheiat in ziva de

comisici aprobate pentru programul de studiu

la examenul de disertatie, sesiunea

. susfinut in fafa

Nr Numele 51 ["Notele acordate de membrii comsiei fa susjinerea Medi examenul de Semnfiurn
ot Prenumele proiectutui de disertajie disertatie pentru obtinerea | indrumatorulut
‘| Candidatului A B C E titlului de master lucrdirii
1
3
3
Membrii comisiel examenului de disertatie Semndtura
A. presedinte
B. membru
C. membru
D. membru
E. membru

) secretar comisie
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Universitatea de Stiinje Agricole 51 Medicind Veterinard din Cluj-Napoca
Facultatea de

Programul de studn

Formular F-P0-30-03

Sesiunea
Catalog lucrare de disertatie
Nr. Numir Conductor
cr matricol NUMELE $I PRENUMELE TITLUL PROIECTULUI Nota Proicct Diploma
I
2
3
4
5 1
6 s
7
B
9
10
Comisin — pregedinte
= membri
= membru
= membru
— membru

— secretar
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REGISTRATURA
Catre, Nr. M j_di"_Qﬂthazg

Consiliul de Administratie al U.S.AM.V.C.N,

\

Conform adresei inregistratd cu nr. 10263/30.06.2020, privind sitvajia nedeclaririi actuvitiilor
didactice online de cdtre DI. Conf. dr. Cristian MERCE, precum si sus{inerea activitatilor online pe
Skype, transmisa de citre Departamentul 1II - Stiinje economice din cadrul Facultatii de Horticulturd,
se constatd urmatoarele abateri disciplinare:

I. Nerespectarea prevederilor privind sustinerea activitdtilor didactice online Tn semestrul 2,
anul universitar 2019-2020, conform Hotararii Senatului U.S.A.M.V.C.N. din data de 10.04.2020, Pci.
21, 22 5i 23.

2. Necompletarea Rapoartelor sidptimainale ale activitafilor didactice conform Hotirarii
Senatului U.5,A.M.V.C.N. din data de 05.05.2020, Pct. 5.

3. Neprogramarea examenelor de citre titularul de curs (DI. Conf. dr. Cristian MERCE) la
disciplinele Bazele Economiei 2 [EA, IMAPA si IMIT (anul | de studii) si Agri-Food Economy, Master
Agribusiness (anul 1 de studii).

Ca urmare, programarea examenelor §i constituirea comisici de examinare s-au efectuat in urma
deciziei Consiliului Facultdtii de Horticulturd din data de 25.06.2020 (extras din PV - S-au stabitit 2 date

de reexaminare a studentilor, astfel: vineri, 26/06/2020 ora 16.00 (mect.google.comiows-ruxx-din/, §i i,

29/06/2020 ora 14.00 (mect.google.comhup-gtun-nafl, Examencle se vor desfisura in prezenta comisiei
Jormata din Prof. dr. Felix-Horafiu ARION, Prof. dr. lonel- Mugurel JTEA §i Lect. dr. loan-Daniel
CHICIUDEAN, in cazul in care DI. Conf. dr. Cristian MERCE nu va fi prezent la acestea). Mentiondm ci la

datele fixate, DI. Conf. dr. Cristian MERCE nu s-a prezentat la cxamene, acestea fiind susfinute in
prezenia comisiei de mai sus.

Prin urmare va solicitim sprijinul in constituirea unci comisii de analizi a abaterilor disciplinare
svirsite de cadrul didactic in cauzi, in conformitaie cu Legea 1/05.01.2011, Scejiunca 7. Art. 314,
Alin. (2).

Aldturat vi inaintdm documentele referitoare la situatia prezentata.

<OMAR;,
0 el 1] [N 4
Cluj-Napoca, & Qyﬁecan, 0%\
54§ F 5 )
02.07.2020 3Pjor. T, Vbrg R TRE
i




