Calea Ministur 3-5, 400372, Cluj-Napoca
Tel: 0264-596.384, Fax: 0264-593.792

wiviw.usamveluj.ro

Nr. 47/ 04.01.2021

Sedinta Consiliului de Administratie din 04.01.2021

Ordinea de zi:

1. Numirea presedintelui comisiei de abilitare pentru dl conf. dr. Picurar Florin Simion.

2. Aprobarea comisiei de specialigti pentru susfinerea publici a tezei de doctorat a dlui
Coldea Nicolae.

3. Aprobarea acordarii unui spor salarial de 30%, incepind cu data de 01.01.2021,
urmitorilor angajati: Blaj Roland (Director Stafiunea viticold Apoldia Maior), Plogar
Stefan (Sef fermd), Vesa Mihai, Ciociu Cornel si Buta Claudiu-muncitori.

4. Aprobarea scoaterii la concurs a unui post de secretar cu studii superioare, pe duratd
determinatd, in cadrul Directiei Secretariate .

5. Diverse.

Dupi discutarea punctelor de pe ordinea de zi, Consiliul de Administrafie a luat urmatoarele:

HOTARARI

1. Se aprobd numirea dnei prof. dr. Roxana Vidican in calitate de presedinte al comisiei de
abilitare pentru dl conf. dr. Picurar Florin Simion.

2. Se aprobd comisia de specialisti pentru susfinerea publici a tezei de doctorat a dlui Coldea
Nicolae.

3. Aprobarea acorddrii unui spor salarial de 30%, incepind cu data de 01.01.2021, urmitorilor
angajati: Blaj Roland (Director Statiunea viticold Apoldia Maior), Plogar Stefan (Sef ferma),
Vesa Mihai, Ciociu Cornel si Buta Claudiu-muncitori.

4. Se aprobd scoaterii la concurs a unui post de secretar cu studii superioare, pe duratd
determinatd, cu program de lucru de 8 ore, in cadrul Direcfiei Secretariate; conditiile de
concurs, comisiile de concurs §i contestaii, tematica, bibliografia, fisa postului.

5. Se aprobai prelungirea interimatului pentru domnul Zamfir [oan Marchis, in calitate de Director
la Statiunea Jucu, cu o perioada de 1 an.
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Citre,

Consiliul de Administratie al Universititii de $tiinte Agricole si
Medicind Veterinarid Cluj-Napoca

Domnului Rector Prof.dr. Cornel Ciitoi

in conformitate cu prevederile din cap. II, art.12, pet. 2, din
Regulamentul privind sustinerea tezelor de abilitare $i cooptarea conducitorilor
de doctorat - RC 48 vé rugém sé numiti presedintele pentru comisia de abilitare
pentru Conf. dr. Picurar Florin Simion - aprobatd de Ministerul Educatiei si

Cercetérii prin adresa nr. 38548/23.12.2020 atasata.

Director CSUD,
Prof.dr. Adela PINTEA .
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UNIVERSITATEA DE STHINTE AGRICOLE $1 MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA

Calea Mindgtur 3 5, 400372, Cluj Napoca
Tel 0264-596 384, Fax: 0264-593 792

v ementiulm

Propunere [OSUD USAMVCN referitoare la comisia de abilitare

IOSUD USAMVY Cluj-Napoca in domeniul Agronomie a propus componenia

comisiei pentru evaluarea tezei de abilitare cu titlul * Managementul sustenabil al pajistilor

semi-naturale " elaboratd de conf. dr. Picurar Florin Simion titular la USAMV Cluj

Napoca dupl cum urmeazi:
Nr Institutia unde i3
. Numele §i precnumele E-mail desfayoard activilatea
Cr
L
1 | Prof, dr. VINTU Vasile vvintu @uajasi.ro USAMYV lasi
2 | Prof. dr. COJOCARIU luminitacojocariu@yahoo.com USAMVB Timisoar
Lacrima Luminfa
3 | Prof. dr. VIDICAN Roxana roxana. vidican@ vsamvclyj.ro USAMY Cluj-Napoca

Membrii supleanti

4 | Prof. dr. SAMUIL, Costel csamuil @ uaiasi.ro USAMV Tasi
5 | Prof. dr. SIMA Nicusor nicusor.sima@usamveluj.ro USAMY Cluj-Napoca
Flavius
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Dala, Director CSlfDq. 4 g%
20.11.2020 Pro ir Adela Pmtcn ,f,-,
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ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII i
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
DIN CLUJ-NAPOCA
Str. Méndstur Nr.3-5, 400372Cluj-Napoca, Roménia
tel.+ 40-264-596.384; fax + 40-264-593.792
CSuD

APROBAT,
ANEXA S SEDINTA din data

Director CSUD,
PROF.DR. ADELA PINTEA

é':-?l:’ kg
ORDINUL RECTORULUI

Nr. /

Catre
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE ALuUNIVERSITATHII
DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
CLUIJ-NAPOQCA

Vi prezentdm spre aprobare, propunerea pentru comisia de specialisti
pentru sustinerea publici a tezei de doctorat cu |
titlul INVESTI GATIE DIAGNOSHCE St TERAPEUTY CE
IN TULQURARME NEUROLAGICE LA
CAINE ) PlSIcA

Elaboratd de domnul/deamna  QOLAEH A f\C_OLq‘}E
doctorand inmatriculat la data de 04, 1O, Q0/4
DOMENIUL FUNDAMENTAL __ A1 si/c/wd” N ETEDINARA

DOMENIUL MEDICINA  NETER ML A

PRESEDINTE: 1. PRGF. DR. MARCUS (0AN ~ W SArIf - CluF- Nopsca
COND.STINTIFIC 2. BRoF. DR, DARIC MONEL - ()CAM Y - Cho --N‘O\J;Bt.&
REFERENTI*:  3.pogENR. MOT TEOAOR - WSy = Aewtlr Tultsor

4.2ecT - DR, NULPE \MSILE- dAMN — Jagt
S.CONF. DR. JAcATUS RANY — USAMY - Q(L\J"-A/a}uec

* Se va inscrie titlul stiintific, gradul didactic, specialitatea, institutia

DIRECTOR SCOALA DOCTORALA, CONDUCATOR STIINTIFIC;
Prof.dr. PFAAR CU S LYY, PROT DR, PADNUC IONEL

e cior o N

e —
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Nr. g /04.01.2021

Aprobat,
RECTOR,
Prof.dr. Cornel Citoi

Catre

Conducerea USAMY Cluj-Napoca

Prin prezenta va rog a aproba scoaterea la concurs a unui post de Secretar

cu studii superioare, pe perioadd determinati, cu program de lucru de 8 ore, in

cadrul Directiei Secretariate, secretariat Rectorat.

Mentionez c& postul a devenit vacant incepind cu data de 03.12.2020 ca

urmare a plecarii in concediu de maternitate a titularei.

Cu deosebita stima,

Secretar sef universitate,
ing. Teodora Puscas



UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE $I MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA
Calea Manastur 3-5, 400372, Cluj-Napoca
Tel: 0264-596.384, Fax: 0264-593.792
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Citre
Directia Resurse Umane a USAMYV Cluj-Napoca

In conformitate cu prevederile Legii nr. 286/2011, actualizati, va transmitem

propunerea privind organizarea §i desfasurarea concursului de ocupare a unui post de
Secretar cu studii superioare, pe perioada determinati, cu program de lucru de 8 ore, in
cadrul Directiei Secretariate, secretariat Rectorat:

Denumirea functiei: Secretar facultate

- Fisa de post (Anexa 1}

- Bibliografia si tematica {(Anexa 2)

- Propuneri privind componenta comisiei:

1. Componenta comisiei de concurs:
Presedinte: Ing. Teodora Puscas
Membri: Prof.dr. loana Pop
Prof.dr. Andrea Bunea

Secretar: Claudia Lupsa
Secretar supleant: Monica Potra

2. Componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: Prof.dr. Dan Vodnar
Membri: Conf.dr. Tudor Salagean
Conf.dr. Vasile Florian
Secretar: Claudia Lupsa
Secretar supleant: Monica Potra

- Tipui probelor:
1. Proba scrisd
2. Interviu

1. Conditii generale de participare la concurs:

cetdfenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
cunoagterea limbii romane, scris §i vorbit;

varsta minimé reglementata de prevederile legale;

capacitate deplind de exercitiu;



stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru savirsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvargite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. Conditii specifice de participare la concurs:

nu se solicitd vechime;

studii superioare de lungd durati, respectiv ciclul I studii universitare de licenta;
cunogtinte avansate de operare pe calculator (Word, Excel, PowerPoint), baze de
date;

abilitati de comunicare si de secretariat;

certificat de competentd lingvisticd pentru limba englezs, valabil la momentul
desfasurdrii concursului;

disponibilitate la program prelungit in functie de volumul de munci;

cunostinte de utilizare aparatura secretariat (copiator, fax, telefon, etc.).

Secretar sef universitate,
Ing. Teod uscas



Anexanr. 1

Aprobat
Rector,
Prof.dr. Cornel CATOI

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL
DIDACTIC-AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Anexa la Contractul Individual de Munci inregistrat sub nr. ...............

Seflerarlflc SUpEgol Functia Data Semndtura
Numele si prenumele
Teodora Pugcas SeE:retaf yef
universitate

A. Elemente de identificare a postului

Denumirea postului Secretar Rectorat
Pozitia in COR
Nivelul de instruire Studii superioare

Compartiment/Departament/Directie

Directia Secretariate

Birou
Nivelul postului: (de conducere / de .
. De executie
executie)
TITULAR
MARCA
Nivelul ierarhic - Pozitia postului in Postul se subordoneaza ierarhic Secretarului gef de
cadrul institutiei universitate si functional Rectorului
Postul imediat superior Secretar sef universitate

Postul imediat inferior

Numdrul de persoane din subordine (acolo unde este cazul):

In timpul concediului este inlocuitd de secretar gef universitate sau de secretar Senat, in
conformitate cu planificarea anuali a concediului de odihna. In timpul absentei de la serviciu
este nlocuitd de secretar sef universitate sau de secretar Senat.

B. Obiectivele generale ale postului

Obiectivele generale ale postului sunt legate de activitatea rectoratului si a Consiliului de Administraie.

C. Descrierea atributiilor si responsabilititilor postului

1. Consiliu de Administratie:

intocmirea ordinii de zi a sedinjelor Consiliului de Administratie;

convocarea in timp util a membrilor Consiliului de Administratie in vederea desfagurdrii sedintelor
de lucru;

participarea la sedintele Consiliului de Administratie §i redactarea proceselor verbale de desfagurare
a sedintelor;

redactarea hotdrérilor luate in sedintele Consiliului de Administratie;

transmiterea pentru publicare pe site-ul universitatii a hotararilor Consiliului de Administratie;
verificarea publicirii pe site-ul universititii a hotérarilor Consiliului de Administratie §i a altor
documente de la nivelul rectoratului;

preluarea si prezentarea spre aprobare a unor documente, cereri, referate care in conformitate cu
legea intrd in competenta de solutionare a Consiliului de Administratie;




(48

efectuarea extraselor proceselor verbale de sedintd in toate cazurile in care se solicitd de cétre
diferite organe ale statului sau se impun in baza legii;

intocmirea unor statistici, materiale, cu caracter documentar, legate de activitatea Consiliului de
Administratie;

pregitirea materialelor rectoratului pentru predare la arhiva.

. Corespondenta Rector:

gestionarea adresei de e-mail rector@usamvelyj.ro, in sensul:

¢ verificdrii corespondeniei primite pe aceastd adresd

e prezentirii ei d-lui rector §i difuzirii acesteia persoanelor implicate

» redactarii unor adrese, materiale care fac obiectul corespondentei primite pe posta electronica

e urmirirea respectirii termenelor de rispuns la diverse adrese primite prin posté electronica
preluarea §i prezentarea spre aprobare a unor documente, cereri, referate care in conformitate cu
legea intrd in competenta de solutionare a Rectorului;
transmiterea documentelor aprobate de rector citre compartimentele sau persoanele vizate;

3. Alte atributii:

efectuarea corespondentei ce tine de rectorat;

xeroxare documente, transmitere faxuri,

intocmirea referatelor de necesitate pentru materialele consumabilele §i protocol necesarea
rectoratului si Consiliul de Administratie

isi actualizeazi permanent cunostintele in ceea ce priveste legislatia in domeniul educatiei;
pistreazd secretul de serviciu §i confidentialitatea datelor la care are acces;

indeplineste orice alte atributii dispuse de secretar sef universitate i Rector in legdturd cu
activitatea postului, conform pregdtirii profesionale.

D. Conditii specifice privind ocuparca postului

1. Cerinfe educationale §i experien{d

Studii de specialitate Superioare de lunga durati

Experienjd in specialitate

2. Cunogtinte, deprinderi si alte particularitdfi individuale

Cunostinfe (operare PC, limbi striine, etc.) | Cunoagterea legislatiei care se aplicd specificului muncii

de secretariat (Legea nr. 1/2011, Carta USAMYV Cluj-
Napoca, Regulamentele universititii, etc.), cunostinie
de operare PC

Aptitudini Responsabilitate, integritate, punctualitate, flexibilitate,

inifiativa, orientare spre nou, constant in atitudini,
rezistent la stres, loialitate, capacitatea de gindire
analitic, capacitate de inovare §i gindire creativa.

E. Relationarea titularului postului

1. Interna:

Relatii ierarhice Subordonat fatd de Secretar sef universitate
Superior pentru
Relatii functionale Rectorul universitatii, prorectorii, decanii facultitilor, prodecani, directori

de departamente, cadre didactice, Birou contabilitate, Birou financiar,
Birou resurse umane, Oficiu juridic, Birou aprovizionare, Birou achizitii,
Birou Relatii internationale, Birou Erasmus, Serviciul Social, Birou Acte
de studiu, Arhiva, Registratura




Relatii de control

Relatii de reprezentare

2, Externd

competentd

Delegarea de atributii §i conform listei sarcinilor delegate

F. Conditii de munci

Statutul angajatului

Personal didactic auxiliar

Locul desfasurarii muncii

Birou Rectorat

Mijloace si materiale cu care lucreaza

Computer, imprimaté, copiator, ustensile de birotica,
hirtie

Timpul de muncé, programul de fucru

7.30 - 15.30

Conditii fizice de munca

Efort fizic: mic

Temperatur aer: in limite normale
Presiune aer : presiune atmosferica
Umiditate relativa: in limite normale
[luminat: Suficient / Mixt

Conditii materiale

Riscuri implicate de post

Mijloace de deplasare

Nu conduce autoturismele universitatii

Efectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie §i numai la convocarea sefului ierarhic superior, pe
baza aprobirii date de citre conducerea institutiei

| G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

Functia care deleagi:

Nr.crt. | Atributia delegata Competenta aferentd

Responsabilitatea Subordonatul
asumati delegat

*se completeazd numai de cdtre personalul de conducere si face parte integrantd din fisa

postului.

G. Sanctiuni primite de angajat

Nr. crt. Motivul sanctiunii

Data Sanctiunea primita Rector/ | Observatii

Director

NOTA: De exactitatea datelor trecute in fisa postului rispunde rectorul.

Sef compartiment Salariat
| Ing. Teodora Puscas
Data Data
Am luat la cunogtinta
Semnitura Semnitura
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ANEXA 2

TEMATICA

pentru concursul de secretar rectorat — studii superioare

Conducerea USAMYV Cluj-Napoca

Functiile de conducere executivd in USAMV Cluj-Napoca

Atributiile Consiliului de Administratie al USAMYV Cluj-Napoca

Structura si activitatea Consiliului de Administratie al USAMYV Cluj-Napoca
Atributiile Rectorului USAMYV Cluj-Napoca

Consiliile din structura organizatorici a universitafii

Circulatia documentelor in universitate

BIBLIOGRAFIE

Legeanr. 1/2011 — Legea educatiei nationale

Carta USAMYV Cluj-Napoca

Regulament de organizare si functionare a USAMYV Cluj-Napoca
Regulament de organizare si functionare a Consiliului de Administratie a
USAMY Cluj-Napoca

Regulament privind inregistrarea si circulatia documentelor in USAMYV
Cluj-Napoca

. Regulamentul USAMV Cluj-Napoca privind activitatea secretariatelor

universitatii

Secretar sef universitate,
Ing. Teodora Pusgcag



