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Sedinta Consiliului de Administratie din 28.01.2021

Ordinea de zi:
I. Aprobarea acorddrii sporurilor salariale din venituri proprii, pentru anul 2021.
2. Aprobarea modificdrii comisiilor de disertatie sesiunea februarie 2021 de la programele de studii
SPCCPA s5i MCA.

3. Aprobarea propunerilor privind organizarea desfasurarii activitégilor didactice, pe semestrul II, an

universitar 2020-2021 din cadrul Facultatii de Horticulturs

4. Aprobarea planificdrii privind raportarile pentru anul 2020 din cadrul Facultatii de Medicina

Veterinara.
5. Aprobarea depunerii proiectului "Digitalizare integratd pentru e-learnig performant la USAMV CN”
in cadrul Programului Operational Competitivitate 2014-2020.

6. Aprobarea prelungirii perioadei contractuale cu inca un an a dlui Besleaga Ulian, asistent cercetare in

horticulturd in cadrul Statiunii de Cercetari Horticole a S.D.E., USAMV CN,

7. Aprobarea scoaterii la concurs a unui post de secretar cu studii superioare, pe perioada
nedeterminatd, cu program de lucru de 8 ore, in cadrul Direcfiei Secretariate —Registratura
universitayii.

8. Diverse

Dupi discutarea punctelor de pe ordinea de zi, Consiliul de Administratie a luat urmitoarele:

HOTARARI

. Se aprobi acordarea sporurilor salariale din venituri proprii, pentru anul 2021,

. Se aproba modificarea comisiilor de disertatie, sesiunea februarie 2021, de la programele de

studii SPCCPA si MCA.

3. Se aprobd propunerile privind organizarea desfasurdrii activitifilor didactice in cadrul
Facultatii de Horticulturd, semestrul II, an universitar 2020-2021

4. Se aprobd calendarul desfisurdrii rapoartelor pentru anul 2020 din cadrul Facultifii de
Medicind Veterinara,

5. Aprobarea depunerii proiectului “Digitalizare integratd pentru e-learnig performant la
USAMV CN” in cadrul Programului Operational Competitivitate 2014-2020-SECTIUNEA
E-DUCATIE.

6. Se aprobi prelungirea perioadei contractuale cu inc2 un an, incepind cu data de 11.02.2021, a
dlui Besleagd Ulian, asistent cercetare in horticulturd in cadrul Stajiunii de Cercetari
Horticole a S.D.E. USAMV CN.

7. Se aprobd scoaterea la concurs a unui post de secretar cu studii superioare, pe perioadi

nedeterminati, cu program de lucru de 8 ore, in cadrul Directiei Secretariate ~Registratura

universitafii; conditiile de concurs, comisiile de concurs §i contestatii, tematica, bibliografia,
fisa postului. Oﬁ A ,{.',:4
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SEDINTA CONSILIULUI FACULTATII DE STIINTA SI TEHNOLOGIA
ALIMENTELOR -
diﬂ data de 27- 01.2021 UniVETSitatea de SHinte Arriros

si Modicing ¥ -
' RECIETHAN LA
Ordine de zi: e 2380/2.02/

1. Aprobarca comisici de disertaic la programul de studii SPCCPA $i MCA din sesiunea
februarie 2021.

Dupi discutarea punciclor de pe ordinea de #i, Consiliului Facultatii de Stiinta 5i Tehnologia
Alimentelor a luat urmatoarele hotarari:

HOTARARI

Consiliul Facultitii de Stiinfa §i Tehnologia Alimentelor a avizat modificarea comisiilor de disertajic
sesiunca februarie 2021 de la programele de studii SPCCPA §i MCA dupa cum urmeazi:

Comisiec SPCCPA

L. Prof. univ. dr. Scvastita Muste — presedinte
2. Conf. dr. Dorin Tibulca — membru

3. Conf. univ. dr. Leopold Loredana — membru
4. Sef lucr. Andruta Muresan — membru

5. $efl lucr. Anamaria Pop - membru

6. Asist.univ. dr. Georgiana Martis — secretar

Comisic MCA

I. Prof. univ.dr. Sonia Socaci — prescdinte

2. Prof.dr. Edward Muntean - membru

3. Prof. univ dr. Elcna Mudura-membru

4. Conf. univ.dr. Viad Muresan — membru

5. $ef lucr. dr. Teodora Coldea — membru

6. Asistent dr. Suzana Birig Dorhoi — secretar
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Prin prezenta vi inaintdm propunerile privind planificarile activitatilor didactice in cadrul

Facultdgii de Horticulturd in semestrul 2, an universitar 2020-2021, pe programe de studii dupd cum

urmeazai:
JfFl d Sa le 1-7 | Saptamanile 8-14
acultatea de timanile 1- tdménile 8- -
Horticultura (lul::réri }?ractice (lscriri l?ractice gﬁ;ﬂﬁﬁl;;‘t Proiecte
on-site}) on-site)
LICENTA
Hor.tlcul.m.ra i anii I1 i [V anii I si II1 online online/on-site
Peisagistica
Silvicultura ( g:; ?;;Eg::;:e) online online/on-site
IMADR,
IMAA/IEA, anii I1I i IV aniil I si II online online/on-site
IMAPA si IMIT
MTC anii I11 §i IV anii I §i II online online/on-site
MASTER
MPHCC toate activitatile online
Stiinje horticole toate activitafile online
PAISV toate activitifile online
IGAP on-site onsite online
TPVVSP online onsite online online/on-site
MEF toate activititile online
GDBRF toate activititile online
Agribusiness on-site | on-site on-site on-site
MDRA toate activitijile online
SMC - | on-site intensiv | online/on-site | online/on-site
28.01.2021 Decan,
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Consiliul de Administratie al USAMYV Cluj-Napoea

Va inaintdm caiendarul desfisuririi rapoartelor pentru anul 2020 pentru facultatea de

Medicini Veterinard, calendar aprobat in sedinta Consiliului facultatii din data de 28.01.2021

* Rapoarte departamente

Dara: 18 martie 2021
Locul: Amfiteatrul Regele Ferdinand (Amfiteatrul Bleumarin)
Orele de desfasurare:;

Departamentul 1 ora 8-9
Departamentul 2 ora 9-10
Departamentul 3 ora 10-11

Departamentul 4 ora 11-12

¢ Raportul facultatii

Data: 25 martie 2021
Locul: Amfiteatrul Regele Ferdinand (Amfiteatrul Bleumarin)

Orele de desfasurare: 10-12

Cluj-Napoca, 28.01.2021 DECAN
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Awvizat,
Unlversieates “a Stiinte A ricole Rector
qN | oca Prof Dr. Cornel Catoi

Citre,
Conducerea USAMYV Cluj-Napoca,

Subsemnatul, Prof Dr. Leon Muntean, in cahtate de Prorector cu activititi sociale §i
studentesti din cadrul Universitatn de Stinte Agricole 51 Medicina Veterinara Cluj-Napoca,

Vi rog sa aprobati depunerea unwi prolect in cadrul Programului Operational
Competitivitate 2014-2020, Axa prioritard 2, Tehnologia Informatier $1 Comunicapnlor (TIC)
pentru o economie digitald competitivd”, Prioritatea de Investiii 2¢. ,,Consolidarea aplicatiilor
TIC pentru e-guvernare, e-invaiare, e-incluziune, e-culturi, e-siniitate”, Obiectivul Specific
2.4 ,Cresterea gradului de utilizare a Internetulu1”, Actiunea 2.3.3 JImbunatatirea continutului
digital s1 a infrastructurn TIC sistemice in domeniul e-educatie, e-incluziune, e-sinitate §1 e-
cultura — SECTIUNEA E-DUCATIE”, cu titlul , Digitalizare integrati pentru e-learning
performant la USAMY CN”, in valoare totald de 2.496.393 56 le1, din care 4992787 lei
reprezintd 2% din valoarea total a proiectului, respectiv cofinantarea Solicitantului.

Proiectul presupune achizifionarea de laptopuri pentru studentii cu bursa sociala si bursa
sociald ocazionaldi ai USAMV CN (344 beneficiari directt), precum s dotarea campusului

universitafii cu echipamente 1T necesare desfisurar procesului educational in mediul on-line

Va muliumesc! Manager proiect\

i
Prof. dr. Leon Muntéan /ur
27.01 2021
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STATIUNEA DE CERCETARE HORTICOLA
Str Horticultoriloer nr 5

Email: cercetarehorticola@yahoo.com

Aprobat,
Rector, Univare]
Prof.dr.Cornel Cdtoi P mar e ol
sl Medicina Va 3 - laraca
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CERERE
Citre,

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL
U.S.AM.V CLUJ-NAPOCA

Subsemnatul Dr.Biolog LUKACS LEHEL in calitate de director al U.S.A.M.V- S.C.H.
Cluj-Napoca, prin prezenta solicit aprobare privind prelungirea perioadei contractuale de
angajare, pentru o perioadi egali cu inci 12 luni, a D-lui BESLEAGA ULIAN —in functia
de asistent cercetare in horticulturi( S) in cadrul Statiunii de Cercetare Horticoli a S.D.E.-
USAMY Cluj-Napoca.

D-l. Besleagé Ulian a fost angajat cu norma intreagd prin Contract Individual de Munca,
pentru o perioadd determinatd de 12 luni incepind cu data de 11.02.2019 pind la data de
10.02.2020 si ulterior contractul siu de munci a fost prelungit pentru o perioadé de 12 luni, de la
data de 11.02.2020 pana la data de 10.02.2021.

Va mulfumesc.

Director U.S.A.M.V.-S.C.H. Cluj-Napoca Director General Administrativ
Dr. Biolog. Lehel LUKACS
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Aprobat,
RECTOR,
Prof.dr. Cornel atoi

Catre

Conducerea USAMYV Cluj-Napoca

Prin prezenta, vi rog a aproba scoaterea la concurs a unui post vacant de secretar
cu studii superioare, pe perioadd nedeterminati, cu program de lucru de 8 ore, in cadrul
Directiei Secretariate, Registratura universitatii.

Mentionez cd, in urma Hotararii Consiliului de Administratic din data de
25.01.2021 postul de secretar din cadrul Direcfiei Secretariate — Registraturd a fost
transferat in cadrul Centrului de Management Proiecte, iar un post vacant de secretar din
cadrul Biroului de Relatii Internationale a intrat in structura Directiei Secretariate.

Postul vacant scos la concurs in cadrul Directiei Secretariate, Registratura
universititii va avea in fisa postului atributii privind circulatia si inregistrarea
documentelor in universitate.

Cu deosebiti stimi,

Secretar sef universitate,
ing. Teodora Puscas
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Catre

Directia Resurse Umane a USAMYV Cluj-Napoca

In conformitate cu prevederile Legii nr. 286/2011, actualizatd, vd transmitem

propunerea privind organizarea §i desfasurarea concursului de ocupare a unui post de
Secretar cu studii superioare, pe pericadd nedeterminati, cu program de lucru de 8 ore,
in cadrul Directiei Secretariate, Registratura universitatii:

Denumirea functiei: Secretar

- Fisa de post (Anexa 1)

- Bibliografia si tematica (Anexa 2)

- Propuneri privind componen{a comisiei:
1. Componenta comisiei de concurs:

Presedinte: Ing. Teodora Pugcas
Membri: Consilier juridic Silvia Mihali
Ing. Diana Pop
Secretar: Claudia Lupsa
2. Componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: Ec. Dana Muresan
Membri: Consilier juridic Ioana Georgiana Dagau
Ing. Aurica Citinas
Secretar: Claudia Lupsa
- Tipul probelor:
1. Proba scrisa
2. Interviu

. Conditii generale de participare la concurs:

cetitenia roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
cunoasterea limbii romane, scris i vorbit;

vérsta minima reglementata de prevederile legale;

capacitate deplini de exercitiu;

stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;



- indeplineste conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

— nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibilda cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

. Conditii specifice de participare la concurs:

— nu se solicitd vechime;

— studii superioare de lungd durata, respectiv ciclul I studii universitare de licent;

~ cunostin{e avansate de operare pe calculator (Word, Excel, PowerPoint), baze de
date;

— abilitdti de comunicare si de secretariat;

— certificat de competentd lingvistici pentru limba englezd sau francezi, valabil la
momentul desfasuririi concursului;

Secretar gef universitate,
Ing. Teodora Puscas
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ANEXA 2

TEMATICA

pentru concursul de Secretar,
Directia Secretariate — Registratura USAMY Cluj-Napoca

inregistrarea si circulatia documentelor in USAMV Cluj-Napoca
Structura USAMYV Cluj-Napoca

Organizarea i functionarea Directiei Secretariate a USAMYV Cluj-Napoca
Activitatea profesionala a studentilor in USAMYV Cluj-Napoca

Acordarea burselor studentesti in USAMYV Cluj-Napoca

BIBLIOGRAFIE

Carta USAMV Cluj-Napoca

Legea nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare

Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii §i detindtorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 214/23.05.1996
Regulament de organizarea §i functionare a USAMYV Cluj-Napoca - RU 1
Regulamentul Secretariatelor universitatii — RU 13

Regulament privind activitatea profesionala a studentilor — RU 40

Regulament de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru
studentii USAMYV Cluj-Napoca — RU 43

Regulament privind inregistrarea §i circulatia documentelor in USAMV Cluj-
Napoca - RU 54

Secretar sef universitate,
Ing. Teodora Puscas



Anexanr. 1

Aprobat
Rector,
Prof.dr. Cornel CATOI

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL
DIDACTIC-AUXILIAR S$I NEDIDACTIC

Anexa la Contractul Individual de Munca inregistrat sub nr. ...............

Sef ierarhic superior

. Functia Data Semnitura
Numele si prenumele

Secretar sef

Teodora Pugcas universitate

A. Elemente de identificare a postului

Denumirea postului Secretar
Pozitia in COR
Nivelul de instruire Studii superioare
C9mpart1ment/DepartamentlDlrecue Directia Secretariate
Birou
Nivelul postului: (de conducere / de i
. De executie
executie)
TITULAR
MARCA
Nivelul ierarhic - Pozifia postului in Postul se subordoneaza ierarhic Secretarului sef de
cadrul institutiei universitate
Postul imediat superior Secretar sef universitate

Postul imediat inferior

Numirul de persoane din subordine {acolo unde este cazul):
in timpul concediului este inlocuita de persoana angajata in funcfia de arhivar sau de persoana
angajatd in functia de bibliotecar-arhivist din cadrul Arhivei universitatii, in conformitate cu
planificarea anuali a concediului de odihna. in timpul absentei de la serviciu este inlocuitd de
persoana angajata in functia de arhivar.

B. Obiectivele generale ale postului

Obiectivele generale ale postului sunt legate de inregistrarea §i circulatia documentelor, eliminarea,
diminuarea pierderii sau distrugerii corespondentei, respectiv solutionarea optima a acesteia.

C. Descrierea atributiilor §i responsabilitatilor postului

- preluarea corespondentei, inregistrarea ei i difuzarea la servicii i departamente, ridicarea coletelor
postale;

— expedierea corespondentei i a coletelor postale;

— preluarea corespondentei i a coletelor interne §i externe sosite pe adresa universititii la OP 1,
ghiseul exterior 2 si Oficiul Cluj 16 (vama);

— gestionarea timbrelor;

— primeste si inregistreazd corespondenta emisd iIn universitate (departamente, servicii, cereri
personale ale salariatilor si studentilor);




opereazi de iegire corespondenta dupi ce a fost prezentatd conducerii §i avizata;

sorteazi si inregistreazi in caietele de predare corespondenta facultitilor si serviciilor;

pregéteste expedierea in exterior — prin pogtd (plicuri, borderouri, colete);

informeazd conducerea universitdtii si propune mésuri in vederea asigurdrii conditiilor
corespunzitoare de circulatie a documentelor;

mentine ordinea si curdjenia in registratura universitatii;

distribuirea bonurilor valorice la secretariat rectorat i decanate;

isi actualizeaz3 permanent cunostintele in ceea ce priveste legislatia in domeniu;

pastreaza secretul de serviciu §i confidentialitatea datelor la care are acces;

indeplineste orice alte atributii dispuse de secretar sef universitate in legéturd cu activitatea postului,
conform pregétirii profesionale.

D. Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Cerinfe educationale si experien{a

Studii de specialitate Superioare de lungd durata

Experient in specialitate

2. Cunostinge, deprinderi si alte particularitifi individuale

Cunostinte (operare PC, limbi strdine, etc.) | Cunoagterea legislatiei care se aplicd specificului muncii
(Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile
si completdrile ulterioare, Legea nr. 1/2011, Carta
USAMYV Cluj-Napoca, Regulamentele universitétii,
etc.), cunostinte de operare PC

Aptitudini Responsabilitate, integritate, punctualitate, flexibilitate,
initiativd, orientare spre nou, constantd in atitudini,
rezistentd la stres, loialitate, capacitatea de gindire
analiticd, capacitate de inovare si gandire creativd

E. Relationarea titularului postului

1. Interna:

Relatii ierarhice Subordonat fati de Secretarul sef de universitate
Superior pentru
Relatii functionale Toate directiile si compartimentele universititii

Relatii de control

Relatii de reprezentare

2. Externdd

Delegarea de atributii si conform listei sarcinilor delegate
competenia

F. Conditii de munci

Statutul angajatului Personal didactic auxiliar

Locul desfasurarii muncii Registratura USAMYV Cluj-Napoca

Mijloace si materiale cu care lucreaza Computer, imprimata, copiator, ustensile de birotici,
hartie

Timpul de munca, programul de lucru 8.00 - 16.00

Conditii fizice de munca Efort fizic: mic

Temperaturd aer: in limite normale
Presiune aer : presiune atmosferica
Umiditate relativi: in limite normale
Iluminat: Suficient / Mixt




Conditii materiale

Riscuri implicate de post

Mijloace de deplasare

Nu conduce autoturismele universitaii

Efectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie si numai la convocarea gefului ierarhic superior, pe
baza aprobarii date de citre conducerea institutiei

| G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

Functia care deleaga:

Nr.crt. | Atributia delegata

Competenta aferenta Responsabilitatea

asumata

Subordonatul
delegat

*se completeazd numai de cdtre personalul de conducere si face parte integranta din fisa

postului.

G. Sanctiuni primite de angajat

Nr. crt.

Motivul
sanctiunii

Data

Sanctiunea primita

Rector/ | Observatii
Director

NOTA: De exactitatea datelor trecute in fisa postului rispunde rectorul.

Secf compartiment Salariat
Ing. Teodora Puscag
Data Data
Am luat la cunostinta
Semnitura Semnétura




