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REGULAMENT DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE A
BIROULUI ACHIZITII, VANZARI $I iINCHIRIERI

Capitolul I. CONSTITUIRE $1 DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Constituire §i denumire

1) incepand cu luna noiembrie 2006 se infiinteazad Compartimentul Intern de Achizifii Publice
prin Decizia Rectorului nr.743 din 09.11.2006, in conformitate cu prevederile HG 901/2005,
anexa 2/11.2.3.

2) in sedinta Consiliului de Administratie din 28.06.2016, prin care se modificd Organigrama
USAMVCI, Biroul achizifii si desfacere devine BIROUL ACHIZITII, VANZARI SI
INCHIRIERL

Art. 2, Legislatia.
1) Activitatea din cadrul biroului se desfagoara in conformitate cu reglementérile de mai jos, cu
modificarile si completdrile ulterioare:

a) HG 901/2005, anexa 2/11.2.3,

b) LEGEA nr 1 /2011 a Educatiei naionale

c) LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice

d) HOTARAREA nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
public&/acordului-cadru din Legea 98/2016.

e) LEGEA nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile §i cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri §i concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

f) Legislatia Tertiard: www.anap.gov.ro

Art. 3. Misiune

1) Asigurarea transparentei si integritatii procesului de achizitie publici.

2) Asigurarea utilizirii eficiente a fondurilor publice prin aplicarea procedurilor de atribuire.

3) Garantarea tratamentului egal si nediscriminarea agentilor economici interesati de colaborare
cu Universitatea de Stiinte Agricole si Medicind Veterinara Cluj-Napoca.

Capitolul I1. OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art.4. in domeniul achizitiilor publice:

1) Achizitionarea prin proceduri si achizitii directe, conform legislatiei in materie de achiziii
publice, produse, servicii §i lucrdri necesare procesului didactic, de cercetare, economic §i
administrativ.
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Indeplinirea obligatiilor legale in interactiunea cu Agentia Nationald de Integritate cu privire
la intocmirea §i transmiterea formularelor de integritate.

indeplinirea obligatiilor legale cu privire la inchirierea spatiilor apartinind USAMYV, temporar
disponibile.

Interactiunea cu mediul intern §i extern in probleme referitoare la managementul achizitiilor
publice.

Art.5. in domeniul vénziri si inchirieri:

)

2)

indeplinirea obligatiilor legale cu privire la inchirierea spatiilor aparfinind USAMYV, temporar
disponibile.

indeplinirea obligatiilor legale cu privire la vinzarea citre terti de produse agroalimentare si
servicii de consultanta.

Capitolul III. ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Art.6. Modul de organizare al biroului:

D
2)

3)

in conformitate cu obiectul de activitate si cu cerinfele impuse de acesta, schema de personal a
biroului include un gef birou si trei posturi de administrator patrimoniu.

Atributiile si sarcinile aferente acestor posturi sunt precizate in fisele posturilor
respective.

Delegarea de atributii se face conform Ordinului 600/2018, care prevede “In fiecare entitate
publica, delegarea atributiilor se poate realiza prin regulamentul de organizare si functionare,
fisele posturilor §i prin ordine/decizii exprese de a 1indeplini anumite operatiuni si
responsabilitati.”

Art.7. Modul de functionare al biroului:

1

2)
a)

b)

Biroul Achizitii, Vénzari si Inchirieri este subordonat direct Rectorului USAMVCJ sau
loctiitorului acestuia.
Relatii de colaborare:

interne: DGA, Directia Economicd, SDE, Oficiul Juridic, toate departamentele si Disciplinele
din universitate si cu toate structurile din organigrama aprobati de Senatul Universitéfii.
externe: Autoritatea Nationald pentru Achizifii Publice (A.N.A.P), Autoritatea pentru
Digitalizarea Romdniei (SICAP), Agentia Nationald de Integritate (A.N.L), operatorii
economici implicati in achizitiile publice si inchirieri.

Capitolul IV. ACTIVITATI

Art.8. Asigurarea derulirii activitifilor de achizitii publice

1

2)
3)

Elaboreazd si actualizeazd programul anual al achizifiilor publice pe baza referatelor de
necesitate intocmite §i transmise de toate compartimentele USAMV.

Stabilegte si planifica procesele de achizitie publica.

Realizeaza achizitia de produse, servicii i lucrari prin cumpirare directa.
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4) Elaboreazi documentatia de atribuire gi a documentelor suport.
5) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate.
6) Aplici si finalizeaz# procedurile de atribuire pentru achizitia de produse, servicii si lucrari.
7) intocmeste contractele de achizitie publica.
8) Constituie §i arhiveaza dosarul achizitiei publice.
9) Elaboreaza formularele de integritate si le transmite Agentiei Nationale de Integritate.
10) Interactioneazd cu mediul intern si extern in probleme referitoare la managementul achizitiilor
publice.
11)intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea / reinnoirea/recuperarea inregistririi
autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital.
12) Elaboreazid proceduri operafionale referitoare la activititile procedurabile desfisurate in
cadrul biroului.
13) Implementeaza sistemul de control intern / managerial privind managementul riscului.
Art.9. Asigurarea deruldrii activititilor de vanziri si inchirieri
1) Intocmirea si publicarea anunturilor pentru mediatizarea inchirierii spatiilor temporar
disponibile.
2) intocmirea §i evidenja contractelor de inchiriere pentru spafii temporar disponibile ale
USAMVCI.
3) Vanzarea citre terti de produse agroalimentare si servicii de consultantd prin intermediul
platformei SICAP.

Capitolul V. RESPONSABILITATI

Art.10. Responsabilitatea Intocmirii si transmiterii referatului de necesitate revine fiecarui
compartiment emitent din cadrul USAMV.

Art.11. Responsabilitatea gestiondrii/monitorizarii contractelor de furnizare revine Biroului
aprovizionare si desfacere/SDE.

Art.12.  Responsabilitatea  gestiondrii/monitorizirii  contractelor de servicii  revine
compartimentului care a solicitat serviciul,

Art.13. Responsabilitatea gestiondrii/monitorizirii contractelor de lucrari revine Biroului tehnic in
colaborare cu Biroul achizitii, vanzari si inchirieri.

Art.14. Responsabilitatea retinerii si eliberarii garantiilor de bund executie revine Biroului tehnic
si Directiei economice.

Art.15. Responsabilitatea emiterii documentelor constatatoare privind modul de indeplinire a
obligatiilor contractuale revine compartimentului beneficiar al produsului/serviciului in cazul
contractelor de furnizare §i de prestare de servicii, respectiv Biroului tehnic in cazul
contractelor de lucréri.

Art.16. Responsabilitatea solutiondrii litigiilor in fata instanielor de judecati, litigii izvordte din
activitifile de achizifii publice si inchirierile de bunuri temporar disponibile, revine
Biroului Juridic.
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Capitolul V1. DISPOZITH FINALE

Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de
05.02.2021 si in sedinta Senatului USAMVC]J din data 05.02.2021.
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