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Anexanr. 1
Aprobat
Rector,

Prof. Dr. Cornel CATOI
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL
DIDACTIC-AUXILIAR SI NEDIDACTIC
Anexa la Contractul Individual de Munca inregistrat sub nr. ...............

Sef ierarhic superior Functia Data Semnatura

Numele si prenumele

Florica Matei Director 23.07.2021 (- stor -

departament ,\V s

A.Elemente de identificare a postului

Denumirea postului

Tehnician pe duratd nedeterminata

Pozitia in COR

Nivelul de instruire

Studii liceale tehnice cu bacalaureat

Departament

Masuratori terestre si stiinte exacte

Nivelul postului: (de conducere / de
executie)

De executie

TITULAR

MARCA

Nivelul ierarhic - Pozitia postului in cadrul
institutiei

Subordonat directorului de departament si sefilor
discipline

de

Postul imediat superior

Seful de disciplina

Postul imediat inferior

Nu e cazul

Numarul de persoane din subordine (acolo unde este cazul): Nu e cazul
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n timpul concediului este inlocuit/a de ing. Cristina Marghitas

B. Obiectivele generale ale postului

- Asigura si pregateste aparatele pentru lucrdrile de laborator si pentru practica de specialitate a
studentilor la disciplinele Topografie, Geodezie, Fotogrammetrie, Cartografie si Imbunatatiri
funciare in conformitate cu fisele disciplinelor.

- Participa la desfasurarea contractelor de cercetare stiintifica ale disciplinelor prin efectuarea de
observatii, masuratori, etc.

- Asigura curieratul cu alte departamente sau birouri ale universitatii.

- Indeplinirea sarcinilor administrative la nivelul Departamentului de Masuratori terestre si stiinte
exacte.

- Preluarea gestiunii aferente laboratoarelor Topografie, Geodezie, Fotogrammetrie, Cartografie si
Imbunatatiri funciare -

C. Descrierea atributiilor si responsabilitatilor postului

- Raspunde de buna intretinere, pastrare si reparare a materialelor didactice si a mijloacelor de
invatamant aflate in gestiunea sa.

- Ingrijeste si supravegheaza aparatura din dotarea disciplinelor, asigurand permanent buna
functionare a acestora.

- Contribuie efectiv la desfasurarea lucrarilor practice din fisele disciplinelor.

- Asigurd baza materiald necesara bunei desfasurari a procesului de invatamant in cadrul
disciplinelor.

- Tntocmeste referatul de necesitate, nota justificativd pentru achizitia prin cumpdarare directs,
daca este cazul, urmareste obtinerea aprobarilor pentru acestea, urmareste efectuarea
achizitiei propriu-zise.

- Informeaza echipele de instalari sau de mentenanta a retelei de intranet de nefunctionarea
corespunzatoare a retelei.

- Redactarea de cereri si procese verbale

- Tehnoredactarea lucrarilor stiintifice, prezentari in PowerPoint, tehnoredactarea rapoartelor
de cercetare, tehnoredactarea materialelor didactice, manualelor didactice si indrumatoare de
lucrari practice.

D. Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Cerinte educationale si experienta

Studii de specialitate Studii liceale tehnice cu bacalaureat
Experienta in specialitate Minim 5 ani vechime Th munca
2. Cunostinte, deprinderi si alte particularitati individuale
Cunostinte (operare PC, limbi strdine, etc.) Pachetul MS Office (Word, Excel, PowerPoint, etc.).
Aptitudini Aptitudini de comunicare, de munca in echipa, buna

gestionare a timpului, automotivare.

FISA INDIVIDUALAA POSTULUI 2 |Pag




UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE S$I MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA
Calea Manastur 3-5, 400372, Cluj-Napoca
Tel: 0264-596.384, Fax: 0264-593.792

www.usamvcluj.ro

F. Conditii de munca

Statutul angajatului

Personal didactic auxiliar cu functie de executie

Locul desfasurarii muncii

Laboratoarele de Topografie si Geodezie din USAMV CN

Mijloace si materiale cu care lucreaza

acestora

Calculator, aparatura topografica in conformitate cu gestiunea

Timpul de munca, programul de lucru

8 ore, 8:00-16:00

Conditii fizice de munca

Microclimat normal in conformitate cu legislatia

Conditii materiale

Nu necesita conditii ambientale deosebite

Riscuri implicate de post

Vizual, osteomusculo-articular

Mijloace de deplasare

Nu in mod frecvent, doar in cazul deplasarii la instruiri

Efectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie si numai la convocarea sefului ierarhic superior, pe baza

aprobarii date de catre conducerea institutiei.

G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

Functia care deleaga:

Nr. crt. Atributia delegata

Competenta aferenta Responsabilitatea

asumata

Subordonatul
delegat

*se completeazd numai de cdtre personalul de conducere si face parte integrantd din fisa postului.

G. Sanctiuni primite de angajat

Nr. crt.

Motivul sanctiunii

Data

Sanctiunea primita

Rector / Observatii
Director
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NOTA: De exactitatea datelor trecute in fisa postului rispunde rectorul.

Director departament Salariat
Prof dr. Florica Matei Prenume Nume
Data 23.07.2021 Data

Am luat la cunostinta

,(\’f ri(, > Semnatura
VAVAY W 0e o @ &

Semnatura
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