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in sedinta Consiliului de Administratie din 05.09.2022 s-au analizat punctele cuprinse in urmatoarea
ORDINE DE ZI

1. Aprobarea modificarii Calendarului pentru intocmirea Statelor de functii pentru anul universitar 2022-
2023.

2. Stabilirea programului pentru Deschiderea Anului Universitar 2022-2023, in 3 octombrie 2022.

3. Aprobarea componentei comisiei propuse peniru desemnarea titlului de Doctor Honoris Causa
domnului prof. dr. Ilie Van.

4. Aprobarea centralizarii intentiilor depuse de citre cadrele didactice de a reprezenta USAMVCN in
cadrul proiectelor de tip Erasmus.

5. Aprobarea comisiei §i a calendarului sesiunii de aplicafii pentru mobilitafi destinate personalului
nedidactic in cadrul proiectului 2020-1-R001-KA103-078318.

6. Aprobarea infiintdrii gi scoaterii la concurs a unui post de secretar cu studii superioare, pe perioada
nedeterminatd, program de lucru 8 ore/zi, in cadrul Directiei Secretariate, Secretariat Rectorat, Birou
Secretar sef, precum s§i comisiile de concurs si contestatii, conditiile de participare la concurs, fisa
postului, tematica si bibliografia.

7. Aprobareaca in cadrul proiectulut ,,Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii
de Horticulturd Cluj-Napoca prin programe remediale si consiliere”, responsabilul de contract pentru
managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de ,,Servicii de consultantd — Contractarea
de firme de specialitate pentru demonstratii practice de masurétori topografice utilizdnd tehnologia
GNSS-An3”, ,Servicii de consultantd — Contractarea de firme de specialitate pentru demonstratii
practice de mésuréatori fotogrammetrice utilizand tehnologia UAV-An3”, . Servicii de consultantd —
Contractarea de firme de specialitate pentru demonstratii practice de horticulturd-An3”, ,,Servicii de
consultantd — Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate — Tehnologii GIS cu
aplicabilitate in cadastru, horticulturd si silviculturad”, ,,Servicii de consultanti — Contractarea de firme
de specialitate pentru instruiri de specialitate — Aplicabilitatea Geomarketing-ului in dezvoltarea
afacerilor din domeniul horticol, silvic, geodezic — An3”, ,,Servicii de consultantd — Contractarea de
firme de specialitate pentru instruiri de specialitate — Impactul utilizérii tehnicilor si tehnologiilor topo-
geodezice moderne in cadastru, horticulturd si silviculturi-An3”, ,Servicii de consultantd —
Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate — Tehnici moderne de modelare 3D
si analizd spafiald-An3”, ,,Servicii de consultantd — Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri
de specialitate — Aplicabilitatea teledetectiei in exploatarea eficienti a terenurilor cultivate-An3”, si fie
doamna conf. dr. ing. Jutka Deak, iar pentru procedurile de achizifie ,,Consumabile, papetarie si
biroticd-An3”, ,Kit studenti (tricou, sapcd, hanorac, rucsac personalizate, set stilou si pix, memory
stick)-An3 — 97 de seturi”, responsabilul sa fie domnul prof. dr. Tudor Saldgean.

8. Aprobarea acordérii de burse in valoare de 300 de lei/luna, din fondurile Serviciului de Triaj, Urgente
si Terapie Intensiva, in pericada 01.08.2022-09.07.2023, studentilor cuprinsi in tabelul anexat.
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in urma analizei punctelor de pe ordinea de zi, Consiliul de Administratie

HOTARASTE

Se aproba modificarile aduse 1a Calendarul pentru Intocmirea Statelor de funcii pentru anul universitar
2022-2023.

Deschiderea Anului Universitar 2022-2023 va avea loc In data de 3 octombrie 2022, ora 10:00. Fiecarei
facultati li se pune la dispozitie céte o sala, dupa cum urmeaza: Facultatea de Agriculturd — Amfiteatrul
A4, Facultatea de Horticulturd si Afaceri in Dezvoltare Rurald — Amfiteatrul Albastru (ICHAT),
Facultatea de Silviculturd si Cadastru — Amfiteatrul Verde, Facultatea de Zootehnie si Biotehnologii —
Amfiteatrul Rosu, Facultatea de Medicina Veterinard — Aula ,,Mihai Serban”, Facultatea de Stiinja si
Tehnologia Alimentelor — Amfiteatrul ,,Regele Ferdinand”.

Se aproba componenta comisiei propuse pentru desemnarea titlului de Doctor Honoris Causa domnului
prof. dr. Ilie Van, conform anexei.

Se aprobi centralizarea de cétre Biroul Erasmus a intentiilor depuse de citre cadrele didactice de a
reprezenta USAMVCN in cadrul proiectelor de tip Erasmus.

Se aprob# comisia i calendarul sesiunii de aplicatii pentru mobilitdti destinate personalului nedidactic
in cadrul proiectului 2020-1-RO01-KA103-078318.

Se aprobd infiintarea si scoaterea la concurs a unui post de secretar cu studii superioare, pe pericada
nedeterminati, program de lucru 8 ore/zi, in cadrul Directiei Secretariate, Secretariat Rectorat, Birou
Secretar sef, precum si comisiile de concurs §i contestatii, conditiile de participare la concurs, fisa
postului, tematica si bibliografia.

Se aproba ca in cadrul proiectului ,,Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii
de Horticulturd Cluj-Napoca prin programe remediale si consiliere”, responsabilul de contract pentru
managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de ,,Servicii de consultantd — Contractarea
de firme de specialitate pentru demonstratii practice de mésurdtori topografice utilizind tehnologia
GNSS-An3”, ,Servicii de consultantd — Contractarea de firme de specialitate pentru demonstratii
practice de masuritori fotogrammetrice utilizind tehnologia UAV-An3”, ,Servicii de consultantd —
Contractarea de firme de specialitate pentru demonstratii practice de horticulturd-An3”, ,,Servicii de
consultan{d — Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate — Tehnologii GIS cu
aplicabilitate in cadastru, horticulturd si silviculturd”, ,,Servicii de consultantd — Contractarea de firme
de specialitate pentru instruiri de specialitate — Aplicabilitatea Geomarketing-ului in dezvoltarea
afacerilor din domeniul horticol, silvic, geodezic — An3”, ,,Servicii de consultantd — Contractarea de
firme de specialitate pentru instruiri de specialitate — Impactul utilizérii tehnicilor si tehnologiilor topo-
geodezice moderne in cadastru, horticulturd si silviculturd-An3”, ,Servicii de consultantd -
Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate — Tehnici moderne de modelare 3D
si analizd spatiald-An3”, ,,Servicii de consultanta — Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri
de specialitate — Aplicabilitatea teledetectiei in exploatarea eficientd a terenurilor cultivate-An3”, sa fie
doamna conf. dr. ing. Jutka Deak, iar pentru procedurile de achizitie ,,Consumabile, papetirie §i
biroticd-An3”, ,Kit studenti (tricou, sapcd, hanorac, rucsac personalizate, set stilou si pix, memory
stick)-An3 — 97 de seturi”, responsabilul s fie domnul prof. dr. Tudor Silagean.

Se aprobd acordarea de burse in valoare de 300 de lei/luné, din fondurile Serviciului de Triaj, Urgente
si Terapie Intensivi, in perioada 01.08.2022-09.07.2023 studentilor cuprinsi in tabelul anexat.
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9. Restantierii din anii terminali, licenta i master, pot sustine examenele restante/creditate in sesiunile si
in datele programate pentru studeni.

10. Toate facultdtile universitafii trebuie sd depund anual planuri strategice de implicare in activitatea

statiunilor didactice experimentale si ale punctelor de productie.

RECTOR,
Prof. dr. Cornel Citoi
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CALENDARUL fNTOCMIREA STATELOR DE FUNCTII PENTRU
ANUL UNIVERSITAR 2022-2023

Perioada Activitate Responsabili

09.09.2022 - 21.09.2022 | Intocmire State de Functi | Departamente, Facultati

22.09.2022 Predare (online) State de Decani, Prorector Didactic,
Functii Prorector Asigurarea Calitatii

23.09.2022-26.09.2022 | Verificare (online) State de { Decani, Prorector Didactic,
Functii Prorector Asigurarea Calitatii

27.09.2022 - 28.09.2022 | Corecturi State de Functii | Departamente/Facultiti

29.09.2022 Avizare State de Functii— | Consiliul Faculttii
format tiparit
30.09.2022 Aprobare State de Functii — | Consiliul de Administratie,
format tiparit Senat
RECTOR,

Prof. Dr. CORNEL CATO!I
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Catre

Conducerea USAMYV Cluj-Napoca

Va inaintdim comisia propusi pentru desemnarea titlului de Doctor Honoris Causa

domnului prof.dr. Ilie Van.

Comisia:

Presedinte:  Prof.dr. Viorel Mitre

Membri: Prof.dr. Comel Catoi
Prof.dr. Daniel S. Dezmirean
Conf.dr. Simona Pascaldu
Prof.dr. Adriana Criste

DECAN,

Prof.de iel S. Dezmirean
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Catre Conducerea USAMV Cluj-Napoca, Universitatea de Stiinge Agricole

' . sl Medicina Veterinara din Cluj-Hapoca
In atentia dlui RECTOR, REGISTRATURA

Prof dr Comnel CATOI, Nr. 284S din 02.09. 2022

Prin prezenta, prof. dr Roxana Vidican, in calitate de coordonator institutional
Program Erasmus+ va supun spre aprobare solicitarea biroului Erasmus de a
centraliza toate intentile depuse de cadrele didactice de a reprezenta USAMV in
cadrul proiectelor de tip Erasmus (KA1, KAZ, KA3, SEE, Ceepus)

Aceasta solicitare a fost formulata in urma numarului mare de aplicatii deja
depunse, necentralizate, in care universitatea se oblige sa acopere 20% din valoarea
totala a proiectelor pana la validarea raportului final.

Biroul Erasmus va transmite solicitarile primite, conducerii universitatii, pentru
aprobare.

Cu respect, Prof dr Roxana Vidican

S =,

- Erasmus+
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In atentia diui Rector, ol gf,g 62.09: 2022

Prof. dr. Cornel CATOI,

Prin prezenta, Simona Oros, in calitate de responsabil administrativ Program
Erasmus+ va supun pentru aprobare Comisia si calendarul sesiunii de aplicatii pentru
mobilitati destinate personalului nedidactic in cadrul proiectului 2020-1-R0O01-KA103-
078318

Calendar : 12.09.2022 — 16.09.2022 — aplicatie online {google form)
19.09.2022-21.08.2022 - analizarea aplicatiilor

20.09.2022- rezultate partiale
21.09.2022 — rezultate finale

Membrii comisiei pentru aplicatii:

Presedinte comisie: Prof. dr.Roxana Vidican, coordonator institutional E+
Membrii:

Prof dr. Teodora Florian, responsabil academic E+, Facultatea de Agricultura,

Prof dr. Rodica Sima, responsabil academic E+, Facultatea de Horticultura si Afaceri
in dezvoltare rurala

Conf.dr. Teodora Coldea, responsabil academicE+, Facultatea de Stiinta si
Tehnologia Alimentelor

Prof. dr. Mihai Cenariu, responsabil academic E+, Facultatea de Medicina Veterinara

Prof. dr Daniel Dezmirean, responsabil academic E+, Facultatea de Zootehnie si
Biotehnologii

Conf dr. Rodica Sobolu, Facultatea de Silvicultura si Cadastru

- Erasmus+
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Membrii comisiei de contestatie
Presedinte: Prof dr Andrei D. Mihalca, director CRID,
Membrii:

Prof. dr Vasile Florian, Facultatea de Agricultura

Prof. dr. Mugurei Jitea, Facultatea de Horticultura si Afaceri in dezvoltare
rurala

Prof.dr. Vlad Muresan, Facultatea de Stiinta si Tehnologia Alimentelor
Prof.dr. Cosmin Pestean, Facultatea de Medicina Veterinara
Prof. dr. Adriana Criste, Facultatea de Zootehnie si Biotehnologii

Prof. dr. Florica Matei, Facultatea de Silvicultura si Cadastru

Simona OROS, P
Erasmus+ Offige
s

UNIVERSITY OF A LTU CIENCES AND VETERINARY MEDICINE OF CLUJ-NAPQCA
3.5 Manastur St, R Ael;Mobile: +40.767.027 884, htips:ferasmus. usamveluj ro

-Erasmus+
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Nr. 21888 /05.09.2022

Aprobat,
RECTOR,
Prof.dr. Cornel Cétoi

Catre

Conducerea USAMYV Cluj-Napoca

Prin prezenta va rog a aproba infiintarea si scoaterea la concurs a unui post de secretar
cu studii superioare, pe perioadi nedeterminati, cu program de lucru de 8 ore, in cadrul
Directiei Secretariate, secretariat Rectorat, Birou Secretar sef.

Cu deosebiti stima,

Secretar sef universitate,
ing. Teod uscas
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Nr. 21889/ 05.09.2022

Catre

Directia Resurse Umane a USAMYV Cluj-Napoca

In conformitate cu prevederile Legii nr. 286/2011, actualizatd, vd transmitem
propunerea privind organizarea si desfagurarea concursului de ocupare a unui post de
Secretar cu studii superioare, pe perioadd nedeterminata, cu program de lucru de 8 ore,
in cadrul Directiei Secretariate, secretariat Rectorat:

Denumirea functiei: Secretar facultate

- Fisa de post (Anexa 1}

- Bibliografia si tematica (Anexa 2)

- Propuneri privind componenta comisiei:

1. Componenta comisiei de concurs:
Pregedinte: Ing. Teodora Puscas
Membri: Prof.dr. loana Pop
Prof.dr. Andrea Bunea

Secretar: Monica Potra
Secretar supleant: Simona Pop

2. Componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: Prof.dr. Dan Vodnar
Membri: Prof.dr. Tudor Salagean
Jr. Silvia Mihali
Secretar: Monica Potra
Secretar supleant: Simona Pop

- Tipul probelor:
1. Proba scrisi
2. Interviu

1. Conditii generale de participare la concurs:
— cetdtenia romdnd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romadnia;
— cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;
—  vérsta minima reglementatd de prevederile legale;
— capacitate deplind de exercitiu;



— stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeveriniei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

— indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

— nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infracfiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibildi cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

. Conditii specifice de participare la concurs:

-~ nu se solicita vechime;

—  studii superioare de lungi duraté, respectiv ciclul I studii universitare de licent3;

— cunostinte avansate de operare pe calculator (Word, Excel, PowerPoint), baze de date;

—  abilitdti de comunicare si de secretariat;

— certificat de competentd lingvistici (limba englezi) in termen de valabilitate sau
facultatea absolvita la un program de studii integral in limba englezi. Nu se accepta
Certificatul de competenti lingvisticd obtinut ca urmare a absolvirii liceului;

— disponibilitate la program prelungit in functie de volumul de munci;

—~  cunostinte de utilizare aparaturd secretariat (copiator, fax, telefon, etc.).

Secretar sef universitate,
Ing. Teodorp Puscas



Anexanr. 1

Aprobat
Rector, 3
Prof.dr. Cornel CATO!1

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL
DIDACTIC-AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Anexa la Contractul Individual de Munca inregistrat sub nr. ...............

Sef ierarhic superior

. Functia Data Semnitura
Numele si prenumele

Secretar gef

Teodora Pugcas universitate

A. Elemente de identificare a postului

Denumirea postului Secretar Rectorat
Pozitia in COR
Nivelul de instruire Studii superioare

Compartiment/Departament/Directie
Birou

Directia Secretariate

Nivelul postului: (de conducere / de
executie)

De executie

TITULAR

MARCA

Nivelul ierarhic - Pozifia postului in
cadrul instituiei

Postul se subordoneaza ierarhic Secretarului sef de
universitate si functional Secretarului sef universitate,
Rectorului si Prorectorului cu activititi didactice

Postul imediat superior Secretar gef universitate

Postul imediat inferior

Numarul de persoane din subordine (acolo unde este cazul):

In timpul concediului este inlocuitd de secretar sef universitate, in conformitate cu planificarea
anuald a concediului de odihna. In timpul absentei de la serviciu este inlocuitii de secretar sef
universitate.

B. Obiectivele generale ale postului

Obiectivele generale ale postului sunt legate de activitatea Rectoratului si a Prorectoratului didactic.

C. Descrierea atributiilor si responsabilititilor postului

Directia Secretariate:

urmdreste respectarea legislatiei in vigoare privind admiterea, activitatea profesionald a studentilor,
acordarea burselor, biletelor de tabiri, etc.;

colecteazi si verifici corectitudinea datelor statistice (pentru sectiunile de care raspunde secretarul
gef al universitatii: numar studenti, numir absolventi, date generale universitate) raportate in
platforma ANS cu data de referinid 1 octombrie si 1 ianuarie pentru anul universitar in curs;

in calitate de utilizator desemnat pe platforma RMU (Registrul Matricol Unic din Romdinia)
verificd introducerea §i actualizarea de citre secretariatele facultitilor si Biroul Acte de Studiu a
datelor studentilor inmatriculati in universitate, respectiv a absolventilor;

in calitate de utilizator desemnat si inregistrat IMI (Sistemul de informare al pietei interne)
participd la_sesiunile de instruire legislativdi pentru domeniul ,recunoasterea calificirilor




profesionale™ organizate de ME-CNRED:

raspunde cererilor de informatii primite. in mod electronic. prin intermediul [MI. in cel mult doud
zile lucritoare de la data primirii acestora:

raportarea la inceputul anului universitar citre Casa de Asigurari de Sinitate Cluj a studentilor
inmatriculati in universitate cu varste intre 18 gi 26 de ani:

intocmirea de situalii statistice solicitate de ME sau alte institugii abilitate. in afara celor cu termen
anual de raportare;

Concursuri pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante:

pregateste impreund cu secretarul gef documentatia transmisi la ME in vederea scoaterii la concurs
a posturilor didactice si de cercetare vacante:

in perioada desfasurdrii concursurilor pentru ocuparca posturilor didactice §i de cercetare vacante
preia de la decani si directorii de departament documentele necesare a fi publicate pe site-ul
universitdtii si pe site-ul ME. conform legislatiei in vigoare

verificd documentele transmise de la facultdi privind posturile didactice si de cercetare vacante cu
statele de functiuni, pentru denumirea exacti a disciplinelor $i numerotarea pozitiilor posturitor:
transmite. conform legislatiei in vigoare, ciitre ME pentru avizare si publicare in Monitorul Oficial
al Roméniei a dosarului cu documentatia necesari scoaterii la concurs a posturilor didactice si de
cercetare vacante:

in absenta secretarului sef universitate. cu delegare de semniturd. certifici conformitatea cu
originalul a actelor de studii prezentate de candidatii la concursul pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante;

verifici si preia dosarele candidatilor la concursul pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare vacante;

intocmeste §i transmite presedintilor de comisii si candidatilor documentele neccsare desfasurarii
concursurilor, conform etapelor din calendarul aprobat de Senat.

Emiterea deciziei Rectorului:

gestioneazd impreuna cu secretarul sef Registrul de eviden(i a deciziilor emise de Rector:

impreund cu secretarul sef colectcaza datele si redacteazi decizia Rectorului privind: inmatricularea
studentilor admisi in urma concursului de admitere; exmatricularea studentilor care nu si-au
indeplinit obligatiile scolare si contractuale; inmatricularea studentilor acceptati in urma
mobilitdfilor academice definitive; reinmatricularea studentilor. in urma cererilor aprobate de
Consiliile facultitilor:;

impreund cu secretarul sef colecteazd datele si redacteazi decizia Rectorului privind: numirea
comisiilor de admitere; numirea comisilor de finalizare studii; numirca comisiilor de concurs si de
solufionare a contestatiilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante: numirea
comisiei pentru verificarea indeplinirii de cétre candidati a standardelor minimale ale universitaii.

in vederea avizirii dosarelor depuse de acestia la concursul pentru ocuparea posturilor didactice
vacante;

———impreuni-cu-secrctarul sef colecleazd datele si redacteazia Decizia Rectorului pentru eliberarea

duplicatelor la actele de studiu (diplome. certificate, foi matricole. suplimente la diploma):
impreund cu secretarul sef colecteazi datele $i redacteazi Decizia Rectorului pentru refacerea
corectd si eliberarea actelor de studiu cu redactate cu greseli (diplome, certificate. foi matricole.
suplimente la diploma);

Alte atributii:

preluarea §i prezentarea spre aprobare a unor documente, cereri, referate carc in conformitate cu
legea intrd in competenta de solutionare a Rectorului i a Prorectorului didactic:

urmérirea respectdrii termeneclor de raspuns la diverse solicitiri adresate Rectorului si a
Prorectorului didactic:

transmiterea documentelor aprobate de Rector si de Prorectorul didactic ciitre compartimentele sau
p $ mp




persoanele vizate,

— pregitirea §i predarea documentelor create de Birou Rectorat §i Secretar sef cétre arhiva

universititii;

— fisi actualizeazi permanent cunogstin{ele in ceea ce priveste legislatia in domeniul educatiei;

— péstreaza secretul de serviciu si confidentialitatea datelor la care are acces;

— indeplineste orice alte atributii dispuse de Secretar sef universitate, Rector si Prorectorul didactic in
leg#turd cu activitatea postului, conform pregétirii profesionale.

D. Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Cerinte educationale si experienti

Studii de specialitate

Superioare de lunga durata, ciclul I studii universitare de
licentd

Experienta in specialitate

2. Cunostinte, deprinderi si alte particularitifi individuale

Cunostinte (operare PC, limbi stridine, etc.) | Cunoasterea legislatiei care se aplica specificului muncii

de secretariat (Legea nr. 1/2011, Carta USAMYV Cluj-
Napoca, Regulamentele universititii, etc.), cunostinie
de operare PC

Aptitudini

Responsabilitate, integritate, punctualitate, flexibilitate,
inifiativa, orientare spre nou, constanti in atitudini,
rezisten{a la stres, loialitate, capacitatea de gandire
analiticd, capacitate de inovare si gindire creativa.

E. Relationarea titularului postului

1. Internd:

Relatii ierarhice

Subordonat fata de Secretar sef universitate

Superior pentru

Relatii functionale

Rectorul universititii, prorectorii, decanii facultatilor, prodecani, directori
de departamente, cadre didactice, toate birourile, serviciile si directiile din
universitate

Relatii de control

Relatii de reprezentare

2. Externi

Delegarea de atributii si
competentd

conform listei sarcinilor delegate

F. Conditii de munci

Statutul angajatului

Personal didactic auxiliar

Locul desfésuririi muncii

Birou Secretar sef - Rectorat

Mijloace si materiale cu care lucreazi Computer, imprimatd, copiator, ustensile de birotica,
hartie
Timpul de munci, programul de lucru 7.30-15.30

Conditii fizice de munca

Efort fizic: mic

Temperaturd aer: in limite normale
Presiune aer : presiune atmosferica
Umiditate relativa: in limite normale
[luminat: Suficient / Mixt

Conditii materiale

Riscuri implicate de post




Mijloace de deplasare I Nu conduce autoturismele universitatii

Efectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie si numai la convocarea gefului ierarhic superior, pe
baza aprobdrii date de citre conducerea institutiei

| G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

Functia care deleaga:

Responsabilitatea Subordonatul

Nr.crt. | Atributia delegata Competenta aferenta asumats I

*se completeazd numai de cdtre personalul de conducere si face parte integrantd din fisa
postului.

G. Sanctiuni primite de angajat

Nr. crt. Motivul sanctiunii Data Sanctiunea primita Rector/ | Observatii
Director

NOTA: De exactitatea datelor trecute in fisa postului raspunde rectorul.

Sef compartiment Salariat
Ing. Teodora Puscas
Data Data

Am luat la cunostinia
Semnitura Semndtura
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11.

ANEXA 2

TEMATICA

pentru concursul de secretar rectorat — studii superioare

Conducerea USAMYV Cluj-Napoca

Structura USAMYV Cluj-Napoca

Functiile de conducere executiva in USAMV Cluj-Napoca

Inregistrarea i circulatia documentelor in USAMYV Cluj-Napoca

Ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante: scoaterea la concurs, conditii
pentru inscrierea candidatilor, comisiile de concurs si contestatii, desfasurarea
concursurilor

Organizarea 5i functionarea Directiei Secretariate a USAMYV Cluj-Napoca
Activitatea profesionala a studentilor

Organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor

Acordarea burselor studentesti

. Intreruperea studiilor

. Mobilitatile studentesti

. Inmatricularea studentilor

. Regimul actelor de studii si a documentelor universitare in sistemul de invagimant

superior

BIBLIOGRAFIE

Legeanr. 1/2011 — Legea educatiei nationale

Carta USAMYV Cluj-Napoca

Legea nr. 16/1996, cu modificiarile si completarile ulterioare

Regulament de organizarea si functionare a USAMYV Cluj-Napoca ~ RU 1
Regulament privind ocuparea posturilor didactice si de cercetare - RU 37
Regulamentul Secretariatelor universitatii — RU 13

Regulament privind inregistrarea si circulajia documentelor in USAMV Cluj-Napoca —

RU 54

Regulament USAMYV Cluj-Napoca privind activitatea profesionala a studentilor - RU 40

Regulament USAMYV Cluj-Napoca privind acordarea burselor - RU 43

. Ordinul MEC 4156 din 27 aprilie 2020 pentru aprobarea Regulamentului - Cadru din
privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de

invatamant superior

Regulamentul privind regimul actelor de studii §i al documentelor universitare in cadrul

USAMYV Cluj-Napoca — RU 67

Secretar sef universitate,
Ing. Teodora Puscas
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Catre,

Consiliul de Administratie al USAMV Cluj-Napoca

Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin
programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/H din 25.11.2019, depus
prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi

pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract

pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de Servicii de consultanta -

Contractarea de firme de specialitate pentru demonstratii practice de masuratori topografice utilizand
tehnologia GNSS- An 3:

Conf. Dr. Ing. Jutka Deak

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre

o
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Catre,

Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin
programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/II din 25.11.2019, depus

prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi

pentru universitati privind invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract

pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de Servicii de consultanta -

Contractarea de firme de specialitate pentru demonstratii practice de masuratori fotogrammetrice

utilizand tehnologia UAV - An 3:

Conf. Dr. Ing. Jutka Deak

Va multumesc, Manager proiect,

05.059.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre

e



UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE $I MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA
Calea Mandstur 3-5, 400372, Cluj-Napoca
Tel: 0264-596.384, Fax: 0264-593.792

www.usamveluj.ro

ricole
poca

,,Q( ’ %o 05.09.2022 Consiliul de Administratie al USAMV Cluj-Napoca

Catre,

Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin

programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/I! din 25.11.2019, depus

prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi

pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract

pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de Servicii de consultanta -

Contractarea de firme de specialitate pentru demonstratii practice de horticultura - An 3:

Conf. Dr. Ing. Jutka Deak

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre

¥
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Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin
programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/Il din 25.11.2019, depus
prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi
pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract
pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizifie de Servicii de consultanta -
Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate - Tehnologii GIS cu aplicabilitate in

cadastru, horticultura si silviculturd - An 3:

Conf. Dr. Ing. Jutka Deak

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre

%
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Consiliul de Administratie al USAMV Cluj-Napoca

Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin
programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/Il din 25.11.2019, depus
prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi
pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract
pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de Servicii de consultanta —
Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate - Aplicabilitatea Geomarketing-ului

in dezvoltarea afacerilor din domeniul horticol, silvic, geadezic- An 3:

Conf. Dr. Ing. Jutka Deak

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre

%
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N"-aQ{ 96> o 5_09 L2022  Consiliul de Administratie al USAMV Cluj-Napoca

Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin
programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/II din 25.11.2019, depus
prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi
pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract
pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de Servicii de consultanta -
Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate - Impactul utilizérii tehnicilor si

tehnologiilor topo-geodezice moderne in cadastru, horticulturd si silviculturd - An 3:

Conf, Dr. Ing. Jutka Deak

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre
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Catre,

Consiliul de Administratie al USAMV Cluj-Napoca

Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin
programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/Il din 25.11.2019, depus
prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi
pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract
pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizijie de Servicii de consultanta —
Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate - Tehnici moderne de modelare 3D

si analizd spatial3 - An 3:

Conf. Dr. Ing. Jutka Deak

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre

=
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Nr. 21, 965_. 05“?9_&’2& Consiliul de Administratie al USAMV Cluj-Napoca

Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin
programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/II din 25.11.2019, depus
prin Programu! Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi
pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract
pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de Servicii de consultanta -

Contractarea de firme de specialitate pentru instruiri de specialitate - Aplicabilitatea teledetectiei in

exploatarea eficienta a terenurilor cultivate - An 3:

Conf. Dr. Ing. Jutka Deak

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre
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Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului

Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin

programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/II din 25.11.2019, depus

prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi

pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract

pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizitie de - Consumabile, papetarie si

birotica - An 3:

Prof. Dr. Tudor Sdldgean - asistent manager

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre

#
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Nr. o?/) . %‘F o 5-_@'£O?Z Consiliul de Administratie al USAMV Cluj-Napoca

Subsemnatul Prof.Univ. Dr. Viorel Mitre, in calitate de Manager Proiect in cadrul proiectului
Prevenirea si reducerea riscului de abandon a studentilor Facultatii de Horticultura Cluj-Napoca prin
programe remediale si consiliere, contract de finantare nr. AG/ 275/SGU/NC/II din 25.11.2019, depus
prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, in cadrul apelului de proiecte Schema de granturi
pentru universitati privind Invatamantul Secundar — ROSE , va rog sa aprobati responsabilul de contract
pentru managementul contractului in cadrul procedurii de achizifie de Kit studenti (tricou, sapcd,

hanorac, rucsac personalizate, set stilou si pix, memory stick) - An 3 — 97 de seturi:

Prof. Dr. Tudor Saldgean - asistent manager

Va multumesc, Manager proiect,

05.09.2022 Prof.Univ. Dr. Viore! Mitre

*



.. UNIVERSITATEA DE $TIINTE AGRICOLE §1 MEDICINA VETERINARA DIN CLUJ-NAPOCA

Facultatea de Medicind Veterinara §
Calea Mindstur 3-5, 400372, Cluj-Napoca %%’
Tel: 0264-596 304, Fax: 0264-593.792
www.usamvcluj.ro

I 5nth

SN

-

. 21.G86)05.09.20

PROCES VERBAL

REZULTATELE OBTINUTE DE CATRE STUDENTII LA CONCURSUL PENTRU OBTINEREA CALITATII
DE STUDENTI BURSIERI Al
SERVICIULUI DE TRIAJ, URGENTE SI TERAPIE INTENSIVA FMV CLUJ-NAPOCA

NR NUMAR | REZULTAT |
| CTR. [ MATRICOL =
1 8040 | ADMIS

2 7879 ADMIS

3 7887 ADMIS

4 336 ADMIS

5 7736 ADMIS

5 7550 ADMIS

7 7969 ADMIS

8 7766 ADMIS

9 7697 ADMIS

10 8009 ADMIS
11 | 7842 | ADMIS
12 8569 ADMIS

Prezentul proces verbal s-a incheiat astazi 19.07.2022.
Perioada de acordare a burselor:

01.08.2022 - 02.10.2022 an universitar 2021-2022
03.10.2022 — 09.07.2023 an univeristr 2022-2023

Cuantumu! bursei lunare acordate este de 300 de lei/ student, lunar, din fondurile
Serviciului de Triaj, Urgente si terapie intensiva.

Presedinte comisie: Sef lucrari Dr. Razvan Codea

1’\2 cicord

Decon Prof O Z/r MicodiM

-






