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Anexa nr. 1
Aprobat
Rector,
Prof. Dr. Cornel CATOI
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL
DIDACTIC-AUXILIAR SI NEDIDACTIC
Anexa la Contractul Individual de Munci inregistrat sub nr...............
Sef ierarhic superior Functia Data Semnatura

Numele si prenumele

ELENA MUDURA DECAN
CRINA MURESAN DIRECTOR
DEPARTAMENT

A Elemente de identificare a postului

Denumirea postului LABORANT CU STUDII SUPERIDARE
Pozitia in COR

Nivelul de instruire INGINER TEHNOLOG
Compartiment/ Departament/ Directie DEPARTAMENT | IPA/ FSTA

Birou

Nivelul postului: de executie

TITULAR

MARCA

Nivelul ierarhic - Pozitia postului in cadrul | LABORANT CU STUDII SUPERIOARE
institutiei

Postul imediat superior ING., ASISTENT, SEF LUCR., CONF., PROF.
Postul imediat inferior LABORANT STUDII SUPERIOARE

Numarul de persoane din subordine {acolo unde este cazul):

Tn timpul concediului este locuit/s de
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B. Gbiectivele generale ale postului

Deservirea disciplinelor Tehnologia mordritului si panificatiei, Tehnologia produselor finoase,
Tehnologii fermentative, Gastronomie care se desfdsoard in Statiile Pilot ale Facultatii de Stiinta i
Tehnologia Alimentelor si care au in structura ore de laborator/practica in scopul asigurdrii unui nivel
corespunzdtor desfasurarii orelor de faborator, microproductie si practica:

1
2.

Pregatirea statiei pilot pentru activitatea didactica, practica si microproductie;

Pregatirea materiilor prime, a echipamentelor si aparaturii in vederea organizarii lucrarilor
practice specifice laboratoarelor didactice, a practicii si a activitatilor de microproductie;
Participd la realizarea activitatilor de microproductie;

Participa alaturi de cadrele didactice si studenti la realizarea activitatilor de practica si
faborator,

Efectueaza, raspunde si verifica igienizarea spatiilor de microproductie si de laborator,

Se implicd in activitatile de practicd, in vederea realizarii lucrarilor de licent3, masterat sau de
doctorat,

Urmadrirea si identificarea tuturor problemelor ce tin de buna functionare a laboratoarelor
didactice, de microproductie si practica,

Se implicd In acordarea de sprijin pentru realizarea produselor inovative pentru participarea la
simpozioane, targuri, festivaluri etc.

C. Descrierea atributiilor si responsabilitdtilor postului

1.

g

10.

1

1.

La solicitarea cadrelor didactice, pregéteste lucrdrile practice care se desfisoard in statia pilot de
panificatie-patiserie, statia pilot de bere- vin, gastronomie;

Asigurd activitatea de microproductie din statia pilot de panificatie: aprovizionarea cu materii
prime, materiale, gestiunea stocurilor {materii prime si auxiliare, produse finite si materiale din
statia pilot), asigura desfasurarea proceselor tehnologice;

Asigura aprovizionarea cu materii prime si auxiliare necesare desfdsurérii activitdtilor practice, a
lucrarilor de laborator aferente tehnologiilor deservite;

Asigura activitati de igienizare inainte si dupa activitatea de microproductie si a lucrdrilor practice
desfasurate in statiile pilot deservite;

Participa alaturi de cadrele didactice si studenti la realizarea activittatilor de laborator;

Asiguré obtirea de produse finite pentru diferite manifestari desfasurate in cadrul faculttii sau
universitatii;

Intocmegte raportul de productie aferent activititii de microproductie din Statiile pilot deservite;
Gestioneazd materiile prime, materiile auxiliare si infrastrucutura din statiile pilot;

Se ocupd de asigurarea documentelor Tnsotitoare (intocmire avize, livrare produse) pentru
desfacerea produselor alimentare obtinute Tn statiile pilot de microproductie deservite;

Asigura controlul pe fluxul tehnologic de obtinere a produselor alimentare, recoltare probe in
colaborare directa cu laboratoarele de control fizico-chimic si microbiologic;

Supravegheazd studentii in desfasurarea activitatilor de cercetare pentru lucrdrile de licenta,
disertatie si doctorat;
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12. Se implicd in acordarea de sprijin pentru realizarea produselor inovative pentru participarea la
simpozioane, targuri, festivaluri.

13. Sesizeazd defectiuni ale utilajelor si echipamentelor tehnologice personalului de specialitate;

14. Prezenta obligatorie la serviciu timp de 8 ore.

D.Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Cerinte educationale si experient3

Studii de specialitate

INGINER TN DOMENIUL INGINERIA PRODUSELOR ALIMENTARE

Experientd Tn specialitate

2. Cunostinte, deprinderi si alte particularitdti individuale

Cunostinte {operare PC, limbi striine OPERARE CALCULATOR PC

etc.)

Aptitudini

UTILIZAREA, MANIPULAREA ECHIPAMENTELOR SI
UTILAJELOR DiN STATIILE PILOT PE CARE LE DESERVESTE CU
RESPECTAREA NORMELOR SSM/SU.
DEZVOLTAREA/TESTAREA DE RETETE PENTRU PRODUSELE
ALIMENTARE CE SE REALIZEAZA iN ACESTE STATI PILOT

E. Relationarea titularului postului

1. Interna:

Relatii ierarhice

Subordonat fatd de DECAN, DIRECTOR DEPARTAMENT,
RESPONSABIL STATI! PILOT, PROF., CONF., SEF LUCRARI, ASISTENT,
INGINER

Relatii functionale

INGINER, CADRE DIDACTICE, DIRECTOR DEPARTAMENT, DECAN

Relatii de control

Relatii de reprezentare

2. Externd

Delegarea de atributii si
competentd

F.Conditii de muncé

Statutul angajatului

LABORANT

Locul desfasurarii muncii

USAMV CLUJ NAPOCA — STATIILE PILOT DE
PANIFICATIE-PATISERIE, BERE, VIN

Mijloace si materiale cu care lucreaz ECHIPAMENTE, UTILAJE, USTENSILE, MATERI PRIME

STAUXILIARE
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Timpul de muncd, programul de lucru

8 ORE

Conditii fizice de munca

prime si auxiliare)

Statii pilot (echipamente, utilaje, ustensile, materii

Conditii materiale

(mobilier, calculator, imprimanta)

Statii pilot (echipamente, utilaje, ustensile, materii
prime si auxiliare), birou dotat cu aparatura specifica

Riscuri implicate de post

Chimice, Fizice, Biologice

Mijloace de deplasare

Efectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie si numai la convocarea sefului ierarhic superior, pe baza

aprobarii date de cétre conducerea institutiei

G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

Functia care deleaga:

Nr. crt, Atributia delegatd

Competenta aferenta

Responsabilitatea
asumatd

Subordonatul
delegat

*se completeazii numai de cétre personalul de conducere si face parte integrantd din fisa postului,

G. Sanctiuni primite de angajat

Nr, crt.

Motivul sanctiunii

Data

Sanctiunea primitd

Rector /
Director

Observatii

NOTA: De exactitatea datelor trecute in fisa postului rispunde rectorul.

Director departament /$ef compartiment

Salariat

Prenume Numae

Data

Data

Am Juat la cunostinta

Semnitura

Semnatura
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