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Anexa nr. 1
Aprobat

~Rector,
Prof. Dr. Cornel CATOI

FISA POSTULUI

Anexa la Contractul Individual de Munca inregistrat sub nr. ...............

E

ef ierarhic superior Functia Data Semnitura

l

A.Flemente de identificare a postului

Denumirea postului Ingrijitor clidiri

Pozitia in COR

Nivelul de instruire Studii generale

Compartiment/Departament/Directie Birou Intretinere cladiri si spafii verzi
Birou

Nivelul postului: (de conducere / de De executie
execufic)

TITULAR

MARCA

Nivelul ierarhic - Pozitia postului in| -
cadrul instituiei

Postul imediat superior Sef atelier

Postul imediat inferior -

Numarul de persoane din subordine (acolo unde este cazul): -
In timpul concediului este inlocuit/s de alts ingrijitoare din cadrul Biroului intretinere cladiri si spatii

verz .

B. Obiectivele generale ale postului

Asigurd curdfenia in spa;nle de Invétimant, birouri, grupuri sanitare, holuri, scari, n jurul
cladirilor, spatii verzi etc.
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C.

Descrierea atributiilor si responsabilitiitilor postului

1

D OO ) O n

10.

I1.

12.
3.
14,
15.

. Asigurd st rdspunde de efectuarea curdifeniei si dezinfectiei pe sectorul repartizat, efectudnd
operatiunile de curitenie a pardoselilor, geamurilor, usilor, peretilor, mobilierului, obiectelor
sanitare, din toate ncéperile (sili de curs, sili de seminar, amfiteatre, laboratoare, clinici
veterinare, saléi de sport, bibliotecd, camere de oaspefi etc.), inclusiv holuri, casa scirilor, grupuri
sanitare, sciri exterioare,

. Asigurd curitenia in jurul cladirilor, pe trotuare si spatiul verde, pe sectorul repartizat.

. Asigurd curafirea de zipad si gheatd a scérilor exterioare §i a trotuarelor din jurul cladirii, in
perioada de iarnd §i participi la adunarea frunzelor din parcul universitifii primivara $1 toamna,

- Colecteazd pe categorii degeurile reciclabile de pe sectorul de activitate si le depun la locul de
depozitare, conform instructiunii de lucru.

. Cunoagte si rdspunde de respectarea cu strictete a regulilor de igiend.

. Preia pe semnatura materialele de curdtenie si igiend, justifica si raspunde de folosirea acestora.

. Cunoagte caracteristicile materialelor de curifenie si respecti instructiunile de utilizare.

. Raspunde de indeplinirea promta si corectd a sarcinilor de serviciu.

. In timpul lucrului utilizeazd echipamentul de protectie din dotare ( halat, cizme de cauciuc,

ménusi unic folosinta ete.).

Asigurd efectuarea curifeniei in perioada sesiunilor studentesti, inclusiv in zilele de sambata si

duminici, conform programérii.

Aduce urgent la cunostinta sefidui direct toate defectiunile aparute pe sectorul de activitate

la instalatiile electrice, apa-canal si de gaz.

Respectd programul de lucru, ordinea si disciplina la locul de munca.

fsi tnsuseste si respects instructiunile si normele SSM si SU specifice locului de munca.

Respectd regulamentele in vigoare ale universitafii i procedurile specifice postului.

Executd i alte sarcini specifice postului date de gefii ierarhici superiori, precum si sarcini

de interes general pentru universitate.

D.Condi{ii specifice privind ocuparea postului
1. Cerinte educationale si experien{
Studii de specialitate Studii elementare
Experientd in specialitate Nu e cazul
2. Cunogtinte, deprinderi gi alte particularitiiti individuale
Cunostinte {operare PC, limbi striline, etc.) Nu este cazul
Aptitudini Spirit de responsabilitate, atentie, operativitate, spirit de

organizare si rigoare, promtitudine, capacitate de efort,
adaptabilitate, corectitudine, exactitate, interes,
initiativa, echilibru comportamental.
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E. Relationarea titularului postului

1. Interna:

Relatii ierarhice

Subordonat fatd de: Director general administrativ, Sef atelier

Superior pentru: nu este cazul

Relatii functionale

Nu este cazul

Relatii de control

Nu este cazul

Reiatii de reprezentare

Nu este cazul

2. Externd

Delegarea de atributii gi competenta

Nu este cazul

F, Conditii de munca

Statutul angajatului

Personal nedidactic

Locul desfagurdrii muncii

Cladirile din univetsitate

Mijloace si materiale cu care lucreazi

Aspirator, scard, gileti, mopuri, lavete, perii etc.
Materiale de curitenie si dezinfectie

Timpul de muncd, programul de lucru

8 ore pe zi, 5 zile pe saptdmana,
in ture

Conditii fizice de munci

Efort mediu, lucru la indl{ime, risc chimic, manipulare
mase

Conditii materiale

Echipament de protectie colectivi si protectie
individuald conform Normativului de acordare.

Riscuri implicate de post

Mijloace de deplasare

Nu este cazul

Efectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie si numai la convocarea sefului ierarhic superior, pe baza

aprobdrii date de citre conducerea institutiel

G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

Furctia care deleagi:

Nr. ert. Atributia delegata

Competenta alerentd Responsabilitatea Subordonatul
asumati delegat
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Yse completeazd numai de cdtre personalul de conducere si face parte integrantd din fisa postului.

L. Sanctiuni primite de angajat

Nr. crt. Motivul sanctiunii

Data

Sanctiunea primit Rector /
Director

Observatii

NOTA: De exactitatea datelor trecute in fisa postului raspunde rectorul.

Director general administrativ Sef birou Salariat

Prenume Nume
Data Data Data

Am luat la cunostinta
Semnitura Semndtura Semnitura
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