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Aprobat

Rector, _
Prof. Dr. Cornel CATOI

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL

DIDACTIC-AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Anexa la Contractul Individual de Munca inregistrat sub nr.

Sef ierarhic superior Functia

Numele i prenumele

Data Semnitura

Prof Dr. Fit Nicodim Coordonator disciplin

A Elemente de identificare a postului

Denumirea postului

Labaorant cu studii superioare

Pozitia in COR

235906

Nivelul de instruire

Superioare (licentd)

Compartiment/Departament/Directie
Birou

Disciplina de Microbiologie, Imunologie si Epidemiologie

Nivelul postului: (de conducere / de
executie)

De executie

TITULAR

USAMYV Cluj-Napoca

MARCA

Nivelul ierarhic - Pozitia postului in
cadrul institutiei

Laborant cu studii superioare - debutant

Postul imediat superior

Coordonator disciplind

Postul imediat inferior

Nu este cazul

Numérul de persoane din subordine (acolo unde este cazul): 0

in timpul concediului este inlocuit/s de

laborant studii superioare din FMV
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B. Obiectivele generale ale postului

Indeplinirea atributiilor si sarcinilor astfel incét activitifile specifice s fie indeplinite in cele mai bune
conditii., 8 ore/zi, munca in ture.

C. Descrierea atributiilor si responsabilitatilor postului
Preocuparea pentru Imbunétatirea activitétii profesionale
Perfectionarea metodicii de lucru cu aparatura nou achizitionatd pentru activitatea didactica, de servicii
si de cercetare;
Participarea la buna functionare a laboratoarelor de Microbiologie, [munologie si Epidemiologie prin
pregitirea materialelor necesare desfisuritrii activititilor practice.
Gestiunea patrimoniului disciplinei la care activeazi si preocupdri pentru pastrarea si functionarea
acestuia, imbunatitirea ei,
Gestionarea bazei materiale la disciplina de Microbiologie, Imunologie si Epidemiologiec pe care o
deserveste in sensul asigurarii bunei functiondri a aparaturii §i a dispozitivelor necesare desfasurarii
lucrérilor de laborator pentru studenti, servicii si pentru contractile de cercetare.
Implicarea in realizarea actiunilor in sprijinul activitafii didactice si stiinfifice organizate de
Universitate, Facultate, departament si Discipline.
La nivel de discipline:
- pregétirea materialelor necesare realizérii lucrarilor de laborator;
- asigurarea reactivilor si alte materiale didactice necesare desfasuririi lucrdrilor practice
- participd la preluarca probelor si prelucrarea lor in vederea stabilirii diagnosticului
microbiologic si imunologic;
- activitate de realizare pe calculator a materialelor didactice: lucrari stiintifice, carti si diverse
rapoarte intocmite la discipling;
- participarea la activitdtile de servicii si cercetare contractatd in cadrul colectivelor pentru
realizarea proiectelor existente la discipline.
La nivel de departament:
- Intocmeste actele necesare pastrarii corecte a gestiunii disciplinei;
- preluarea de la serviciul de aprovizionare a universititii a materialelor ce reprezintd
necesarul disciplinei;
- raspunde la solicitdrile conducerii Facultitfii si Universitdtii pentru sprijinirea organizérii si
desfasuririi unor actiuni de interes generai,
- _respectd normele de securitatea muncii si paza contra incendiilor.

D.Conditii specifice privind ocuparea postului

. Cerinte educationale §i experien{d

Studii de specialitate Studii superioare in domeniile Stiinte biologice si
biomedicale, chimie, chimie-biologie, Inginerie
(ieneticd, Biotehnologii, agricultura, zootchuie,
horticultura, tehnologii alimentare
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A

Experientd in specialitate NU
2. Cunostinte, deprinderi si alte particularititi individuale
Cunostinte (operare PC) DA
Aptitudini Colegialitate, punctualitate, lucrul in echipa

E. Relationarea titularului postului
1. Interna:

Relatii ierarhice Subordonat fati de coordonatorul de disciplina, director
departament, preodecani si decan
Superior pentru nu este cazul

Relafii functionale " | Posturi cu care colaboreazdi: personalul didactic si auxiliar
discipline FMV, studentii

Relatii de control Nu este cazul

Relatii de reprezentare Nu este cazul

2. Externa

Delegarea de atributii si competent conform listei sarcinilor delegate - Nu este cazul

F. Conditii de munca

Statutul angajatului Laborant cu studii superioare FMV
Locul desfasurdrii muncii Disciplina de Microbiologie, Imunologie si
Epidemiologie FMV
Mijloace si materiale cu care lucreazi Papetirie, computer si alta aparaturd de specialitate
Timpul de munci, programul de lucru 8 ore /zi, n ture, de luni pand vineri, 40 de
ore/saptdmana
Conditii fizice de munci usoare
Conditii materiale bune
Riscuri implicate de post . zoonotice
Mijloace de deplasare Pe jos, transport in comun ‘

Dfectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie $i numai la convocarea sefului ierarhic superior, pe baza }
aprobdrii date de cétre conducerea institutiei |

G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*
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Functia care defeagi:

Nr. crt.

Atributia delegati

Competenta aferentd Responsabilitatea

asumati

Subordonatul
delegat

*se completeazd numai de cdtre personalul de conducere §i face parte integranidi din fisa postului.

Q. Sanctiuni primite de angajat

Nr. crt.

Motivul sanctiunii Data Sanctiunea primitd

Rector /
Director

Observaiii

NOTA: De exactitatea datelor trecute in figa postului raspunde rectorul.

Director departament /Sef compartiment | Salariat
Fit Nicodim Prenume Nume
Data Data

Am luat la cunostintd
Semndtura Semndtura
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RESPONSABILITATI PRIVIND SECURITATEA IN MUNCA PRECUM SI SITUATIILE DE
URGENTA

Pe linie de SSM are urmatoarele sarcini si indatoriri specifice:

. Sé utilizeze corect maginile, aparatura, uneltele, echipamente de transport si alte mijloace de
productie.

. S& utilizeze corect EIP gi dup# utilizare sa-1 Inapoieze sau si-1 pund la locul destinat pentru
péstrare.

. S& nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau Inliturarea arbitrari a
dispozitivelor de securitate proprii In special ale maginilor, aparaturilor, uneltelor.

. S8 comunice imediat angajatorujui/si/sau lucritorilor desemnati orice situatie de muncd despre
care au motive intemeiate sd o considere pericol pentru securitatea si sindtatea lucrdtorilor, precum si
orice deficientd a sistemelor de protectie.

. 84 aduci la cunostinta conducitorului de munci sau angajatorului accidentele suferite de propria
persoani.
. Sa coopereze cu angajatorul sau cu lucritorii desemnati, atéit timp, cit este necesar pentru a face

posibila realizarea oriciror misuri sau cerinfe dispuse de citre inspectorii de munci si inspectorii sanitari
pentru protectia sanatatii si securitatii tucritorifor.

. S& coopereze, atét timp cit este necesar, cu angajatorul sau cu lucritorii desemnati, pentru a
permite angajatorului s se asigure cd mediul de muncd si conditiile de lucru sunt sigure si fard riscuri
pentru securitate si sandtate in domeniul sdu de activitate;

. Sd fsi insuseasci si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul securitdtii si séndtatii in munci
si mésurile de aplicare a acestora,

. S4 dea relatiile solicitate de cétre inspectorii de munca gi inspectorii sanitari.

Pe linie de prevenirea §i stingerea incendiilor are urmdtoarele atributii i responsabilitii :

. S4 respecte regulile si masurile de apdrare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd, sub orice
formd, de rector sau de persoanele desemnate de acesta; sd utilizeze, potrivit instructiunilor date de rector
sau de persoancle desemnate de acesta, substantele periculoase, instalatiile, utilajele, maginile, aparatura
si echipamentele de lucru.
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. S4 nu efectueze manevre i modificiri nepermise ale mijloacelor tehnice de protectie sau de
interventie pentru stingerea incendiilor.

. S& comunice, imediat rectorului ori persoanelor Imputernicite de acesta orice situatie pe care este
indreptdtit sd o considere un pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la sistemele de
protectie sau de interventie pentru stingerea incendiilor,

. S coopereze cu salariatii desemnati de rector, atit cdt 1i permit cunostiniele si sarcinile sale, in
vederea realizdrii masurilor de apérare impotriva incendiilor;

. S# acorde ajutor, atdt cit este rafional posibil, oricdrui alt salariat aflat intr-o situatie de pericol.
. Salariatii rispund potrivit legii pentru cunoagterea i aplicarea masurilor de prevenire si stingere a

incendiilor, fiind obligati:

. Sd participe la instructajele, exercitiile si aplicatiile practice de interventie in caz de incendiu,
avarii, accidente, calamitdti naturale §i catastrofe pentru salvarea oamenilor, stingerea incendiitor si
limitarea pagubelor.

. Si respecte legisiatia In vigoare cu privire la fumat (s nu fumeze si sd nu introduci {igiri,
chibrituri, brichete, alte materiale sau produse care ar putea produce incendii ori explozii), folosirea
focului deschis si la executarea lucrérilor cu pericol.

. Sa indeplineascd la termen masurile din planul de apdrare impotriva incendiilor gi si anunge de
indatd sefii ierarhici In cazul sesizarii unei urgente de incendiu, explozii ori alte asemenea evenimente.

* . Alerteazi serviciul de pazd al U.S.A.M.V. in cazul unor incidente cu violentd in incinta S.U. gi
anuntd imediat prin apelare la 112, cazurile de accidentare a personalului sau clientilor, aparitia de
incendii sau alte calamitéti.

. Sd informeze de indatd, prin orice mijloc, inspectoratul despre izbucnirea si stingerea cu forte si
mijloace proprii a oricarui incendiu.

Decan Facultatea de Medicind Veterinari Salariat
Prof.univ. Dr, Nicodim Iosif FIT Prenume Nume
Data Data

Am luat fa cunostinta

Semnatura Semnétura
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