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Aprobat

Rgctor,
Prof. Dr. Cornel CATOI

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL

DIDACTIC-AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Anexa la Contractul Individval de Munci inregistrat sub nr. ...............

Sef ierarhic superior | Functia

Numele gi prenumele

Data

Semndtura

Maria~Cristina Director DPPVA

Colciar

A .Elemente de identificare a postului

Denumirea postulut

MAGAZINER

Pozitia in COR

432102

Nivelul de instruire

Studii generale

Compartiment/Departament/Directie
Birou

DPPVA

Nivelul postului: {de conducere / de
executie)

De executie

TITULAR

MARCA

Nivelul ierarhic - Pozitia postului in
cadrul institutiei

De executie

Postul imediat superior

Inginer tehnolog

Postul imediat inferior

Numdrul de persoane din subordine (acolo unde este cazul):

In timpul concediului este tnlocuit/a de:
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B. Obiectivele generale ale postului

Asigurd si verifica calitatea si cantitatea produselor din gestiunea unitatii de procesare lapte.

C. Descrierea atributiilor si responsabilitiitilor postului
- receptioneaza materiile prime si auxiliare care intri in magazie;
- raspunde de depozitarea i péstrarea in mod corespunzitor a produselor alimentare §i
nealimentare;
- supravegheazi si urmireste eliberarea alimentelor din depozite (produs finit, auxiliare, maturare
branza, etc), impreund cu inginerul tehnolog, in functie de comenzi si planificarea productiei,
- verificAnd starea i termenul de valabilitate al produselor din depozite si instiinteaza seful
ierarhic superior; '
- lareceptionarea produselor va verifica calitatea si cantitatea mentionati pe inserisuri
- stabileste fmpreund cu inginerul tehnolog din unitate, lista cu produsele necesare pentru

realizare;

- raspunde, dupd caz, de eventualele distrugeri provocate produselor si obiectelor aflate in
folosinti;
- verificd si anuntd seful ierarhic de anumite neajunsuri care ar ingreuna sau imobiliza
desfdsurarea In bune conditii a activititii de productie;
- verifici mobilitatea stocurilor existente (intriri-iesiri) si intocmeste documentatia in
conformitate
cu legea;
- tine evidenta operativi a stocurilor de alimente si materiale de intretinere;
- executd si alte sarcini specifice postului date de sefii ierarhici superiori precum $i sarcini de
interes
general a universititii.

D.Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Cerinte educationale si experientd

Studii de specialitate Studii medii- GEHEPA(E
Experienta in specialitate Vechime in muncd de cel putin 2 ani

2. Cunogtinte, deprinderi i alte particularititi individuale

Cunostinte (operare PC, limbi stréine, etc.) | Cunostinte operare PC (Word, Excel, Internet)

Aptitudini Seriozitate/responsabilitate, loialitate, hotarare,
adaptabilitate,corectitudine, exactitate, disciplina,
autocontrol, atitudine pozitiva, capacitate de
comunicare.

E. Relationarea titularului postului —[
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1. Interna:

Relatii ierarhice

Subordonat fatd de: Inginer tehnolog, Director DPPVA,
Rector

Superior pentru: muncitor necalificat

Relatii functionale

Furnizorii materiilor prime si auxiliare

Relatii de control

Relatii de reprezentare

Nu este cazul

2. Externi

Delegarea de atributii si competent3

Nu este cazul

F. Conditii de munca

Statutul angajatului

Personal nedidactic auxiliar

Locul desfasurdrii muncii

Ferma Cojocna

Mijloace si materiale cu care lucreazi

Calculator, aparatura si mijloace frigorifice, utilaje
profesionale din productie

Timpul de munca, programul de lucru

8 ore pe zi, 5 zile pe siptimana

Conditii fizice de munci

Normale

Conditii materiale

Echipament de lucru

Riscuri implicate de post

Alunecare, lovire, electrocutare, tdiere

Mijloace de deplasare

Efectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie si numai la convocarea sefului ierarhic supetior, pe
baza aprobirii date de citre conducerea institutiei

G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

Functia care deleagd: Nu este cazul

Nr.ert. | Atributia delegatd

Competenta aferentd

Responsabilitatea Subordonatul
asumati delegat

Yse completeazd numai de cdtre personalul de conducere si face parte integrantd din fisa

postului
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Nr. crt. Motivul
sanctiunii

Data Sanctiunea primita

Rector /
Director

Observatii

NOTA: De exactitatea datelor trecute in fisa postului raspunde rectorul.

Director departament /Sef Salariat
compartiment
Data Data
Semnétura Am luat la cunostinta
Semndétura




