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Universitate de Stiinte Agricole si Medicing APROBAT,

Veterinard din Cluj-Napoca

Rector,

Directia Juridica

Prof. Dr Cornel CATOI

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI Nr.
Anexa la Contractul Individual de Munc inregistrat sub nr. ............ Y ST

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului

Personal de executie

2. Denumirea postului

Consilier Juridic

3. Gradul/Treapta profesional

Consilier Juridic |

4. Scopul principal al postului

Desfasurarea activitdtilor specifice functiei de consilier juridic
prevazute la Iit. C, in cadrul Directiei Juridice

TITULAR

MARCA

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. "Studii de specialitate

Juridice- absolvite cu diplom4 de licent

2. Perfectionari

Formare continud

3. Cunostinte de operare pe
calculator

Cunostinte medii de operare (word, excel, power point)

4. Limbi straine

5. Abilitati, calitati si aptitudini
necesare

Responsabilitate, integritate, punctualitate, flexibilitate,
initiativd, orientare spre nou, rezistenta la stres, loialitate,
capacitate de gandire analitica, capacitate de gandire creativ,
perseverentd in atitudine, stabilitate psihicd si echilibru
comportamental.
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L 6. Cerinte specifice 7 ani vechime n specialitate

C. Atributiile postului

A. Organizarea activitatii proprii;

B. Perfectionarea activitatii profesionale;

C. Aplicarea cerintelor Regulamentului de Organizare si Functionare al Universitatii;
D. Aplicarea si respectarea prevederilor legislatiei;

E. Aplicarea si respectarea normelor, procedurilor cu privire la elaborarea, avizarea, aprobarea,
evidenta, difuzarea, modificarea, arhivarea tuturor documentelor ce le utilizeazs;

F. Respectarea normelor de tehnica securitatii muncii si a normelor de paz§ contra incendiilor;

G. Manifestarea unei conduite profesionale (ce include obligatoriu politete, solicitudine) n relatiile cu
colegii, cu toate persoanele cu care intrd in contact;

H. Raspunde pentru pastrarea in bune conditii si utilizarea conformé& a echipamentului si a aparaturii cu
care lucreazd;

. Pastrarrea confidentialititii si a secretului de serviciu conform dispozitiilor legale Tn vigoare si a
normelor/regulamentelor interne aprobate de universitate.

a) asigura reprezentarea si apirarea drepturilor si intereselor legitime ale USAMV Cluj-Napoca in fata
autoritatilor administratiei publice, institutiilor publice, instantelor judecatoresti, a altor organe de
jurisdictie, pe baza delegatiei/imputernicirii emise de Rectorul USAMV Cluj-Napoca;

b) reprezintd si apara cu mijloacele legii, interesele USAMV Cluj-Napoca in fata instantelor judecitoresti,
a organelor de cercetare penald si urmirire penald, notarilor publici, autorititilor publice, persoane
fizice sau juridice, romane sau striine;

¢) intocmeste acte de naturd procesuald: cereri de chemare in judecatd, intdmpindri, cereri
reconventionale, cereri de declarare a cdilor ordinare si extraordinare de atac si motivarea acestora,

interogatorii si raspunsuri la interogatorii, concluzii, note scrise, etc.;
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d} la solicitarea conducerii USAMY Cluj-Napoca intocmeste observatii si propuneri, motivate legal, de |
acte normative cu caracter intern (dispozitii, ordine, regulamente, instructiuni, conventii, acorduri,
protocoale);

e) ia masuri de rezolvare cu celeritate a luerdrilor cu caracter juridic, indeplinind atributiile juridice care
decurg din reglementirile in vigoare;

f) ia mdsuri pentru obtinerea operativd a titlurilor executorii si punerea in executare a acestora, potrivit
legii, In vederea realizgrii creantelor si a altor drepturi patrimoniale ale USAMV Cluj-Napoca;

g) verificd regulamente, hotirari, ordine si instructiuni referitoare Ia defisurarea activitatii n cadrul
USAMV Cluj-Napoca in conformitate cu legislatia in vigoare;

h) verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

i} acorda asistentd juridic3 angajatilor universittii referitoare la executarea sarcinilor de serviciu ale
acestora;

i} se informeaz4 in permanentd cu privire la modificdrile legislative si semnaleaza organeior de
conducere sarcinile ce revin Universitatii, potrivit acestor dispozitii;

k) intocmeste raport pe dosarele pe care le instrumenteazé pentru fiecare termen de judecata, pe care
il transmite sefului ierarhic superior -direct;

) studiaza problemele juridice cu privire la aplicarea legislatiei in domeniul invatdmantului precum si
in toate celelalte domenii in care Universitatea poate fi angrenata in diverse litigii;

m) tine evidenta dosarelor procesuale.

n) intocmeste raportdri trimestriale in legaturd cu situatia litigiilor la nivelul Universitatii pe care le
transmite sefului ierarhic superior- direct:

o) intocmeste notele referitoare la renuntarea pentru motive temeinice si justificate la exercitarea
dreptului de declarare a ciilor ordinare si extraordinare de atac si motivarea acestora, pentru a fi supuse
aprobarii/respingerii Consiliului de Administratie al Universitatii. Notele vor fi intocmite in interioru!
termenului legal de apel sau recurs.

p) informeazad structurile USAMV Cluj-Napoca cu privire la legislatia aplicabild si la modificirile
survenite acesteia;
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r} in conditiile in care actul juridic supus avizarii pentru legalitate nu este conform legii, va formula un

raport de neavizare, intemeiat, in care va indica neconcordanta acestuia cu normele legale, cu
recomandarea de refacere a actului;

s) raspunde de pastrarea confidentialit3tii informatiilor la care are acces;

s} urméreste respectarea legalitatii in cazul incheierii, modificirii si desfacerii contractelor individuale
de muncs;

t) participd in comisiile de achizitie si la negocierea proiectelor de contracte, in procedurile de achizitie
publica si negocierile derulate de citre sau prin universitate;

t) avizeazd pentru legalitate proiectele de contracte, intelegeri si alte acte juridice care angajeaza
rdspunderea juridici a institutiei, in cazul in care procedura de achizitie a fost derulata prin aceasta sau
in cazul in care aceasta a negociat ori a elaborat proiectul actului:

u) raspunde de rezolvarea prompti a reclamatiilor {ce intrd in atributiile postului) venite din partea
angajatilor si a persoanelor fizice sau juridice cu care Universitatea are relatii de colaborare;

v) raspunde de transmiterea si formularea raspunsului in termenul legal, ntr-o form3 corects Si
completa, la adresele care i sunt repartizate;

w) Completeazi zilnic registru de activitate;

x) la solicitarea conducerii USAMY Cluj-Napoca elaboreazd punctele de vedere privitoare la aplicarea
dispozitiilor legale si acordars consultatd cu caracter juridic pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu;

i) verificd si analizeazi fisele de post ale angajatilor universitatii;
ii) respectd folsirea integrald a timpului de munca;
ifi} executd alte sarcini repartizate de seful ierarhic superior respectiv conducerea Universititii;

iv) indeplineste alte sarcini cu caracter juridic.

D. Sfera relationald a titularului postuluititularului postului ]
1. Sferarelationald intern3
a} Relatii ierarhice Subordonat fata de — Director Directia Juridica, Rector

Pag. 4 din 6




UNIVERSITATEA DE STHNTE AGRICOLE SIMEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA

Calea Mandgtur 3-5, 400372, Cluj-Napoca, Rominia
Tel: +40-374-492.010, Fax: +40-264-593.702

usamveluj.ro

Superior = nu este cazul

b) Relatii functionale

Toate compartimentele din cadrul USAMV Cluj-Napoca

c) Relatii de controi

Nu este cazul

d) Relatii de reprezentare

Reprezentarea intereselor universitatii {intern si extern)

2. Sferarelationara externs

a) cu autoritati si institutii publice

Judecatorie, Tribunal, Curte de Apel, Primérie, Consiliu

Judetean, etc.

b) cu organizatii internationale

¢) cu persoane juridicce private

potrivit atributiilor din fisa postului

3. Delegare de atributii si competentd

Imposibilitatea de a-si indeplini
atributiile de serviciu {CO, CIM, CFP,
suspendare, etc.}

Atributiile din fisa postului vor fi indeplinite de c3tre Silvia

MIHALI

E. Fisa postului intocmits de:

1. Nume/prenume

Silvia MIHALI

2. Functia

Director Directia Juridica

3. Semnatura

%?WM,@)

4. Data
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F. Am luat la cunostinti

1, Nume/prenume

2. Semndtura

3. Data

G. Contrasemneazd

1. Nume/prenume Cornel CATOI

2. Functia RECTOR

3. Semnatura

4, Data
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