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REGULAMENT PRIVIND iNTOCMIREA STATELOR DE FUNCTI
PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2023-2024

Elaborarea prezentului regulament de intocmire a statelor de functii pentru anul universitar 2023-2024 se

intemeiaza pe urmatoarele acte normative:
a) Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu modificarile ulterioare.
b) Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 4947/1998 privind intocmirea figei postului.
¢) Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.75/2005.

d) HOTARARE Nr. 915/2017 din 14 decembrie 2017 privind modificarea anexei la Hotararea Guvernului
nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a standardelor de referinia si a listei
indicatorilor de performanyi a Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in [nvatamantul Superior.

e) Carta USAMV Cluj-Napoca.

Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor si a scolilor doctorale, prin consultarea
membrilor acestora, ca urmare a precizdrii sarcinilor didactice si de cercetare de ctre Consiliul facultatii,
respectiv de citre CSUD. La departamentele cu discipline la mai multe facultiti, statele de functii se

completeaza pe baza notelor de comanda, avizate de conducerea universitafii.
Departamentul va intocmi un singur stat de functii pentru ciclurile de studii de licenia $i master.

Statele de functii ale activitdtilor didactice derulate la forma de invajdmant la distanii (1D) se intocmesc
separat §i vor fi avizate de responsabilii de programe, directorul ID si decanii Facultitilor respective.

Statele de functii pentru activitaile aferente ciclului de studii doctorale, ID-FR, precum si cursurile
postuniversitare nivel I, nivel Il de la DPPD se normeaza in state de functii distincte i nu se cumuleazi in

limita plafonului de norme didactice realizate in regim de plata cu ora.

Statul de funcfii se intocmeste de citre directorul de departament/scoald doctoralé/responsabil ID prin
informarea si consultarea tuturor cadrelor didactice titulare din cadrul departamentului. Statele de functii
vor fi prezentate si avizate in plenul Departamentului.

in statele de functii sunt prevazute posturi ocupate cu cadre didactice titulare (partea A) si posturi
vacante sustinute in regim de plata cu ora (partea B) de cétre cadre didactice titulare si asociate. Atit pentru
posturile ocupate cu cadre didactice titulare, cét §i pentru cele sustinute in regim de plata cu ora, se normeazi
urmitoarele functii didactice: Profesor, Conferentiar, Sef lucriiri/Lector, Asistent. Includerea de posturi
vacante de Profesor si Conferentiar in partea B a statelor de functii se face doar in cazul in care se urméareste

scoaterea lor la concurs.



Statul de functii al personalului didactic si de cercetare se avizeazi de Consiliul facultatii sau, dupa
caz, de Consiliul scolii doctorale, de Consiliul CDI, de Consiliul de Administratie $i se aprobi de Senatul
universitar.

Statele de functii se afiseazi pe Intranet, fiind accesibile tuturor cadrelor didactice din universitate,
Statele de functii vor fi aduse la cunostinta cadrelor didactice de citre directorul de departament.

A. NR. DE ORE/AN NORMATE
1. Numiir de sdptamani normate/an;
42 sdptdmani x 5 zile/s#ptimana
210 zile lucratoare/an x 8 orefzi = 1680 ore/an
2. Structura anului universitar/activitafi:
28 saptamani activitate didactica
4 s3ptdmdni sesiune iarnd - sesiune de final semestrul I
4 siptamani sesiune vari - sesiune de final semestrul 11
2 siiptdmani sesiune toamna - (sesiune anualii de restante si evaluarea practicii)

4 saptdmani practicd profesionald, in conformitate cu planul de invitimaint. Din cele 4
saptimani de practicd, minim 235%, respectiv 1 siptimand/an de studiu va fi practica
intramural3, in conformitate cu standardele ARACIS specifice.

TOTAL 42 siptimani



B. CONTINUTUL NORMELOR DIDACTICE

Tabelul 1
FUNCTIA Norma didactica diferenfiatd in funcjie de performani Posturi scoase
DIDACTICA/ {ore conventionale/sdpAmand) * la concurs **
CERCETARE {pot fi normate
la nivel minim
Norma de Punctaj fisa Punctaj fisa Punctaj fisa legal)
referini la unica A unicd A unici A
USAMVCN 85-100% 15-40% 0-15%
Punctaj fisa
unici 40-85%

Profesor 11 ore/ 15 ore/ 10 ore/ 9 ore/ 7 oref
Curs-minim 4 ore siptimana sdplamand siptamina siptimdani s3ptimana
Conferentiar 13 oref 15 ore/ 12 ore/ 11 ore/ 8 ore
Curs-minim 4 ore sAptdmana sApiiména sfptimana saptamina /sdptdmana
Sef lucriiriflector 14 ore 15 ore 13 ore/ 12 ore 10 ore/
Curs-minim 2 ore /saptimana /siptimina saptamini /sBptdmind sAptimina

Asistent 15 ore/ 15 ore/ 4 ore/ 13 oref 11 ore/

siptamana sdptamina siptdmind sdp1amana saptimana
Cercetiitor stiintific 40 ore/ - - - 40 ore/
11/111/CS sipidming siptamdini
Doctorand cu Studii avansate
frecventi + 6 orefzi cercetare stiintifica
Anul [, sem. |, JRVA;
Anul [ -MV
Dactorand cu
frecventd 4-6 ore didactice pe siptimana (lucrdri practice, practicd)
Anii 1 (sem. 11), I 5i IlI + 6 ore/zi cercetare stintifica
IRVA; Anii II, L. 1V-
MV

* . Rectorul poate beneficia de o diminuare a normei didactice cu 30% fafd de norma de referinfi a
universitagii, in plus fatd de eventuala reducere de performanti;

- Vor beneficia de o diminuare a normei cu maximum 2 ore/siptamdnd, fird a se cumula mai multe
condifii de reducere: cadrele didactice care ocupd o functie de conducere, cadrele didactice care sunt
directori de grant de cercetare, presedinte si vicepresedinfi sindicat, Coordonatorul Gradinii Botanice,
Coordonatorii Centrelor de Rezidenfiat din Universitate, Rezidentii din cadrul Facultafii de Medicind
Veterinari, Responsabilii programului anual Siptimdna Verde - 1 cadru didactic nominalizat de
Consiliul fiecirei facultafi.

** Posturile care urmeazd a fi scoase la concurs pot fi normate la nivel minim legal doar in conditiile in
care nu mai existd ore de activitdfi didactice disponibile la disciplinele din structura postului sau

disciplinele inrudite.



C. ACTIVITATI CARE SE NORMEAZA
ACTIVITATI DE PREDARE = NORMA DIDACTICA DE BAZA

Licenyd - limba romiind

Curs (C): nr. ore fizice x 2 = ore conventionale

Lucrari practice (L.P.), Seminarii (S), Practicé: nr. ore fizice x 1 = ore conventionale
Licenti - programe de studii integral in limba englezd sau francezd

Curs (C): nr. ore fizice x 2,5 = ore conventionale

Lucriiri practice (L.P.), Seminarii {S), Practica: nr. ore fizice x 1,25 = ore conventionale.

Fac exceptie de la aceasta prevedere orele de predare a limbii respective. LEN 1/2011, Art. 287.8.

Master si doctorat - limba romind

Curs (C): nr. ore fizice x 2,5 = ore conventionale

Lucriri practice (L.P.), Seminarii (S): nr. ore fizice x 1,5 = ore conventionale
Master - limbi striine

Curs (C): nr, ore fizice x 3,125 = ore conventionale

Lucriiri practice (L.P.), Seminarii (S): nr. ore fizice x 1,875 = ore conventionale

Conducere doctorat anii 1, 2, 3, 4 — normare CSUD
0,5 ore/doctorand cu buget/saptimina;

0,5 ore/doctorand cu taxd/sdptimani;

PRACTICA

Stagii intregi de practicd
6 orefzi x | zi = 6 orefan s5i an de studii
6 ore : 28 siptimani = 0,21 ore/sdptimana (media anuald)
6 orefzi x 5 zile/sdpt. x 1 s&ptdmana = 30 ore/an §i an de studii
30 ore : 28 saptdmani = 1,07 ore/saptimdna (media anuala)
6 ore/zi x 5 zile/sdpt. x 2 saptamani = 60 ore/an si an de studii
60 ore : 28 saptdmani = 2,14 ore/sdptamand (media anuald)
6 ore/zi X 5 zile/sapt. x 3 saptimani = 90 ore/an si an de studii
90 ore : 28 sdptamani = 3,2 ore/saptamand (media anuald)
6 ore/zi x 5 zile/sipt. x 4 siptdmani = 120 ore/an si an de studii

120 ore : 28 saptiméni = 4,3 ore/saptamand (media anuald)

CERCETARE - 40 de ore/sdiptimana cercetare stiintificd in domeniu, pentru personalul angajat pe post de
Cercetitor stiintific CS/IIAL/I.



ACTIVITATI CARE SE NORMEAZA LA RUBRICA “ALTE ACTIVITATI”

1. Coordonare lucrare de licentd, disertatie 15 ore/lucrare P.D.
2. Consultatii mentionate in orarut facultigii 2 orefsAptimani C

3. indrumare cerc stiintific studentesc 0,5 ore/sapt./student CSS
4. Consilii, Senat, Facultate/Universitate 2 ore/sedin{d, max. 48 ore CSF
5. Examene/evaluarea practicii 10 minute/student E

6. Lucréri control 10 minute/lucrare L.C!
7. Referate 10 minute/lucrare R

8. Comisii grade didactice, licentd, diploma, | 20 minute/candidat LD

disertatie

9. Pregitire activitate didacticd individuala 280 ore - maxim PAI
10. Servicii, servicii clinice i paraclinice, | ....... ASP

consultantd, productie, administratie

11. indrumator de an 56 de orefan D.A.

13. Autoevaluare 20 de orefan A

14, Coordonare rezidenti 50 orefrezident/an AADC

15. Cercetare stiingificd [ . CS

16. Activitifi de elaborare a materialelor | .......... AEMD
didactice

17. Alte activitagi profesionale in domeniul | .......... AADC

stiintific de competenta

D. ALTE REGLEMENTARI

1. Grupele de studiu la ciciul de licentd (IF) sunt constituite dintr-un numdr de 20-30 (25 de studenti in
medie), cu exceptia domeniului medical veterinar la care grupele se constituie din 13 studenti, respectiv
10 studenti la anul VI. La domeniile Biologie, Ingineria Mediului, Masuratori Terestre si Cadastru,
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Ingineria Produselor Alimentare grupele se constituie cu 15 studenti, conform normelor ARACIS.
Pentru ciclul de licenti {ID) formatia de studiu este constituitd din maxim 25 de studenti. La disciplina
de Educatie Fizica grupa va fi constituitd dintr-un numér de maxim 25 studenti. Formatiile de studiu la
ciclul de master sunt constituite dintr-un numair de 15-20 de studenti. Numarul maxim de studenti intr-o
serie este 180, exceptie domeniile Ingineria produselor alimentare si Inginerie geodezica cu max. 160
studenti/serie.

2. Practica intramurald si practica extramurald desfasuratd sub directa indrumare a cadrelor didactice se
poate norma in posturi de sef lucrdri (maxim 2 siptamadni - 2,14 ore) si in posturi de asistent (maxim 4
sdptdmani - 4,28) ore. Practica se poate norma in posturi vacante daca este alocati spre suplinire catre
cadre didactice care coordoneazii direct aceasti activitate. Activitatea de evaluare/supervizare a practicii
extramurale va fi previzutd la Alte activitayi (C).

3. Disciplinele optionale vor fi normate in posturi ocupate sau vacante, in conditiile constituirii de grupe
complete; optivnile studentilor vor fi exprimate online (HG 915/2017) si cuantificate inainte de
intocmirea statelor de functii.

4. Disciplinele facultative din planurile de invdiamant vor fi normate numai in posturi vacante (o grupd) si
vor fi remunerate in regim de plata cu ora, in conditiile constituirii unei grupe complete; opliunile
studentilor vor fi exprimate online si cuantificate inainte de intocmirea statelor de functii.

4.a Disciplinele predate la formatii de studiu incomplete (minim 15 studenti la Biologie, Ingineria
Mediului, Masuritori Terestre si Cadastru, [ngineria Produselor Alimentare; 20 studenti la celelalte
programe de licen{d si minim 15 studenti la programele de master), la hotirarea Consiliilor facultatilor,
vor fi sustinute in regim plata cu ora, plata fiind la un nivel sustenabil financiar.

5. Cursurile identice care se predau la diferite programe de studiu din facultate se vor preda impreund,
trunchi comun.

6. Nu se vor norma mai mult de 5 discipline in postul unui cadru didactic titular. Fac exceptie disciplinele
in continuare, de la un semestru la altul, disciplinele similare predate in limbi diferite, precum si
disciplinele predate in trunchi comun care au aceeasi denumire sau denumiri similare dar sunt predate la
programe de studiu diferite.

7. Activitatile didactice desfisurate in cadrul programelor de studii masterale vor fi acoperite de ciitre cadre
didactice titularizate in invi{imantul superior potrivit legii, avind gradul de profesor, conferentiar sau
sef de lucréri/lector, respectiv de ciitre cadre didactice asociate care indeplinesc conditiile legale.

8. Cadrele didactice cu functie de sef de lucriri, conferentiar sau profesor vor avea in normi conducerea a
cel putin 2 lucrari de finalizare a studiilor. Numarul maxim de lucrdri de finalizare a studiilor pe care il
poate conduce un cadru didactic este de 5 (cinci) la licent si 5 (cinci) la master, iar in cazuri deosebite
acest numdr poate fi majorat la maxim 25 (licentd si master) prin hotirarea Consiliului Facultatii.

9, Activita{ile didactice care exced o normd didactici sunt remunerate in regim de plata cu ora in cvantum
de maximum 1.5 norme minime legale/cadru didactic (medie anuald), in cuantumul stabilit de
universitate {maximem 17 ore fizice la plata cu ora). in cazuri justificate de numdrul redus de cadre
didactice titulare se pot accepta maxim 20 ore (ore la plata cu ora) pe baza unui memoriu justificativ al
directorului de departament si aprobat anterior perioadei de intocmire a statelor de functii de Consiliul
facultifii. Numarul total de ore la plata cu ora/lunid calendaristica nu va depasi nr. zile lucritoare din luna
calendaristica x 4 ore/zi.

10. in posturile vacante de sef de lucriri care nu se scot la concurs se vor concentra cursurile (licent3 si
master) precum si lucrdrile practice de la programele de master, iar in posturile de asistent vor fi
concentrate lucrdrile practice de la programele de licenta.

11. Posturile vacante destinate sustinerii in regim plata cu ora se normeaza la maxim, respectiv cu 16
ore/post. Fac exceptie posturile ce urmeazi a fi scoase la concurs, profesor 11 ore, conferentiar 13 ore,
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sef lucréri 14 ore, asistent 15 ore. in mod exceptional, la disciplinele care in postul vacant propus pentru
scoatere la concurs, nu dispun de ore suficiente, normarea se poate face la minimum legal.

12.Ca regula generald, activititile didactice sustinute in regim de plata cu ora vor fi distribuite in mod egal
si echitabil la toti membrii disciplinei. Cadrul didactic care nu doreste s efectueze activitati didactice in
regim plata cu ora, poate renunta prin referat scris §i semnat depus la directorul de departament. Orele
astfel disponibilizate vor fi alocate egal citre ceilalti membri ai disciplinei.

13. Toate posturile vacante vor avea nominalizate persoanele care suplinesc activitatile didactice previzute.
Aceste persoane pot fi cadre didactice titulare din universitate, cadre didactice asociate si doctoranzi.
14. Conform Legii 1/2011, pina la data de 15 septembrie a anului in curs se valideaza dosarele de cadru
didactic asociat. Dosarele de concurs ale cadrelor didactice asociate vor fi analizate de o Comisie formata
din Directorul de departament, Directorul adjunct de departament, Responsabilul cu educatia,
Responsabilul cu cercetarea si Titularul Disciplinei din departamentul in structura céiruia se afld postul
ce urmeazi a fi suplinit. De asemenea la verificarea dosarului de cadru didactic asociat se vor avea in
vedere condiliile corespunzitoare postului care va fi suplinit, conform RU37. Dosarele care indeplinesc
conditiile vor fi propuse spre validare in departamente, vor fi avizate de Consiliul Facultatii, de Consiliul

de Administratie si vor fi aprobate de Senat.

15. In facultati, la departamentele unde raportul profesor conferengiar/gef lucriri asistent este conform
exigentelor ARACIS, situatia financiari este sustenabila si politica de resurse umane o permite, pot fi
create posturi vacante de conferentiar si profesor in vederea scoaterii la concurs.

16. Posturile vacante de profesor sau conferentiar vor fi suplinite in regim de plata cu ora la nivel de sef de
lucrari.

17. Angajarea specialistilor cu valoare stiin{ificd §i profesionald recunoscutd in domeniu, din fard sau
striinatate, in calitate de cadru didactic asociat invitat, se poate propune de citre Coordonatorul
disciplinei - titularul de curs, Consiliul Departamentului, se avizeazi de ciitre Consiliul Facultdtii si
Consiliul de Administratie si se aprobd de Senat. Conform cu art. 301, al. 3, Legea 1/2011, in cazul
specialistilor mentionati mai sus nu este necesard detinerea titlului de doctor. Acesti specialisti pot fi
normati pentru cursuri de semestru/lucriiri practice sau fractii din cadrul acestora.

18. Alocarea de activititi didactice catre cadre didactice asociate se poate face in limita a maxim 16 ore
conventionale in medie pe an, doar in conditiile in care nu sunt disponibile cadre didactice titulare pentru
suplinirea tuturor posturilor vacante. Alocarea de cursuri cétre cadrele didactice asociate se poate realiza
doar in conditiile Tn care universitatea nu dispune de cadre didactice titulare cu studii in domeniul
respectiv.

19. Fiecare dosar de cadru didactic asociat va fi insotit de Anexa postului. Aceasta va descrie norma postului
didactic ce va fi suplinitd (program de studii/disciplind/semestru/ore de curs/ore de lucrdri/nr. grupe).
20. Cadrele didactice care implinesc virsta de pensionare in cursul anului universitar igi exprimd intentia
de a-si continua activitatea didactici in calitate de cadru didactic titular pana la finalul semestrului/anului
universitar sau in calitate de cadru didactic asociat, prin cerere depusa la Consiliul Facultitii din care fac
parte, pand la data de 3 iulie a anul universitar curent. Aceste cereri se discuta si se aprobd in Consiliul

Facultatii, Consiliul de Administratie si Senat.

21. Cadrele didactice care indeplinesc vérsta de pensionare in cursul anului universitar si care nu solicitd
continuarea activitatii in calitate de cadru didactic titular vor fi normate, conform legii si regulamentelor
interne pina la data implinirii vérstei legale de pensionare.
in cazul in care Consiliul Facultatii/Consiliul de Administrajie/Senatul nu aproba in totalitate sau partial
suplinirea postului, prin continuarea activitafii didactice a acestora in calitate de cadru didactic asociat,
orele din norma didactici vor fi susfinute de citre aite cadre didactice din acelasi domeniu de
competentd. In coloana Observatii din statele de functii se va mentiona explicit data pensiondrii
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titularului precum si numele persoanelor care vor sustine in continuare activitifile didactice din postul
respectiv, conform aprobarii Consiliului Facultaii/Consiliului de Administratie/Senatului.

22, La disciplinele cu un singur cadru didactic titular, angajat pe perioada nedeterminati §i cu minim doua
norme didactice, un post vacant se va ocupa cu cadru didactic asociat, iar apoi se va scoate la concurs.

23. Personalul angajat pe post de Cercetitor Stiintific CS/UI/IV/I in universitate poate desfisura activitifi
didactice, in regim de plata cu ora conform Al. 9 si 14.

24. Zilele lucritoare sunt cele definite prin lege. Prin exceptie, angajatii pot desfigura activiti{i remunerate
pe baza contractului de munca sdmbita, duminica §i in zilele libere legale, cu acordul lor (activitati
didactice ex: ID, cursuri postuniversitare, admitere, prestari servicii, cercetare, activitifi clinice). in zilele
in care nu sunt activiti{i normate pentru functia de baza, se pot efectua pind la 12 ore/zi pe celelaite
contracte cu timp partial de munci. Orele desfisurate simbata i duminica nu se cumuleazi cu cele
descrise la AL 9.

E. REGLEMENTARI PRIVIND NORMAREA LA SCOALA DOCTORALA

25. Activitatea desfiisurati de conducitorii de doctorat va fi normati in statele de functii a scolii doctorale.

26. Conducitorii de doctorat cu calitate de cadru didactic asociat in universitate care au in coordonare doar
doctoranzi in perioada de intrerupere, in perioada de prelungirea doctoratului, in perioada de gratie sau
in prelungirea perioadei pentru susfinerea tezei vor fi normati in statul de functii al scolii doctorale cu
0.5 ore/saptamédnai indiferent de numdrul acestora.

27. Doctoranzii cu frecventi trebuie si aibd norma de 8 ore pe zi. Aceasta este formatd din activitafi
didactice, practica, gardd, cercetare stiinifica, activitdti administrative (AA - admitere, expozifii,
promovare etc); doctoranzii care presteazi activitati didactice se normeazi in cadrul departamentelor
care rispund/administreazd programele de studii respective; doctoranzii care au doar activitdfi de
cercetare se normeazi in statele de functii ale scolii doctorale.

28. Toti doctoranzii cu frecventd, precum si cei cu burse din venituri proprii ale universititii, din anii 2, 3
si 4 vor fi normati cu 4-6 ore de lucriri practice/practica pe siptidmina.

29, Conform Legii 172011, doctoranzii cu frecventa din anii 2, 3, 4 suplimentar fad de cele 4-6 ore care
intrd in obligatia de doctorand, pot si desfigoare activitati didactice platite in regim de plata cu ora, in
limita a maxim 16 ore conventionale pe séiptiména.

30. Doctoranzii care nu desfisoara activitéti didactice in baza contractului de studii (4-6 ore/siptamana) nu
pot realiza activitifi didactice remunerate in regim plata cu ora.

31. Departamentele pot asigura normarea doctoranzilor §i la alte discipline decét cele ale conducatorului de
doctorat, de comun acord cu coordonatorii de disciplina si cu conducitorul de doctorat.

32. Doctoranzii cu frecventd nu vor avea previzute activitdfi didactice obligatorii §i in regim de plata cu
ora in ultimul semestru al pregatirii doctorale. La cerere pot beneficia de aceste normiri.

33. Doctoranzii fard frecventd si fird bursd din venituri proprii ale universititii nu sunt obligati sd presteze
activita(i didactice. La cerere pot beneficia de ambele normiri.

34. Doctoranzii striini, incepind cu anul Il de studiu, vor sustine activitdti didactice la plata cu ora sé nu li
se solicite modulul psihopedagogic Nivel lI. Doctoranzii roméni, incepand cu anul 11 de studiu, pentru
a putea avea statut de cadru didactic asociat, trebuie si facd cel putin dovada inscrierii la modulul
psihopedagogic Nivel I1.

35. Statele de functii ale Scolilor Doctorale vor con{ine posturile de predare in cadrul programului de
pregitire bazat pe studii universitare avansate, precum si posturile de indrumare a doctorandului.

36. Posturile vacante din Statele de functii ale Scolilor Doctorale se normeaza la maxim, respectiv cu 16
ore/post.



37.0rele de la Scoala Doctorald se cumuleazi in limita celor maxim 20 de ore fizice /siptaménd la plata
cu ora.

38. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratic al USAMYV din data de
15.05.2023 si in sedinta Senatului USAMYV din data de 23.05.2023.

RECTOR,
Prof, dr. Cornel CA

PRESEDINTE SENAT,
Prof. dr. Roxana VIDI

Vizat Directia Juridi

Jur. Silvig Mihali—-



