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REGULAMENT
DE ORGANIZARE S$I FUNCTIONARE A BIBLIOTECII U.S.A.M.V.
CLUJ-NAPOCA

Capitolul I. Dispozitii generale

Art.1. Regulamentul de organizare §i functionare a Bibliotecii USAMYV Cluj - Napoca se intocmeste conform
Regulamentului - cadru de functionare a bibliotecilor universitare nr. 30182/ 14.05.2003, in concordanta cu
Legea bibliotecilor 334/2002, Legea invatamantului superior 199/2023, Codul deontologic al bibliotecarului,
Legea 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificirile in vigoare, Legea nr. 205/2001
pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998 privind constituirea Fondului de sustinere a
bibliotecilor din invatamant, Legea nr. 334/2002 — Legea bibliotecilor, cu modificarile in vigoare, Ordinul
nr. 4626/21.07.2005 privind aprobarea “Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori
deteriorate si de taxare a serviciilor i a nerespectirii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate,
Regulamentul cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national nr. 30182/14.05.2003
aprobat prin ordinul MEC 3944/09.05.2003, Statutul Asociatiei Bibliotecarilor din Romania.

Art.2. Activitatea bibliotecii se desfagoard in afara oricdror angajari partizane de ordin politic, ideologic sau
religios.

Art.3. Biblioteca USAMYV Cluj - Napoca este biblioteca de drept public, cu caracter enciclopedic, fird
personalitate juridicd, avdnd ca utilizatori principali studentii, cadrele didactice, cercetitorii si ceilalti
angajati ai universitatii.

Capitolul II. Misiune

Art.4. Biblioteca USAMV Cluj - Napoca este parte integrantd a sistemului national de invatimant superior
si participa la procesul de instruire, formare si educatie, precum i la activitatea stiintifica si de cercetare a
Universitatii.

Art.5. Biblioteca USAMV Cluj - Napoca dezvoltd colectii enciclopedice si de specialitate, publicatii cu
caracter stiintific, din tard si din strdindtate, pe toate categoriile de suporturi documentare, in acord cu
programele de inva{imant si de cercetare ale universititii.

Art.6. Biblioteca USAMYV Cluj - Napoca intretine §i dezvolti relatii de cooperare si de schimb de documente
cu alte biblioteci din tara si striinitate sau cu alte unititi academice, stiintifice si de cercetare.

Art.7. Biblioteca USAMYV Cluj-Napoca are ca utilizatori principali studentii, cadrele didactice si cercetitorii
din USAMYV Cluj-Napoca. Acestia au garantat accesul la intregul patrimoniu documentar, indiferent de
formatul in care acesta a fost publicat.

Art.8. Fondul salii cu acces liber la rafi este accesibil tuturor cetétenilor, pe baza legitimatiei de biblioteca.

Capitolul III. Patrimoniul bibliotecii
Art.9. Patrimoniul documentar include: cirti, publicatii seriale si alte categorii de documente pe diverse
suporturi. intreg patrimoniul documentar este accesibil publicului.



Art.10. Colectiile Bibliotecii USAMYV Cluj - Napoca se constituie §i se dezvolti in functie de cerinfele de
informare §i documentare ale utilizatorilor prin: achizitii, transfer, schimb intern §i international de publicatii,
donatii.
Selectia documentelor in vederea achizifiondrii lor de citre biblioteca se va face cu asistenta Consiliului
stiintific, dupa cum urmeaza :
L. Prioritate absolutd au cursurile si indrumitoarele de lucrari practice editate de cadrele didactice pentru
a acoperi bibliografic disciplinele din planul de invitamant. Se vor achizitiona : | exemplar de curs pentru
5 studenti sau 1 exemplar de indrumétor de lucréri practice pentru 3 studenti.
2. Publicatiile cadrelor didactice aparute in editura AcademicPress si cele publicate in alte edituri (care
nu au regim de curs sau indrumator de lucrdri practice) se vor achizifiona in numir de 5 pand la 10
exemplare in functie de numarul de studenti si de solicitdrile utilizatorilor.
3. Cirtile 5i revistele de specialitate din {ard vor fi achizitionate in cel putin | exemplar, in limita
fondurilor alocate.
4. Cirtile si revistele din striinitate se vor selectiona dintre cele mai reprezentative, cu valoare
documentard pentru un numir mare de utilizatori. Toate cértile si revistele striine achizitionate intrd in
sediul central al bibliotecii, cu exceptia celor procurate cu fonduri din granturile de cercetare, care pot
intra la cerere in bibliotecile filiale ale directorilor de granturi.
5. Pentru achizitia de carte valoroasi din striinitate, Consiliul stiintific va consulta directorii de
departamente, conducitorii de proiecte de cercetare, sefii de discipling, iar lista va fi aprobati de cétre
prorectorul cu cercetarea al Universitatii.
Art.11. Stabilirea statutului, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea documentelor se
fac conform cu Legea bibliotecilor nr.334/ 2002, art. 40 pct. 1-10, republicatd in MO nr.132/ 11 februarie
2005 s5i a Regulamentului - cadru de functionare a bibliotecilor universitare nr. 30182/ 14.05.2003.
Art.12. in cazu! publicatiilor propuse pentru casare se vor intocmi liste care vor fi publicate pe site-ul
Bibliotecii pentru a fi analizate de catre cadrele didactice. Daca existd publicatii care sunt considerate
valoroase, acestea vor fi transferate la bibliotecile disciplinelor interesate.
Art.13. Dotérile se asigur prin finantare de catre autoritafile tutefare precum si prin transferuri, donatii si
sponsoriziri din tard si din striinatate.
Art.14. Biblioteca USAMYV Cluj-Napoca elaboreazi strategii periodice, in acord cu prevederile Cartei
USAMYV Cluj-Napoca, pe baza ciirora se intocmesc planuri §i programe anuale de activitate, de completare
a colectiilor si de dotare.

Capitolul IV. Structura bibliotecii

Art.15. Organigrama Bibliotecii USAMYV Cluj - Napoca este aprobati de Senatul Universititii, la propunerea
conducerii Bibliotecii, elaborata in functie de complexitatea, misiunea si functiile acesteia.

Art. 16, Biblioteca USAMYV Cluj-Napoca poate constitui singurd sau impreuni cu alte institutii, cu acordul
Senatului Universitatii, centre de informare i documentare in unul sau mai multe domenii de cunoastere,
consortii, baze comune de date, organisme de coordonare biblioteconomici interuniversitari etc.

Capitolul V. Atributii, activitiiti §i competente

Art.17. Biblioteca universitard a U.S.A.M.V.Cluj-Napoca are urmétoarele atributii §i competente:
1. asigurd informarea documentard pentru procesul de invitimint, activitatea de cercetare stiintificd,
perfectionarea cadrelor;
2. initiaza, intretine §i dezvoltd relatii cu biblioteci, edituri, organizatii, personalitati stiintifice din tara si
strainétate, in scopul intensificérii circulatiei informatiei documentare;
3. organizeaza schimburi de experientd, sesiuni §i simpozioane pe teme de informare documentar3 ;
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4. organizeazl, indruma3 §i controleazi biblioteci filiale la departamente.
Art.18. Pentru indeplinirea atributiilor, biblioteca universitara desfagoard urmatoarele activitati:
. dezvoltarea colectiilor;
. evidenta si organizarea colectiilor;
. catalogarea si indexarea colectiilor;
. comunicarea colectiilor;
. metodologie si perfectionare profesionali;
. activitatea de cooperare in refele;
. alte activitdti impuse de functiile si obiectivele specifice.
Art.19. Biblioteca Cluj - Napoca ofera servicii de lectura in silile de lecturd, servicii de referinte stiingifice,
servicii de informare bibliografica, acces la baze de date, romanesti si striine.
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Capitolul VI. Resurse

Art.20. Resursele Bibliotecii USAMYV Cluj - Napoca se constituie din venituri proprii provenite din servicii
cu tarife si penalitdti stabilite de coordonatorul bibliotecii, taxd anuald pentru utilizatori, conform legislatiei
in vigoare si aprobate de Senatul Universitatii.

Capitolul VII. Personalul si conducerea bibliotecii

Art.21. Personalul de specialitate al Bibliotecii USAMV Cluj-Napoca este format din bibliotecari cu studii
superioare §i bibliotecari cu studii medii.

Art.22. Personalul de specialitate al Bibliotecii USAMV Cluj - Napoca are statut de personal didactic
auxiliar, potrivit art. 44 (3) din Legea Bibliotecilor nr. 334/2002, republicatd in MO nr. 132/11 februarie
2005, Legii invagamantului Superior nr. 199/2023.

Art.23. Conducerea Bibliotecii USAMV Cluj - Napoca este asiguratd de un Coordonator subordonat
Prorectoratului cu activitati didactice si rispunde de organizarea i functionarea Bibliotecii.

Art.24. Angajarea personalului de specialitate se face prin concurs, conform legislatiei in vigoare.

Art.25. Atributiile i competentele personalului Bibliotecii USAMYV Cluj-Napoca se stabilesc prin fisa
postului, conform structurii organizatorice, programelor de activitate si sarcinile de serviciu elaborate de
citre Conducerea Bibliotecii, pe baza Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecii.

Art.26. Pregatirea si perfectionarea personalului de specialitate se asigura de céitre Ministerul Educatiei prin
cursuri postuniversitare, precum §i prin alte forme de pregatire profesionala.

Art.27. Pentru orientarea intregii activitii in acord cu obiectivele generale ale procesului de inva{amant si
cercetare, pe langé bibliotecd mai functioneaza Consiliul Stiintific al Bibliotecii.

Art.28. Consiliul S$tiintific al Bibliotecii este format din bibliotecari, cadre didactice si studenti ai
universititii.

Art.29. Desemnarea membrilor Consiliului Stiintific al Bibliotecii se face la propunerea Consiliului de
Administratie a USAMV Cluj-Napoca si cu aprobarea Senatului.

Art.30. Presedintele Consiliului Stiintific al Bibliotecii este Prorectorul cu cercetarea.

Art.31. Consiliului $tiintific al Bibliotecii se intruneste cel putin o data pe an sau de cate ori este nevoie.

Capitolul VIII. Drepturile si obligatiile utilizatorilor
Art.32. Utilizatorii Bibliotecii USAMYV Cluj-Napoca sunt: studenti, cadre universitare, cercetitori, din
USAMY Cluj-Napoca si utilizatori externi (persoane fizice sau juridice).
Art.33. Accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile bibliotecii se face pe baza permisului de acces, care
este personal i netransmisibil.
Art.34. Permisul de biblioteca se elibereazi gratuit sau contra cost, pe baza urmatoarelor acte:
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(1) Pentru studenti: legitimatia sau carnetul de student, act de identitate,
Permisul este valabil pe toatd perioada anilor de studiu.
(2) Pentru cadrele didactice: legitimatia de serviciu, act de identitate. Permisul este permanent si
rimane valabil si dup3 pensionare
(3) Pentru doctoranzi: act din care si reiasd calitatea de doctorand, act de identitate. Permisul se
elibereaza pentru un an universitar, cu posibilitate de reinnoire.
Art.35, In cazul pierderii sau deteriorarii permisului emis gratuit, se elibereazi un nou permis prin achitarea
unei taxe de 13 lei.
Art.36. Pentru utilizatorii externi: carnet de student, legitimatie de serviciu, camet de elev etc., act de
identitate, chitanta care atest3 achitarea taxei aferente, in valoare de 50 lei/ an
Legitimatia se elibereaza pentru un an calendaristic §i permite utilizarea tuturor serviciilor bibliotecii cu
exceptia imprumutului la domiciliu.timp de un an de la eliberare.
inainte cu o luna de inceperea sesiunii §i pe durata sesiunii de examinare a USAMV Cluj- Napoca, nu se
elibereazil sau prelungesc permisele de bibliotecd, pentru categoria de utilizatori externi.
Art.37. Regimul de imprumut la domiciliu :
1. fmprumut pe termen lung (semestru sau an universitar) : manuale, cursuri, lucriri de laborator,
indrumitoare pentru uzul studentilor. Aceste publicatii trebuie restituite dupa incheierea sesiunii pentru
care au fost imprumutate, indiferent dacé studentul a promovat sau nu examenele.
2. Imprumut pe termen scurt : carti romanesti unicat, carti striine. Regimul de imprumut al acestora va fi
de 7 zile pentru studeni §i cadrele universitare. Din aceasta categorie de publicatii nu se imprumuta mai
mult de 3 exemplare.
3. Prelungirea termenului de imprumut se poate face o singura data. Utilizatorii pot solicita prelungirea
telefonic sau prin intermediul adresei de email a Bibliotecii. Zilele de imprumut nu includ sdmbita si
dumintica.
4. Nu se imprumuta la domiciliu: reviste; materiale de referin{d : cértile din sala cu acces liber la raft,
dictionare, atlase, enciclopedii, indexe, baze de date bibliografice, teze de doctorat.
5. Tn caz de nerespectare a termenului de imprumut, dupi o perioad de graie de 5 zile, utilizatorul este
obligat la plata unei penaliziri zilnice stabilitdi de Biblioteci in functie de numiru! de documente
imprumutate si de numdrul de zile intirziere.
6. Pierderea documentelor imprumutate de la bibliotecd de citre utilizatori se sanctioneazd prin
recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor,
actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugi o suma echivalentd cude 2 ori
fatd de pretul astfel calculat.
7. Valorile reactualizate ale publicatiilor se vor aplica in functie de instructiunile Directiei de Patrimoniu
din Ministerul invatamantului si a Comisiei Nationale de Standardizare, precum si tindnd cont de rata de
circulatie in bibliotecd. intocmirea formelor de plata pentru publicatiile pierdute se va face de citre
biblioteca. Scaderea publicatiei din fondul bibliotecii se va face pe baza chitan{ei eliberate de biblioteci.

Capitolul IX. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
Art.38. In relatia cu utilizatorii, Biblioteca USAMV Cluj-Napoca aplicd prevederile Regulamentului
679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor) si Legea 190/2018 privind datele cu caracter personal.
Art.39. Colectarea si prelucrarea datelor cu caracter personal al utilizatorilor Bibliotecii USAMV Cluj-
Napoca se realizeaza pentru urmdtoarele scopuri:

1. Eliberarea permisului de cititor;



2. ldentificarea utilizatorului in baza de date in vederea deservirii acestuia;

3. Posibilitatea de a fi contactat/ ingtiinfat, la nevoie, cu privire la publicatiile imprumutate sau
rezervirile efectuate,
Urmitoarele date cu caracter personal ale utilizatorilor sunt colectate, stocate si prelucrate de citre
Biblioteci: nume §i prenume (aga cum apare in documentul de identitate); sex; CNP; serie/ nr. Cl / pasaport;
data nasterii; parola; adresa de domiciliu; adresa de e-mail; numir de telefon; anul de studii; specializarea

Art.40. Durata de stocare a datelor cu caracter personal

a. Pentru studenti - pini la semnarea Notei de lichidare;.

b. Pentru angajati - atdt timp cét au calitatea de angajat la USAMYV Cluj-Napoca.
fn momentul incetdrii colaborarii cu Universitatea, respectiv Biblioteca universitiii, se va elibera o Noti de
Lichidare, ocazie cu care se va proceda la stergerea datelor cu caracter personal din baza de date a Bibliotecii.

Capitolul X. Taxe, Tarife
Art.41 (1) Eliberarea legitimatiei de biblioteca :

a) utilizatori externi : 50 lei /an

b) eliberarea duplicatului legitimatiei de biblioteci : 15 lei
(2) Tariful pentru nerespectarea termenului de restituire a publicatiilor imprumutate: 1 ley/ zi/ exemplar
imprumutat.
(3) Tariful pentru imprumutul interbibliotecar: va include costul drepturilor de imprumut (acolo unde este
cazul), costul realizarii copiilor documentului imprumutat (acolo unde este cazul) precum si contravaloarea
taxelor postale.

Capitolul XI. Dispozitii finale

Art. 42. (1) Regulamentul de organizare, functionare §i administrare a bibliotecii din subordinea Universitatii
intrd in vigoare dupi aprobarea lui de ctre Senatul Universititii.

(2) Prezentul regulament a fost aprobat in sedin{a Consiliului de Administratie din data de 06.11.2023 si
sedinta Senatului USAMYV Cluj-Napoca din data de 23.11.2023.
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