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L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

cadrul editiei procedurii formalizate

sau, dupi caz, a reviziei in

Nr. Eleme.n te P rlvm-d Numele §i prenumele Functia Data Semadtur
responsabilii/operatiunea a
ert | 2 3 4 5
1.1, Elaborat Prof. Dr. Adela Pintea Director CSUD 07.2024 J‘TP ~¢ |
1.2/ Verificat Jurist Silvia Mihali Consilier juridic | NPy
) Comisia de monitorizare Comisia de |
1.3, Analizat monitorizare
: Presedinte Comisie de t )
1.4 Avizat Prof.dr.Andrea Bunea S i /r;::,, W

Avertisment: Documentul de fati este proprietatea USAMV Cluj-Napoca.
Reproducerea si difuzarea documentului sunt in exclusivitate dreptul Organizatiei
Copiile sunt numerotate si tinute sub control.
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii formalizate
[Pentru documentare se consulta pe site-ul DAC]

. Data de la care se
Editia sau, dupa aplica prevederile
Nr. caz, revizia in Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei pica p —r
cie . edifiei sau reviziei
ert. cadrul editiei editiei
| 2 3 4
2.1. | Editial Elaborare procedura 10.2018
Revizie procedura
2.2. | Revizia | operationala Revizie procedura 07.2024
PO-62 Ed.II
2.3. | Revizia 2
24,
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii formalizate
. i S at
Nr. §c0pﬂu|ﬁ fxemply Structura Functia Numele si l?at_a" cmnatur
difuzirii rnr. prenumele | primirii a
ert. 1 2 3 4 5 6 7
Scoala doctorala
; de Stiinte
3.1. | Aplicare | 1 Asricole §i
ingineresti
Scoala doctorala
3.2. | Aplicare | 1 de Medicina
Veterinara
Prorectorat
33 Informar didactic
e FA,FH, FZB,
MV, STA, FSC
34 | Evidenta | 1 Secretarlflt Scoala
’ Doctorala
. Secretar
3.5. | Arhivare | 1 DAC DAC
Consiliul Scolii
3.6. | Aprobat Doctorale
3.7. CA Rector
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4. Scopul procedurii

Procedura descrie modul in care Scoala Doctorald recunoaste unele module si stagii efectuate in cadrul
programului de masterat.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica studentilor doctoranzi care doresc recunoasterea unor module si stagii din cadrul
programului de masterat.
In conformitate cu prevederile articolului 62 (alineatul 4) si a articolului 12 (alineatul 21 ) din OME
3020/2024 creditele obtinute prin parcurgerea unor programe de master, master de cercetare sau doctorat
sau a unor stagii de cercetare desfasurate in universitati sau unitati de cercetare de prestigiu din tard sau in
strainatate pot fi recunoscute ca echivalente cu cele dintr-un program de pregitire bazat pe studii
universitare avansate, la solicitarea conducatorului de doctorat.

6. Documente de referinta
6.1. Reglementiri internationale:
SR-EN ISO 9001-2015. Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte
SR EN ISO 9000: 2015- Sisteme de management a calititii. Principii fundamentale si vocabular;

6.2. Legislatie primara:

a) Legea Invatamantului Superior 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare

b)  Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;

e) Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3693/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii in invatimantul superior;

d)  Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4262/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea
academica a studentilor;

e) Legea 87/2006 privind asigurarea calitaii educatiei (cu modificarile si completarile ulterioare);

f) OUG 75/2011 privind asigurarea calitiii educatiei cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundari:

a) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;

b)  Ordinul Ministrului Educatiei 3651/2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluarea a studiilor
universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de performanta utilizati in
evaluare, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Nr. 414 din 20 aprilie 2021.

c) Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3998/2024 pentru aprobarea metodologiei referitoare la
acordarea atestatului de abilitare;

d)  Ordinul MEN 5110/2018 privind aprobarea standardelor nationale minimale pentru acordarea
titlului de doctor

e) HG sau acte ale organismelor cu atributii de reglementare si care sunt emise in aplicarea legilor
si /sau ordonantelor Guvernului

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale institutiei)

a) Manualul Calitatii;

b) Carta USAMV CN;

¢) RC 24 Regulament institutional de organizare si desfasurare a studiilor universitare de doctorat la
USAMYV Cluj-Napoca.

d) ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati (conform SR EN ISO 9000:
2015)

7.1 Definitii ale termenilor (exemple)

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. | Procedura -Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, modalitigile de
formalizata lucru si regulile de aplicat pentru - realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv

activitatile de control implementate, responsabilititile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entititii publice

2. | Procedura - procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
operationala unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate publica.

3. | Procedura de - procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
sistem tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica

4. | Activitate - totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de munca cu

un grad de omogenitate si similaritate ridicat; cunostintele necesare realizarii
activitatii sunt din domenii limitate, personalul utilizat putand avea astfel o
pregatire profesionala sensibil unitara; activitatea cuprinde atributii omogene ce
revin compartimentelor entitatii publice

5. | Activitate - totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de munca cu
procedurabila un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili reguli si
metode de lucru general valabile in vederea indeplinirii, in conditii de regularitate,
eficacitate, economicitate si eficienta, a obiectivelor compartimentului/entitatii

publice.
6. | Proces - 0 succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.
7. | Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri formalizate, aprobati si
proceduri difuzata
formalizate
8. | Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
unei editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
9, | Indicator expresie numerica ce caracterizeazi din punct de vedere cantitativ un fenomen

sau un proces economic, social, financiar etc. sau ii defineste evolutia in functie
de conditiile concrete de loc §i timp §i legitura reciproca cu alte fenomene.
Indicatorii se pot exprima in marime absoluti, medie sau relativa.

7.2. Prescurtiri (generale)

Nr.ert. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS/PO Procedura formalizati
2. P Planificare
3. E Efectuare
4. \% 7 Verificare
S. A Aprobare
6. Ap Aplicare
7 Ah Arhivare
8. CM Comisia de Monitorizare
9. RA Responsabil de activitate
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10. PP Proprietar de proces
11. SC Sef compartiment
12. |sB Sef birou o
1. |[RC |Reglamemtimoom —~— —— — ———————
T HS Hotarare de Senat
15. HCA Hotarare Consiliu de Administratie
16. D Decizii (Consilii)
17. CSUD Consiliul studiilor universitare de doctorat
18. I0SUD Institutie organizatoare de studii universitare de doctorat
19. SDDAI Scoala Doctorali de Stiinte Agricole Ingineresti
20. SDMV Scoala Doctorald de Medicina Veterinari
21. CSD Consiliul scolii doctorale
22. PSUA Program pregatire bazat pe studii universitare avansate
23 SD Student doctorand
24. SSD Secretariat Scoala Doctorali

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi

In cadrul IOSUD USAMYV Cluj-Napoca functioneazi doua scoli doctorale: Scoala Doctorali de Stiinte
Agricole Ingineresti (SDSAI) $i Scoala Doctorald de Medicina Veterinari (SDMV). Scoala Doctorala de
Stiinte Agricole Ingineresti pregiteste doctoranzi in domeniile: Agricultura, Horticultura, Zootehnie,
Biotehnologii, si Inginerie si Management in Agricultura si Dezvoltare Rurali si Ingineria Produselor
Alimentare.
In USAMV Cluj-Napoca toate cursurile din planurile de invagamant ale scolilor doctorale (obligatorii si
optionale) sunt noi si nu se regasesc in planurile de invatimant ale programelor de licenta sau de master
care se desfasoara in USAMV Cluj-Napoca.
Programul de pregitire bazat pe studii universitare avansate (PSUA) se desfasoari pe parcursul anului | al
ciclului de pregatire doctorald. Doctoranzii anuluj I trebuie sa promoveze examene la discipline obligatorii,
optionale si la modulul de pregatire complementara care totalizeaza minimum 60 de credite transferabile.
Doctoranzii au posibilitatea obtinerii de credite suplimentare prin participarea la alte cursuri optionale,
conferinte, workshopuri, mese rotund, scoli de vari, etc. Doctoranzii din anul | (SDSAI si SDMV)
urmeaza pe parcursul semestrului I patru cursuri obligatorii comune, sustinute de acelasi corp didactic:
Documentare Stiintifica (1 ord de curs, 1 ora lucriri practice saptamanal, 3 credite), Etica si Integritate
Academica (1 ora de curs saptimanal, 2 credite), Elaborarea lucrarilor stiintifice si prezentérii lor orale si a
posterelor (1 ord de curs, 1 ord de lucriri practice sdptimanal) si Proiectarea si managementul granturilor de
cercetare (1 ord de curs, | ord de seminar saptimanal, 3 credite). Planul de invitamant pentru semestrul I,
anul I SDSAI mai contine disciplinele: Principii ale Metodologiei Cercetdrii in Ingineria Resurselor
Vegetale si Animale (2 ore de curs, 2 ore de seminar siptimanal, 6 credite) si Metodologia Elaboririi Tezei
de Doctorat (1 ord de curs, 1 ori seminar sdptamanal, 3 credite). in mod similar, Planul de invatimant
pentru semestrul I, anul I SDMV contine disciplinele: Principii ale Metodologiei Cercetarii Medical
Veterinare (2 ore de curs, 2 ore de seminar saptamanal, 6 credite) si Metodologia Elaborarii Tezei de
Doctorat (1 ora de curs, 1 orii seminar saptamanal, 3 credite). Doctoranzii SDMV au ca si curs obligatoriu
in semestrul 2 disciplina de Bioetica Cercetarii Stiintifice (1 ord de curs si 0 ora de lucriri practice pe
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saptamand 4 credite), in timp ce pentru studentii SDSAL acesta este un curs facultativ. Acestora li se
adaugd una (SDSAI) si respectv doud (SDMV) discipline de specialitate obligatorii din domeniu, propuse
de catre conducatorul de doctorat. Doctoranzii care nu au nivel minim de competenta lingvistici B2
demonstrat printr-un certificat recunoscut vor urma, ca si curs obligatoriu, cursul Engleza pentru scopuri
stiintifice (1 ord de curs, 1 ord de seminar saptamanal, 3 credite). Pentru doctoranzii care posedi un
certificat B2, acest curs este facultativ. De asemenea, doctoranzii ambelor scoli doctorale vor obtine, in
mod obligatoriu, 20 de credite pentru Elaborarea si sustinerea referatului bibliografic si a proiectului de
cercetare.
8.2.  Documente utilizate

a) Planuri invitimant;

b) Discipline obligatorii;

¢) Discipline optionale;

d) Modul de pregatire complementari:

¢) Cursuri optionale;

f) Cerere recunoastere cursuri.
8.3. Resurse necesare

Planurile de invag@mant care contin toate activitatile didactice din cadrul PSUA (discipline

obligatorii, optionale si modulul de pregatire complementari) precum si oferta de cursuri optionale

organizate de citre USAMV Cluj pe site-ul [OSUD USAMYV Cluj-Napoca

(https://www.usamveluj.ro/ invatamant/doctorat/ fise-discipline/).

8.4. Modul de lucru

Studentii doctoranzi care au obtinut credite in circumstantele mentionate in Legea 199/2024 $iin OME
3020/2024 Codul Studiilor Universitare de Doctorat adreseazd o cerere de recunoastere a cursurilor citre
scoala doctorala in care isi desfisoara activitatea. Cererea va fi insotitd de documente justificative:
diploma/suplimentul de diploma si fisele disciplinelor vizate pentru recunoastere. Documentele sunt
analizate de citre membrii Consiliului Scolii Doctorale la care studentul este afiliat si, dupa caz,
CSD/CSUD va aproba sau respinge cererea de recunoastere. Decizia va fi adusi la cunostinta studentului
doctorand, a conducitorului de doctorat si a cadrelor didactice responsabile de disciplinele vizate.

In conformitate cu prevederile articolului 51 din Legea 199/2024 60, paragraful 4 din Codul Studiilor
Universitare de Doctorat (HG 681 din 20 iunie 201 1, creditele obtinute prin parcurgerea unor programe de
master, master de cercetare sau doctorat sau a unor stagii de cercetare desfasurate in universitati sau unititi
de cercetare de prestigiu din tara sau in strainitate pot fi recunoscute ca echivalente cu cele dintr-un
program de pregatire bazat pe studii universitare avansate, persoanele care au parcurs perioade de studii
universitare au dreptul la recunoasterea si echivalarea, respectiv recunoasterea acestora, in conformitate cu
metodologiile previzute la alin. (3). Creditele obtinute prin absolvirea programului de invatdmant de scurti
duratd, a ciclului de licenta, de masterat si doctorat pot fi recunoscute intre cicluri de invatamant, intre
domenii, in conformitate cu prevederile unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului educatiei.
Conform, prevederilor articolului 62 (alineatul 4) si a articolului 12 (alineatul 21) din OME 3020/2024
scoala doctorala poate recunoaste, conform regulamentului IOSUD si in conditiile legii, parcurgerea unor
stagii anterioare de doctorat si/sau a unor stagii de cercetare stiintificd, desfasurate in tard sau in strainitate,
in institutii de invatamant superior sau in centre de cercetare recunoscute, precum si parcurgerea unor
cursuri in cadrul programelor de studii universitare de masterat de cercetare.
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Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat USAMYV Cluj-Napoca a aprobat in sedinta din 5.10.2018
recunoasterea de catre scoala doctorald a unor module si stagii din cadrul programului de masterat.

Se vor recunoaste creditele provenite din stagii ERASMUS+ in domeniul cercetarii doctorandului in
aceleasi conditii si cu documente justificative corespunzitoare.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

9.1.
Nr. | Compartimentul (postul) /Actiunea (operatiunea | 11 11
(Dcnumire
structuri)
| Cerere recunoastere cursuri SD
2 | Decizie recunoastere cursuri/stagii CSD/CSUD
3 | Aducerea la cunostinta studentului doctorand a deciziei SSD
10. Anexe, inregistréri, Arhivari
Nr. - Arhiv: /
i Denumirea anexei Elaborator | Aproba N Difuzare 5 Al
crt., exemplare Loc | Perioadi elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
i Cerere_ de recunnoastere a CcSD |
cursurilor
11. Cuprins
Nr.compo
mente in ; - i :
i dr:-t:l Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag
procedurii
COPERTA 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupai caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate |2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz:i editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4 Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referint:i 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata 4
8 Descrierea procedurii 5
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 7
10 Anexe, inregistrﬁri, Arhivari 7
11 Cuprins 7




MINISTERUL EDUCATIEI

UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE
51 MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA

Calea Manastur 3-5, 400372, Cluj-Napoca

Recunoasterea de ciitre EDITIA I

scoala doctorali a unor
modaule si stagii din cadrul
programului de masterat | REVIZIA 1

Tel: 0264-596.384 int. 352, Fax: 0264-
593.792

COD: PO-62

PAG.8din 8

Exemplar nr. 1

ANEXA I SCHEMA DE FLUX A PROCESULUI

(Nota: Elementele de iesire din amonte sunt intrari in aval)

Intrari Legi Recunoasterea de citre scoala Tedict Cerere de
—_— doctorala a unor module si stagii din - > recunoastere a
Legea 199/2024 cursurilor
OME 3020/2024 L
RU 24, Carta USAMVCN Dosar documente
PLANIFICARE Diploma/supliment de diploma > JUSkICAtYe
Fisele disciplinelor [
Aprobare/respingere
l cerere de recunoastere
E ursuri
SHERIIDSED Analiza documente de citre s s
CSD/CSUD | l
Aducerea la cunostinta studentului
doctorand, a conducitorului de
doctorat si a cadrelor didactice
responsabile
VERIFICARE/ Decizie recunoastere cursuri/stagii
IMBUNATATIRE

Raportari
periodice

Imbunatatire continua




