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REGULAMENT
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare de nivel preuniversitar
gestionate in cadrul USAMYV Cluj-Napoca

Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu dispozitiile art. 17, alin. 1(c¢), alin. 5(d) si alin. 6 din
Legea invajamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare; Ordinul ME nr.
4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii §i al documentelor scolare
gestionate de unititile de invdtamant preuniversitar; art. 4 din Legea invitamantului preuniversitar nr,
198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare; HG nr. 30/2024 privind tipurile de informatii i formatul
actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor si personalului didactic din sistemul national de invitdmint
preuniversitar; Ordinul ME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de inva{imant preuniversitar si superior, cu modificérile ulterioare.

Capitolul I — Dispozitii generale

Art. 1
(1) Prezentul regulament stabilegte modul de gestionare a actelor de studii si a documentelor gcolare care se
elibereaza in sistemul national de invifiméant preuniversitar pentru absolventii Colegiului Tertiar
Nonuniversitar, structurd fird personalitate juridica din cadrul Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina
Veterinard din Cluj-Napoca.
(2) Gestionarea implica: primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea i casarea actelor de studii si a
documentelor scolare, dupé caz.
Art. 2
(1) Actele de studii din sistemul national de invi{iméant preuniversitar sunt documente oficiale de stat, cu
regim special, care atestd finalizarea de citre titular a unui nivel de invi{imant, cu sau fard examen de
certificare/finalizare.
(2) Actele de studii conferd titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din legislatia in vigoare.
(3) Actele de studii sunt de tip diploma, certificat §i atestat.
(4) Pentru absolventii Colegiului Tertiar Nonuniversitar din cadrul USAMV Cluj-Napoca se elibereazi
Certificat de calificare profesionald nivel 5, insofit de suplimentul descriptiv al certificatului in format
Europass.
(5) Actele de studii se elibereaza in original sau duplicat.
Art. 3
(1) Documentele scolare sunt:

a) registrul matricol;

b) registrul de evidenta a elevilor audienti;

c) catalogul clasei;

d) cataloagele pentru examenele de certificare/finalizare a studiilor;

e) cataloagele pentru examenele de corigente si diferente;



f) portofoliul educational al elevului;

g) suplimentul descriptiv in format Europass;

h) foaia matricola;

i) adeverinta de studii/adeverin{a de absolvire;

J) adeverinfa care atestd finalizarea nivelului de invi{Amant/promovarea examenului de

certificare/finalizare;
k) registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii;
1) registrul unic de evidentd a formularelor actelor de studii care atesta nivelul de cunoastere a limbii
romine.

Art. 4
(1) Continutul si formatul actelor de studii sunt aprobate prin hotirdre a Guvernului, la propunerea
Ministerului Educatiei si Cercetirii, in conformitate cu prevederile art. 4 alin. (1) din Legea invatimantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completdrile ulterioare.
(2) Actele de studii se intocmesc numai in limba romén4, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor
diacritice.
(4) Incepand cu anul scolar 2024-2025, actele de studii urmeaza sa confind ca element distinctiv un cod QR.
Acesta contine un identificator unic care va permite identificarea §i va confirma autenticitatea actului de
studii, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulaie a acestor date i de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
Art. 5
(1) Formularele actelor de studii se tiparesc pe hértie speciald cu filigran continuu, sunt inseriate, numerotate
§i prevézute cu elemente de siguranta si se brogeazi in carnete de cite 25 de buciti.
(2) Documentele scolare sunt tipdrite numai pe hartie de calitate, cu respectarea in mod obligatoriu a
modelului §i continutului aprobate si afisate pe site-ul Ministerul Educatiei si Cercetarii.
(3) Documentele scolare se intocmesc numai in limba roméni, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea
semnelor diacritice. Celelalte inscrisuri colare pot fi redactate si in limba de predare, dupa caz. La solicitarea
elevilor majori sau a reprezentantilor legali, in cazul elevilor minori, documentele scolare pot fi emise si in
limbi de circulatie internationali si in limba de predare.
Art. 6
(1) Universitatea de $tiinte Agricole 5i Medicina Veterinari din Cluj-Napoca poate gestiona numai acele acte
de studii si documente scolare la care are dreptul in conditiile legii.
(2) Rectorul universitatii este responsabil pentru organizarea si desfasurarea activitatii de gestionare a actelor
de studii §i a documentelor gcolare de ciitre universitate.
(3) Desemnarea compartimentelor i a persoanelor la nivel de universitate, respectiv la Colegiul Terfiar
Nonuniversitar, pentru a desfasura activitafi de gestionare a actelor de studii i a documentelor scolare se
aprobd de conducerea universitatii §i se numesc prin decizie a rectorului universitatii.
(4) Persoanele numite prin decizia rectorului sunt rispunzitoare, potrivit legii, pentru gestionarea actelor de
studii si a documentelor scolare.
(5) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii i in documentele scolare o poartd
persoanele care le-au completat §i persoanele care le-au semnat.
Art. 7
(1) Pastrarea formularelor actelor de studii necompletate, actelor de studii completate §i neridicate de titulari,
a celor anulate, a registrelor de evident, precum §i a documentelor (imputerniciri speciale, delegatii, procese-
verbale pe baza cirora au fost primite/predate sau eliberate) se face in conditii de securitate deplini, cu termen
de pastrare permanent.
(2) Documentele gcolare se pastreazi conform nomenclatorului arhivistic,



Capitolul II — Gestionarea formularelor actelor de studii

Art. 8
(1)} Necesarul de formulare pentru actele de studii se determind sub directd coordonare a directorului
Colegiului Tertiar Nonuniversitar.
(2) Tn baza necesarului, universitatea transmite Ministerul Educatiei si Cercetarii cantititile necesare ale
formularelor de acte de studii pentru absolventii fiec#rei promotii §i informeazé inspectoratul scolar cu privire
la numarul de formulare de acte de studii comandate.
(3) Ministerul Educatiei si Cercetarii transmite citre Compania Nationald ,Jmprimeria Nationald“ - S.A.
necesarul de acte de studii centralizat.
(4) Ministerul Educatiei si Cercetérii, prin compartimentul de specialitate, acord3 anual serie §i numar pentru
toate tipurile de formulare ale actelor de studii §i controleaza sistematic respectarea riguroasa a gestiondrii
acestora.
(5) Formularele actelor de studii se ridicd de la Compania Nationala ,,Imprimeria Nationald* - S.A. de citre
delegatii universititii, pe baza comenzilor avizate de citre Ministerul Educatiei si Cercetarii.
(6) Pe actele de studii eliberate absolvenfilor care au urmat unfo nivel de
invatamant/profil/specializare/domeniu/calificare profesionald acreditat/acreditatd in unitatea de invAtidmant
preuniversitar infiintatd in cadrul unei universitati se aplica sigiliul si timbrul sec al universitatii.
(7) La sfarsitul fiecirui an scolar, dar nu mai tirziu de 1 octombrie, directorul Colegiului Tertiar
Nonuniversitar verifici modul de gestionare a actelor de studii si stabileste stocul acestora. Toate aceste
elemente sunt mentionate intr-un proces-verbal.
Art. 9
(1) Predarea/Preluarea de la Compania Nationald ,,Imprimeria National&* - S.A. ciitre inspectoratele scolare
a formularelor actelor de studii comandate se face prin completarea unui proces-verbal care contine, in mod
obligatoriu, seriile si numerele actelor de studii, in baza unei imputerniciri emise de inspectorul scolar
general.
(2) Formularele actelor de studii se ridica de la inspectoratul scolar de citre delegatii universititii, pe baza
comenzilor avizate de Minister, conform reglementirilor legale in vigoare.
Art. 10
(1) Formularele actelor de studii sunt preluate in cadrul universitatii, in baza unui proces-verbal de predare-
primire incheiat intre delegatul universitifii si persoana cu atributii in acest sens din cadrul universitatii,
completindu-se in mod corespunzitor registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de
studii.
(2) Este interzisa solicitarea de ciitre universitate a expedierii prin posta sau pe alti cale a formularelor actelor
de studii.
Art. 11
(1) La schimbarea directorului Colegiului Tertiar Nonuniversitar sau a persoanei imputernicite cu gestionarea
actelor de studii din cadrul Biroului Acte de Studii al USAMYV Cluj-Napoca, toate aceste tipizate, inclusiv
documentele de evidentd, se predau cu proces-verbal noului director si persoanei numite pentru a indeplini
sarcinile prevazute de prezentul regulament, mentiondndu-se, in mod obligatoriu, denumirea actelor aflate in
gestiune, seria i numdrul lor, impreund cu procesele-verbale de predare-primire anterioare.
Art. 12
(1) La intervale de 10 ani, la nivelul universitdtii se constituie comisia de selectionare, conform prevederilor
legale referitoare la activitatea de arhivd, care poate hotiri casarea formularelor pentru actele de studii
necompletate aflate in stoc.
(2) Din comisie fac parte:

a) presedinte: rectorul/prorectorui care are atributii de gestionare a actelor de studii;



b) un numdr impar de membri, din care cel putin 2 membri din rindul persoanelor care raspund de

gestionarea actelor de studii de la nivel de universitate/facultate si 1 consilier juridic;

c) secretar: secretarul sef al universitati.
(3) Casarea se consemneaza intr-un proces-verbal care se intocmeste in doud exemplare §i cuprinde, in mod
obligatoriu, cel putin urmétoarele date: tipul formularului actului de studii, seria si numarul fiecirui formular
de act de studii, intervalul propus pentru casare, modul in care a fost casat, data casdrii, data intocmirii,
numele §i prenumele presedintelui, membrilor §i secretarului comisiei si semnaturile acestora,
(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare, insofit de dovada publicirii in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a lli-a, se transmite compartimentului de specialitate din cadrul ministerului, iar al doilea exemplar se
arhiveazi cu caracter permanent la nivelul universititii.

Capitolul Il — Gestionarea actelor de studii

SECTIUNEA 1
Completarea si eliberarea actelor de studii

Art. 13

(1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueazi in termen de maximum 90 de zile
de la finalizarea nivelului de invatamant, respectiv promovarea examenului de certificare.

(2) Atat actul de studii eliberat din matcé/cotor, cit §i matca in cauza sunt completate identic i se pastreazi
in arhiva universititii, cu termen permanent.

Art. 14

(1) Completarea unui act de studii se efectueazi computerizat sau prin scriere de mén, cu tus ori cu cerneal
de culoare neagri, citet §i fard stersaturi, rizuiri, acoperiri cu pasta corectoare,

(2) In actele de studii, numele titularului, precum §i toate prenumele se inscriu fard prescurtdri, cu litere mari,
de tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor diacritice. In toate actele de studii se inscriu cu
majuscule toate initialele prenumelui tatilui, doar prima literd din prenume. Initialele prenumelui mamei se
inscriu in cazul in care tatil este necunoscut.

(3) Datele privind locul nagterii, precum si celelalte mentiuni se inscriu cu litere mari, de tipar. inscrierea in
actele de studii a locului nasterii se face conform nomenclatorului oficial aprobat si aflat in uz la data eliberarii
actului de nastere.

(4) Mediile obtinute la examenul de certificare/finalizare a studiilor se inscriu cu cifre arabe, iar explicitarea
acestora se inscrie dupd modelul: 7,89 (sapte 89%).

(5) Mentiunile despre an si zi se inscriu cu cifre arabe, iar luna se completeazi cu litere mari de tipar.

(6) In actele de studii nu se admit modificari privind datele cu caracter personal ale titularului. Nu se
elibereazi acte de studii cu nume sau prenume schimbate dupi eliberarea actelor de studii originale.

(7) In situatia exceptionald in care titularul unui act de studii isi schimba numele si/sau prenumele/CNP-ul
pe cale administrativd sau pe cale judecitoreascd, dobindind astfel un alt certificat de nastere, in urma
aprobrii scrise a Consiliului de Administratie al universitatii, i se elibereaz un alt act de studii original. Pe
actul de studii vor semna persoanele aflate in funcii la data completarii si eliberdrii si se aplic sigiliul
USAMYV Cluj-Napoca in cadrul ciruia functioneazi Colegiul Tertiar Nonuniversitar.

(8) Cererea este insofitd de actul de studii eliberat inifial in original, de actul administrativ, respectiv de
hotardrea judecitoreasci din care rezulta schimbarea numelui, precum §i celelalte acte de stare civila cu noul
nume.

(9) Actul administrativ, respectiv de hotiirdrea judecitoreasci din care rezultd schimbarea numelui, precum
si celelalte acte de stare civild cu noul nume vor fi prezentate in original §i copie secretarului sef al
universitatii in vederea certificarii conform cu originalul. Secretarul sef al universititii va certifica ,,conform
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cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atentd a datelor/inscrisurilor din actele originale si copiile
prezentate.

(10) Cererea de schimbare a actului de studiu insotitd de actul de studii eliberat initial in original, de copiile
certificate cu originalul dupi actul administrativ, respectiv de hotararea judecdtoreascd din care rezultd
schimbarea numelui, precum si celelalte copii certificate conform cu originalul dupi actele de stare civild cu
noul nume va fi aprobati de conducerea universitatii si va fi arhivatd in cadrul Biroului Acte de Studii, cu
termen de péstrare permanent,

(11) in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii, in registrul matricol, precum
si in foaia matricold se consemneazi la rubrica: menfiuni, informatii suplimentare, observatii, dupa caz,
modificarea survenitd, trecindu-se numérul hotérarii judecatoresti sau a actului administrativ in baza ciruia
s-a facut modificarea.

(12) Actele de studii, cu exceptia celor pe ale ciror formulare nu se indica aceasta, poartd in mod obligatoriu,
in spatiul rezervat, fotografia titularului, realizati recent, pe hértie fotograficé, color, format 3 x 4 cm, astfel
incét sa acopere chenarul locului respectiv, fotografie care se aplica prin lipire. Pe fotografie se aplica timbrul
sec, in locul marcat.

(13) Actele de studii tipdrite personalizat se semneazi cu pastd, tus sau cerneald neagré de catre persoanele
indicate pe tipizat si se aplici sigiliul USAMYV Cluj-Napoca in cadrul céruia functioneazi Colegiul Terfiar
Nonuniversitar la care absolventii au finalizat nivelul de invi{dmant si au promovat nivelul de invitamant,
respectiv examenul de certificare. Nu se admite aplicarea parafei in locul semnéturii originale.

(14) In situatii exceptionale, bine motivate, in care se constatd imposibilitatea semnirii actelor de studii de
cétre presedintele comisiei de examen de certificare/finalizare, acestea sunt semnate de cdtre pregedintele
comisiei judetene de examen de certificare/finalizare. In aceste situatii se aplici sigiliul unitatii de invagimant
care a intocmit actele de studii.

(15) In toate cazurile, sigiliul trebuie si se aplice clar in spatiul delimitat in formular, far3 a se acoperi
semniturile autorizate, iar textul trebuie si fie lizibil.

(16) Instructiunile de completare se tipiresc, partial sau total, pe cotorul/matca formularelor actelor de studii.
Art. 15

(1) Inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifica existenta si corectitudinea inscrisurilor
imprimate, in raport cu modelele de referinti, precum si a datelor ce urmeaza a fi inscrise, prin confruntare
cu datele din documentele oficiale in cauza.

(2) Denumirea localitatii de nagtere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de nastere sau,
dupa caz, noua denumire oficiald in vigoare la data completirii.

Art. 16

(1) in vederea completarii actelor de studii, secretariatul Colegiului Terfiar Nonuniversitar intocmeste un
tabel nominal cu absolventii care urmeazi si primeascd actele de studii respective, pe domenii, calificarea
profesionald §i forma de inva{imant, in termen de maximum 30 de zile de la data promovirii examenelor de
finalizare a studiilor.

(2) La inscrierea in aceste tabele a datelor previzute in formularele actelor de studii se au in vedere
prevederile din prezentul regulament. Tabelele in cauzd se semneazi de ciitre directorul si secretarul
Colegiului Tertiar Nonuniversitar.

(3) In termen de 30 de zile de la promovarea examenului de certificare se inainteaza citre Biroul Acte de
Studii din cadrul USAMYV Cluj-Napoca tabelele nominale cu absolventii care urmeazi sa primeascé actele
de studii. Tabelele vor fi insotite de dou fotografii ale absolventilor, realizate recent, pe hértie fotografica,
color, format 3 x 4 cm.

(4) Dosarele absolventilor se inainteazd catre Arhiva USAMV Cluj-Napoca in vederea arhivérii conform
prevederilor Nomenclatorului arhivistic, §i vor confine in mod obligatoriu in copie certificata conform cu
originalul, dupa caz, urmétoarele:



a) copie dupd actul de studii si anexele respectivului act de studii in baza cirora absolventul/absolventa a
fost admis/admisi la studii;
b) copie dupi actele de stare civili (certificat de nastere, certificat de cisatorie, carte de identitate, pasaport,
alte acte care modifici numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studii);

c) fisa de lichidare intocmita conform reglementarilor universitatii;

e) alte documente care au completat dosarul elevului in perioada scolarizirii, conform prevederilor legale.
Art. 17
(1) Actele de studii se completeazi si se elibereazi de citre universitatea la care absolventul a sustinut si a
promovat examenul de certificare,
(2) Universitatea face publica prin afigare pe pagina web conditiile de eliberare a actelor de studii.
Art. 18
(1) Actele de studii se elibereazi, de regulg, titularilor, care semneazi pe actul de studii $i pe matca (cotor).
(2) in situafii exceplionale (persoane grav bolnave, netransportabile, absente din tard) actele de studii se
elibereazi persoanelor imputernicite, pe baza de procuri autentificatd de notariat/consulat.
(3) Imputernicitul semneaza pentru primire, in clar, in Registrul unic de evidenti a formularelor actelor de
studii §i pe cotorul/matca actului de studii eliberat, dar nu si pe formularul original al actul de studii eliberat.
in Registrul unic de evidenyd a formularelor actelor de studii, la rubrica ,,mentiuni* se trec: numele, prenumele
si calitatea imputernicitului, precum si datele de identitate ale acestuia.
(4) Actele de studii completate si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate sofului/sotiei,
precum $i unui membru al familiei - ascendent sau descendent de gradul I si 1I - titularului decedat, in baza
unei cereri depuse la unitatea de invajimant. Cererea este insofitd de copia conformi cu originalul a
certificatului de deces. Pentru certificarea conformitafii cu originalul a copiei certificatului de deces,
solicitantul va prezenta secretarului sef al universititii documentul in original si copie. Secretarul sef al
universitdfii va certifica ,conform cu originalul” copiile prezentate, dup# verificarea atenti a
datelor/inscrisurilor din actele originale si copiile prezentate.
(3) Actele de studii se elibereaza titularului/imputernicitului pe baza prezentirii cartii de identitate/procurii,
in termen de maximum 90 de zile de la promovarea examenului de certificare.
(6) Actele de studii se elibereaza titularilor cetafeni striini pe baza pasaportului. in cazul in care titularul nu
se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului acestuia, pe baza unei procuri autentificate
de notariat sau eliberate de ambasada {arii respective in Romania ori de oficiul diplomatic/consular romén
din tara de resedinta, cu respectarea prevederilor alin. (3).
Art. 19
(1) Titularul/fmputernicitul este obligat s& verifice corectitudinea datelor din tipizat i si semnaleze pe loc
eventualele greseli constatate.
(2) Actele de studii completate i neeliberate se pistreazi la Biroul Acte de Studii a USAMV Cluj-Napoca
péani la eliberare.
(3) Absolventilor, cetiteni romani sau striini, li se elibereazi actele de studii cu condifia si se achite de toate
obligatiile financiare sau de alta natur citre unitatea de invitamant respectiva.
(4) Eliberarea actelor de studii se consemneazi in Registrul unic de evidentd a formularelor actelor de studii.
(5) Procura, in original, folositd de persoanele mandatate se pastreazi la Biroul Acte de Studii a USAMV
Cluj-Napoca cu termen permanent.
(6) Pentru actele de studii eliberate se tine o evidenji corespunzatoare in registrele tipizate aflate in uz,
consemndndu-se: numirul de ordine dat de universitate, seria i numarul formularului, numele 5t prenumele
titularului, prenumele tatalui/mamei, locul i data nagterii titularului, felul actului eliberat, anul gcolar in care
titularul a terminat studiile, data eliberarii, numele §i prenumele celui care a completat §i eliberat actul,
semndtura de primire si alte mentiuni.



SECTIUNEA a 2-a
Completarea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art. 20

(1) In situatia pierderii/deteriorarii/plastifierii sau a furtului unui act de studii, titularul/imputernicitul depune
la Biroul Acte de Studii a USAMYV Cluj-Napoca o cerere de eliberare a unui duplicat.

(2) Cererea de eliberare a duplicatului este insotitd de urmatoarele documente, care se arhiveazi cu termen
de péstrare permanent:

a) declaratia notariald/consulard, dati de titularul actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare
pentru identificare, imprejuririle in care actul de studii a fost pierdut, precum si alte precizari care sa
confirme disparitia actului de studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu urmitoarea mentiune: ,,actul
de studii original nu a fost ldsat gaj/garantie la o institutie de stat sau particulard, din tara sau din
strdindtate, si nu a fost instrdinat cu bund stiintd altei persoane fizice sau juridice";

b) dovada publicarii pierderii sau furtului actului de studii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a I1l-a;

c) copie conforma cu originalul dupa certificatul de nastere/casitorie. Pentru certificarea conformititii cu
originalul a certificatului de nastere/céisitorie, respectiv a procurii notariale titularul/imputernicitul va
prezenta secretarului sef al universitatii documentele in original si copie. Secretarul sef al universitatii
va certifica ,,conform cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atenta a datelor/inscrisurilor din
actele originale i copiile prezentate.

d) doud fotografii color, format 3 x 4 cm;

e) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului. Taxa pentru eliberarea duplicatului se va achita la
casieria universitatii in conformitate cu prevederile Regulamentului privind stabilirea taxelor in USAMV
Cluj-Napoca.

f) actul deteriorat sau plastifiat, In original;

(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul acestuia se adreseaza
Regiei Autonome ,,Monitorul Oficial®, anunful urméand s3 cuprinda urmétoarele date: denumirea actului de
studii original; numele, inifiala/initialele prenumelui/prenumelor tatélui (mamei, in cazul in care tatil este
necunoscut), prenumele titularului; anul finalizirii studiilor in cauzi; seria si numdrul actului respectiv,
numirul si data la care a fost inregistrat in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor
de studii; denumirea institutiei emitente.

(4) in urma analizirii cererii depuse, conducerea universitatii aproba eliberarea duplicatului.

(5) Pentru actele de studii previzute cu cod QR, USAMYV Cluj-Napoca soliciti la Compania Nationala
olmprimeria Nationald“ - S.A. tipdrirea unui nou formular de act de studii cu cod QR, cu avizul
compartimentului de specialitate din cadrul Ministerul Educatiei i Cercetdrii.

Art. 21

(1) Pentru actele de studii care nu contin cod QR, duplicatul se intocmeste pe baza documentelor aflate in
arhiva universit{i, pe un formular identic cu cel original emis la data absolvirii, si se elibereazd dupi
procedura previzuti la actele de studii originale.

(2) In cazul actului de studii care contine ca element distinctiv codul QR, duplicatul va fi tiparit si personalizat
de citre Compania Nationald ,,Imprimeria Nationald“ - S.A. in aceleasi conditii ca actul original.

(3) in cazul in care nu se mai gasesc formulare identice cu cele originale la nicio unitate de invitimant de pe
raza inspectoratului scolar, in situajii exceptionale, pentru formularele actelor de studii care nu confin ca
element distinctiv codul QR, pe baza unei aprobiri, se pot transfera formulare de acte de studii de la un
inspectorat gcolar la alt inspectorat scolar pentru a fi preluate de universitate. Aprobarea se acorda de citre
compartimentul de specialitate din cadrul Ministerul Educatiei §i Cercetdrii, In urma unei cereri motivate
insotite de documente justificative. Transferul actelor de studii intre unitatile de invi{imant de pe raza unui
inspectorat scolar se realizeazé doar cu aprobarea inspectoratului scolar respectiv.



(4) Duplicatele actelor de studii se completeazi in mod identic cu actul de studii original. In cazul in care pe
actul de studii original nu sunt fnscrife in clar numele persoanelor semnatare, se completeazd (SS)
indescifrabil.
(5) Pe duplicat se mentioneaza urmatoarele inscrisuri suplimentare, scrise cu tus sau cu cerneald de culoare
rogie, intr-un spatiu corespunzitor, dupa cum urmeazi:
a) pe fata actului de studii, in partea de sus: ,, DUPLICAT*;
b) pe versoul actului de studii: ,,Acest DUPLICAT este eliberat conform Aprobirii ............ (denumirea

universitifii care a aprobat eliberarea duplicatului) nr. ... din ..coeeevrverernnnnn,

Confirmdm autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.”, text care se certifica prin

semndturd atat de director, cét i de secretarul-gef al universitatii aflati in functii la data eliberirii,

aplicindu-se si sigiliul universitétii. Timbrul sec se aplica in locul marcat.
(6) Duplicatele poartd, in partea de sus, seria i numérul actului original eliberat.
(7) Pe duplicat se inregistreaza numirul si data eliberarii, numir care se completeazi cu cerneals rogie in
Registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii.
(8) In Registrul unic de eviden{a a formularelor actelor de studii, la titular, se¢ mentioneaz3, cu cerneali rosie,
seria §i numérul duplicatului, numérul din registrul de eliberare si data eliberdrii.
(9) In registrul matricol si pe matca/cotorul actului original, cdnd actul s-a eliberat din carnet cu matci/cotor,
se consemneazi seria §i numirul duplicatului eliberat.
Art. 22
(1) Absolventul/Absolventa unei unitati de inva{imant a carei arhivi se gaseste la Arhivele Nationale sau la
serviciile judefene ale Arhivelor Nationale, care solicita un duplicat sau un document scolar, depune la
inspectoratul gcolar pe raza caruia a functionat unitatea de invatimant o cerere de eliberare a duplicatului,
respectiv. a documentului scolar, insofitdi de documentele doveditoare, eliberate de Arhivele
Nationale/serviciile judetene ale Arhivelor Nationale.
(2) Pe baza analizei documentelor prezentate, inspectorul scolar general nominalizeaza o unitate de
Invatamant cu acelasi nivel de pregitire, cu acelagi domeniu de pregatire sau domenii de pregitire din acelasi
profil, in vederea eliberirii duplicatului, respectiv a documentului scolar solicitat.
(3) Pe versoul duplicatului, precum si al documentului scolar eliberat in aceste conditii, unitatea de
inva{imant emitentd face urmitoarele mentiuni, cu cerneald rosie: ,,A fost eliberat conform Aprobirii
inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti nr. ........ din data ...... , pe baza documentelor
eliberate de Arhivele Nationale/serviciile judefene ale Arhivelor Nationale care detin(e) arhiva fostei
....................... (denumirea fostei unitifi). Confirmdm autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de
studii/document scolar., text care se certifici prin semniturd atdt de directorul, cat si de secretarul-
sef/secretarul unitdfii de invatamant aflai in functii la data eliberarii, aplicindu-se si sigiliul unitatii de
invéifimant. Timbrul sec se aplici pe actul de studii, in locul marcat.
Art. 23
(1) Termenul pentru eliberarea duplicatelor este, de reguli, 90 de zile de la aprobarea cererii.
(2) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditiile practicate Ia eliberarea actelor
originale.
(3) Duplicatele intocmite si neridicate se pastreazi cu termen permanent.
(4) In registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii si pe matca actului de studii
original se inscriu seria i numdarul duplicatului eliberat.
(5) In cazul pierderii, distrugerii, furtului sau al completirii gresite a duplicatului din vina universititii, se
elibereaza un alt duplicat, cu respectarea prevederilor art. 21.
(6) Duplicatul unui act de studii confera titularului aceleasi drepturi ca si actul de studii original,



SECTIUNEA a 3-a
Anularea actelor de studii/duplicatelor

Art. 24

(1) Actele de studii eliberate completate gresit, cu stersaturi sau adaugiri, cu sigiliul aplicat necorespunzitor,
partial distruse sau pronuntat deteriorate sau plastifiate se anuleazi cu aprobarea conducerii universititii, prin
scrierea cu cerneald rosie, pe toatdi diagonala imprimatului, a cuvantului ,ANULAT®, atdt pe actul care
urmeazi sé fie anulat, cat §i pe matcé/cotor.

(2) Mentiunea respectivi, scrisd cu cerneald rogie, se face si in Registrul unic de evidentd a formularelor
actelor de studii.

(3) In cazurile prevazute la alin. (1), conducerea universitifii dispune completarea altor formulare
corespunzatoare, astfel:

a) act original, in cazul in care unitatea de inva{iméant pastreazi aceleasi elemente de identificare:
denumirea, sigiliul, numele i prenumele, precum si semnatura persoanelor indicate pe tipizat, timbrul
sec;

b) duplicat, in cazul in care se constatd imposibilitatea de a se completa un formular de act de studii in
conditiile previzute la lit. a). In acest caz, cererea de eliberare a duplicatului este insotiti de copia de
pe actul de identitate i doud fotografii color, format 3 x 4 cm, dupa caz.

(4) In situatiile exceptionale in care actele de studii sunt neeliberate, fiind completate partial, cw/sau fara
fotografie sau completate gresit, cu stersaturi sau adaugiri, cu sigiliul aplicat necorespunzitor sau sunt partial
distruse sau pronuntat deteriorate, iar unitatea de inva{amant nu pastreazi aceleasi elemente de identificare
(denumirea, sigiliul, numele si prenumele, precum si semndtura persoanelor indicate pe tipizat, timbrul sec),
cu aprobarea scrisd a conducerii universitdtii, in baza documentelor justificative transmise de cétre unitatea
de invitamant, se procedeazd dupi cum urmeaza:

a) pentru actele de studii necompletate in termenul legal sau completate partial, cu/sau fard fotografie,
se finalizeazd completarea acestora;

b) pentru actele de studii completate gresit, cu stersaturi sau addugiri, cu sigiliul aplicat necorespunzitor
sau care sunt partial distruse sau pronuntat deteriorate se completeazi alte acte de studii.

(5) In situatia previzuta la alin. (4), pe versoul formularului §i pe cotor/matca se scrie cu cerneala rosie, in
partea de sus, nota: ,,Prezentul ....... (act de studii) a fost completat la data de ....., ca urmare a nerespectirii
termenului legal de completare®, text care se certificd prin semnaturé atat de directorul Colegiului Tertiar
Nonuniversitar, cat i de secretarul-sef al universitatii aflati in functii la data eliberérii, aplicindu-se si sigiliul
universitafii.

Art. 25

(1) in cazul in care se constati disparitia unui formular de act de studii, se vor intreprinde cercetari, se incheie
proces-verbal cu privire la cele constatate, se va sesizaeazé-institutia ierarhic superioard si, ulterior, organele
de urmairire penala.

{2) Formularele de acte de studii care fac obiectul alin. (1} sunt declarate ,,nule* prin publicarea unui anunt
de citre universitate Tn Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a I11-a.

Art. 26

(1) Publicarea in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea a III-a, a unui anunt privind pierderea sau furtul unui
act de studii, de cétre titularul actului de studii sau imputernicitul acestuia, are ca efect juridic anularea
respectivului act de studii.

(2) Actele de studii pot fi anulate si in temeiul unei hotardri judecatoresti definitive. In acest caz se face
mentiunea in Registrul unic de eviden{d a formularelor actelor de studii, precizandu-se numdrul si data
hotérérii, precum §i instanja care a pronuntat hotérarea.



Capitolul IV — Intocmirea, completarea, eliberarea si arhivarea documentelor scolare

Art. 27

(1) USAMYV Cluj-Napoca pentru Colegiul Terfiar Nonuniversitar gestioneazi documentele scolare prevazute
la art. 3 alin. (1).

(2} Necesarul de documente scolare se determina sub directa coordonare a directorului Colegiului Tertiar
Nonuniversitar, in raport cu cifra de scolarizare.

(3) Responsabilitatea gestionarii documentelor scolare revine, dupi caz, directorului s secretarului-gef al
universitatii, in conditiile previzute de prezentul regulament,

(4) Dupi incheierea anului gcolar, toate documentele scolare se pastreaza si se arhiveaza la nivelul USAMV
Cluj-Napoca, cu respectarea prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicati, cu modificérile
si completarile ulterioare.

Art. 28

(1) in cazul in care, pe parcursul frecventarii Colegiului Tertiar Nonuniversitar, elevul isi schimbi numele
sau prenumele/CNP-ul pe cale administrativd sau pe cale judecitoreascd, dobandind un alt certificat de
nagtere, aceastd modificare se opereazi in documentele scolare la solicitarea scrisi a elevului sau a
reprezentantului legal al acestuia, dupa caz, pe baza actelor doveditoare. Solicitarea, insotitd de actele
doveditoare ale schimbirii de nume sau prenume/CNP, in copie conformi cu originalul, se arhiveazi, cu
termen de pastrare permanent. Documentele scolare eliberate ulterior schimbarii identitatii se completeazi
cu noua identitate,

(2) Completarea documentelor gcolare se poate face electronic sau olograf, cu cerneali neagra sau albastra,
fard spatii libere.

(3) Eventualele modificari se fac cu tug sau cu cerneald rogie, mentionandu-se actul in temeiul ciruia au fost
efectuate.

(4) Toate rubricile raimase libere se bareazi.

(5) Este interzis si se facd stersturi, rizuiri, acoperire cu pastd corectoare, prescurtari si/sau adaugiri in
documentele scolare.

Art. 29

(1) Registrul matricol, in format letric sau in format electronic, devine document scolar cu regim special,
dupé completarea cu datele de identificare ale elevilor.

(2) in format letric, registrul matricol se tipareste in format A3, pe filiere (teoreticd/vocationald/tehnologici).
Instructiunile de completare se regiisesc tiparite pe coperti.

(3) inscrierea elevilor in registrul matricol se face in conformitate cu datele din certificatul de nastere. In
cazul persoanelor care au cetdfenia unui stat terf al Uniunii Europene, inscrierea elevilor in registrul matricol
se realizeazi in conformitate cu datele inscrise in pagaport si in alte inscrisuri oficiale care atesti starea civila,
emise de statul care a eliberat pagaportul. Daca existd neconcordanti intre pasaport si inscrisurile oficiale,
prevaleazi datele din pasaport.

(4) In cazurile exceptionale previzute la art. 14 alin. (7) se procedeazi la consemnarea corespunzitoare in
registrul matricol a noii identitafi.

(5) Atribuirea numérului matricol se face incepand cu numarul 1, la inceputul scolarizarii, pe niveluri si forme
de invafimént, pe baza documentelor de stare civild, cu modificarile ulterioare, la nivel de unitate de
invafdmant.

(6) Pentru elevii transferati in timpul anului scolar, numirul matricol se atribuie in continuarea seriei anului
respectiv.

(7) In registrul matricol se consemneaza mediile anuale incheiate la fiecare disciplind, din catalogul clasei, la
care se adaugd menfiuni cu privire la eventualele examene de diferenta.
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(8) Anual, situatia scolard este certificatd de secretarul Colegiului Tertiar Nonuniversitar si este confirmata,
dupi verificare, de directorul acestuia.

(9) In mod obligatoriu, numérul matricol al fiecarui elev din catalog trebuie sa corespunda cu cel din registrul
matricol, numir care se pistreazi pe toatd durata scolarizirii in respectiva unitate de invafdmant.

(10) Pentru situatiile aprobate prin metodologii specifice de transfer de la un nivel de pregitire la altul, de ia
o formé de organizare la alta si de la o specializare la alta, in cadrul aceleiasi filiere sau intre filiere diferite,
se mentioneazi denumirea disciplinelor la care s-au susjinut examene de diferentd si notele obtinute, fird
modificarea mediilor generale ale anilor echivalati.

(11) Pentru elevii transferati in cadrul aceluiagi nivel de invi{amaént, de ia o/un filierd/profil/specializare la
alta/altul, se specifica examenele de diferentd si rezultatele obtinute, mentiondndu-se media anuali calculata
la unitatea de invatamant de la care provin - fard recalcularea mediei generale.

(12) Pentru absolventii care au promovat examenul de certificare/finalizare a studiilor, odata cu eliberarea
actelor de studii se completeazi in caseta corespunzitoare §i rezultatele examenului.

(13) Atét in registrul matricol, cét si in catalogul clasei se inscriu lizibil si in intregime toate disciplinele
inscrise in planul-cadru aferent filierei/profilului/specializarii/calificiirii corespunzitoare/ corespunzitor
fiecérei clase/fiecdrui an de studii.

(14) Registrul matricol, dupd completarea procesului-verbal tipirit pe ultima sa pagind, se arhiveaza cu
termen de pastrare permanent.

(15) Scoaterea registrului matricol din unitatea de invatamant este interzisa.

(16) Registrul matricol electronic se tipareste, semneazi, avizeazi i arhiveaza de cétre directorul Colegiului
Tertiar Nonuniversitar, la finalul anului scolar, cu respectarea prevederilor prezentului regulament.

Art. 30

(1) Catalogul clasei, in format letric sau in format electronic, devine document gcolar cu regim special, dupa
completarea cu datele de identificare ale elevilor. Letric, catalogul clasei se tipireste in format A3.
Instructiunile de completare se tipdresc pe coperta.

(2) Inscrierea elevilor in catalogul clasei se face in conformitate cu datele din certificatul de nastere si din
registrul matricol, mentiondndu-se in mod explicit numarul matricol, volumul si pagina. Aceste elemente de
identificare sunt trecute la inceputul anului gcolar de citre profesorul diriginte, pe baza datelor furnizate de
secretariat. Eventualele completari se fac in baza documentelor existente la secretariatul Colegiului Tertiar
Nonuniversitar.

(3) Inscrierea disciplinelor in catalogul clasei se face lizibil si in intregime, in conformitate cu planul-cadru
aferent filierei/profilului/specializirii/calificiirii corespunzitoare/corespunzitor clasei respective si in functie
de disciplinele optionale stabilite.

(4) Pentru evaluarea periodica, pentru inscrierea absen{elor, precum si pentru incheierea mediilor anuale
raspunde in mod direct titularul de disciplini. Este interzisé inscrierea datelor fird note. Profesorul diriginte
raspunde de exactitatea calculului aritmetic al mediei generale anuale.

(5) La sfarsitul anului scolar se intocmeste, pe ultima paginé a catalogului clasei, un proces-verbal privind
verificarea mediilor si a mediilor generale, semnat de profesorul diriginte si titularii de discipline si vizat de
directorul Colegiului Tertiar Nonuniversitar.

(6) Notele/Mediile inscrise gresit in catalogul letric se corecteazi prin tdiere cu o linie orizontald §i se
inlocuiesc cu notele corespunzitoare, cu cerneald rosie, se semneazd de cétre titularul de disciplind si de
director, dupd care se aplicd stampila Colegiului Tertiar Nonuniversitar,

(7) Scoaterea catalogului din unitatea de invajimant este interzisa.

(8) Catalogul in format letric, dupa completarea procesului-verbal tipdrit pe ultima sa pagini, se arhiveazi cu
termen de pastrare permanent.



Art. 31(1) Catalogul pentru examenul de certificare/ finalizare a studiilor devine document scolar cu regim
special, dupd completare. Completarea sa se face cu respectarea rubricilor din formular, conform
metodologiei specifice fiecirui tip de examen de certificare/finalizare.

(2) Eventualele corecturi se fac cu cerneald rogie, se confirma prin semnatura presedintelui si prin aplicarea
stampilei de examen, astfel incit s3 nu se acopere inscrisul din catalog.

(3) Dupé intocmire, catalogul pentru examenul de certificare/finalizare a studiilor este verificat de toti
membrii comisiei, care, dupi insugirea confinutului, semneazi pe coperta formularului si in locurile prevazute
expres in formular,

(4) Dupé completare, catalogul mentionat la alin. (1) se arhiveazi cu termen de pastrare permanent.

Art. 32

(1) Prevederile art. 31 se aplica In mod corespunzitor §i in cazul cataloagelor pentru examenele de corigenté
§i de diferente.

(2) Pe cataloagele prevazute la alin. (1) se aplicd stampila Colegiului Terfiar Nonuniversitar.

Art. 33

(1) Suplimentul descriptiv in format Europass se completeazi si se elibereazi in baza unei metodologii
aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

Art. 34

(1) Foaia matricoli se elibereaza obligatoriu absolventilor din sistemul national de invi{amant preuniversitar
care au absolvit/finalizat un nivel de invatamant, conform sistemului national de invifamént aprobat prin
lege.

(2) Foaia matricola se intocmeste pe baza informatiilor din registrul matricol, prin copierea exact3 a datelor.
(3) Colegiului Tertiar Nonuniversitar elibereazi foi matricole intocmite si semnate de conducerea acestuia,
pe care se aplica stampila Colegiului Ter{iar Nonuniversitar.

4) in situafia pierderii, furtului sau distrugerii foii matricole eliberate, in urma unei cereri depuse de citre
titular/imputernicit, se elibereazi o altd foaie matricola.

(5) Foaia matricolz se elibereazi la cerere, in format letric.

Art. 35

(1) Adeverinjele de studii §i adeverintele de absolvire sunt documente scolare care se deosebesc de celelalte
documente prin faptul c& se elibereaza solicitantilor pe bazi de cerere, cu specificarea destinafiei si a
termenului de valabilitate de 90 de zile, §i nu au caracter de regim special.

(2) Adeveriniele de studii si adeverintele de absolvire se completeazi pe baza datelor din registrul matricol,
se semneaza de cltre directorul Colegiului Tertiar Nonuniversitar §i de secretarul sef al USAMV Cluj-
Napoca, aplicindu-se stampila, si se inregistreazi in registrul de intrare-iesire al corespondentei din unitatea
de invafmant. in registru trebuie s3 apard in clar numele si prenumele/denumirea solicitantului, data
solicitdrii, numérul, data §i persoana pe numele cireia se elibereazi adeverinta, numele in clar §i semnétura
persoanei care a completat §i a eliberat documentul.

(3) Prin adeverinfa de studii se precizeazi faptul ci titularul a finalizat unul sau mai multe/mul{i semestre
(daci este cazul)/ani de studiu, ¢ a urmat anumite discipline si se indica mediile objinute.

(4) Adeverinta de studii se elibereazi elevilor, imputernicitilor acestora sau la solicitarea scrisi a unor unitati
de invitimant ori a altor persoane juridice.

(5) Pentru orice alte solicitéri, conducerea Colegiului Terfiar Nonuniversitar va elibera o adeverini simpla.

Art. 36

(1) Pana la eliberarea fiecarui act de studii, absolventilor din invafdmantul preuniversitar care au finalizat un
nivel de invd{imént/au promovat examenul de certificare/finalizare li se poate elibera, la cerere, adeverinta
care atestd finalizarea nivelului de Inva{Amant/promovarea examenului de certificare/finalizare.
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(2) Adeverinfele care atestd finalizarea nivelului de invafimant/promovarea examenului de
certificare/finalizare se inregistreazi intr-un registru de eviden{d special constituit cu aceastd destinatie la
nivelul unititii de invatamant,

(3) Adeverintele primesc numdr de inregistrare corespunzitor celui din registrul de evidenta special.

(4) Adeverintele se intocmesc §i completeaza de cétre secretarul unitdfii de invi{amaént si se semneazi de
acesta §i de directorul unitatii de invatamant la care absolventii au finalizat nivelul de invafiméant/au promovat
examenul de certificare/ finalizare, aplicindu-se si sigiliul unitafii de invaimant.

(5) Fiecirui absolvent i se elibereazi o singuri adeverinid in original, in format letric.

(6) Adeverintele contin urméitoarele informatii, dupa cum urmeaza:

a) date din registrele matricole si din cataloagele examenului de certificare/finalizare;

b) denumirea si adresa unitdtii de invafamant;

c) numele, toate initialele prenumelui tatalui si toate prenumele titularului se inscriu fard prescurtiri, cu
litere mari, de tipar, utilizdnd diacriticele, precum §i CNP-ul absolventului. Initialele prenumelui
mamei se inscriu in cazul in care tatil este necunoscut;

d) mediile obfinute la examenul de certificare/finalizare a studiilor se inscriu cu cifre arabe, iar
explicitarea acestora se inscrie dupd modelul: 7,89 (sapte 89%).

(7) Adeverintele se completeazi cu datele din registrul matricol sau catalogul de examen de
certificare/finalizare a studiilor, dupa caz.

(8) Pana la eliberarea actelor de studii corespunzitoare finalizdrii nivelului de invatamant/promovirii
examenului de certificare/finalizare, inscrierea la un alt nivel de invitimant a absolventilor se face pe baza
acestor adeverinie.

(9) Adeverinja care atestd finalizarea nivelului de invafaméint/promovarea examenului de
certificare/finalizare poate fi eliberatd si in format electronic, certificatd printr-o semndturd electronica
calificatd de cétre Ministerul Educatiei si Cercetarii. Standardele tehnice §i de securitate privind completarea
st eliberarea adeverintei in format electronic se stabilesc prin ordin al ministrului educatiei i cercetarii.

(10) Termenul de valabilitate a adeverintei este pana la eliberarea actului de studiu corespunzitor, dar nu mai
mult de 12 luni de la data eliberarii acesteia.

Art. 37

(1) Registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii devine document scolar cu regim special, dupa
completarea cu datele de identificare ale elevului, la nivelul unititilor de invafimaént care gestioneazi acte de
studii.

(2) Inscrierea datelor se face in ordine cronologica, firi si se lase randuri libere intre o activitate si alta, chiar
daci este vorba de primire, predare sau transfer de acte de studii.

(3) In prima parte a Registrului unic de evidenta a formularelor actelor de studii sunt inscrise denumirile
formularele actelor de studii primite, predate sau transferate, dupa caz.

(4) Registrul unic de evidentd a formularelor actelor de studii cuprinde §i 0 a doua parte, care se referd la
evidenta nominald a eliberdrii actelor de studii titularilor sau imputernicifilor acestora.

{(5) Eventualele corecturi se fac numai cu cerneald rosie.

(6) Numerotarea actelor de studii eliberate se face Incepind cu numairul 1 si se continud pini la epuizarea
lotului seriei respective; in procesul-verbal de la sfarsitul Registrului unic de evidenta a formularelor actelor
de studii se face mentiunea pozitiilor anulate, a stocului existent, certificind in clar numele §i prenumele
persoanelor care au efectuat operatiunile de intocmire si eliberare. Mentiunea se semneazi de secretarul-
sef/secretar si se avizeazd de director,

(7) Numerotarea seriei noi se face incepand cu numirul I, §i nu in continuare.

(8) Pentru actul de studii eliberat pe baza de procura notariald/consulari, la rubrica ,,Mentiuni* se trec datele
de identitate ale imputernicitului §i se semneazi de cétre acesta.
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(9) Registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii, dupa completarea procesului-verbal tiparit pe
ultima sa pagin3, se arhiveazi, cu termen de pistrare permanent.

Capitolul V — Dispozitii finale

Art. 38

(1) Pentru gestionarea neconforma a actelor de studii si a documentelor scolare, persoanele responsabile
raspund disciplinar, patrimonial sau penal, in conditiile legii.

(2) Emiterea actelor de studii §i a documentelor gcolare in alte conditii decét cele previzute de prezentul
regulament se pedepseste conform legii penale.

Art. 39

(1) Cererile pentru eliberiri de acte de studii sau extrase din documentele gcolare ori pentru confirmarea lor,
primite direct din striindtate de citre institutiile/unitdtile de invi{imant, se solujioneazi de citre acestea
conform prevederilor prezentului regulament.

(2) Extrasele din programele si planurile de invatamant, adeverinjele de orice fel, care se elibereazi
cetdtenilor striini sau roméni, fac obiectul deciziei unitatii de invitamant pe care solicitantii au absolvit-o.

Art. 40
(1) Prezentul regulament a fost elaborat in baza Ordinului ME nr. 4634 din 10 iunie 2024 pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii §i al documentelor scolare gestionate de unititile de
invatimant preuniversitar.

(2) Prezentul regulament a fost aprobat de catre Consiliul de Administratie prin Hotirirea nr
25.529/20.10.2025 si Senatul universitar prin Hotardrea nr. 5
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