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Hotirarea Consiliului de Administratie din 26.06.2026

In sedinta Consiliului de Administratie din 26.06.2026 s-au analizat punctele cuprinse in

urmdétoarea ordine de zi:

Sedinta Consiliului de Administratie — 26 Iunie 2026
Ordine de zi:

1. Aprobarea Procedurii Operationale de acceptare conditionatd la procesul de admitere
in invatdmantul superior pentru ciclul de licenta si master.

HOTARASTE

Sedinta Consiliului de Administratie — 26 Iunie 2026

1. Se aproba Procedura Operationald de acceptare conditionata la procesul de admitere in
invatdmantul superior pentru ciclul de licenta si master.
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PROCEDURA OPERATIONALA
de acceptare conditionata la procesul de
admitere in invatamantul superior pentru
ciclul de licenta si master

COD PO-DC-....

EDITIA:
REVIZIA 0

STANDARDE DE REFERINTA SR EN IS0 9001:2015
DIFUZAT iN REGIM CONTROLAT. EXEMPLAR NR. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Elemente privind

Nr. responsabilii/operatiune Numele si prenumele Functia Data | Semnaitura
crt. 4
L 2 3 4 5
Pop loa
1.1. | Elaborat poana
Puscas Teodora
1.2.
Verificat
1.3.
1.4. | Analizat Comisia de monitorizare Comisia de monitorizare
1.5. | Avizat Prof.dr.Andrea Bunea Pregedinte Comisie de

monitorizare
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Avertisment: Documentul de fatd este proprietatea USAMV Cluj-Napoca.
Reproducerea si difuzarea documentului sunt in exclusivitate dreptul Organizatiei
Copiile sunt numerotate si tinute sub control.

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
[Pentru documentare se consulta pe site-ul DAC]

Editia sau, dupa caz, Data de la care se aplica
Nr. revizia in cadrul Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
P editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia I X X Din momentul aprobérii
2.2. | Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii formalizate

Nr S.COP vm.. Exemplar Structura Functia e [?at.a . Semnatura
. difuzarii nr. prenumele primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Comisia tehnica Secretar
3.1. | Aplicare 1 de admitere -
. . comisie
universitate
Comisia tehnica Secretar
3.2. | Aplicare 6 de admitere comisie
facultate
3.3. | Informare USAMV CN
3.4. | Arhivare 1 Sec.retar e
universitate

4.

Scopul procedurii

Procedura descrie modul de organizare si desfiasurare a echivalarii mediilor si acceptarii
conditionate la admitere a candidatilor, absolventi ai Tnvdtdmantului liceal din sisteme
internationale acreditate si recunoscute de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplica de cdtre Comisiile Tehnice de Admitere de la nivel universitatii si al

facultdtilor cu scopul echivaldrii sau a conversiei in sistemul de invatamant romanesc a

notelor/punctajelor din sistemul de notare al tarii/al sistemului in care un candidat a parcurs

studiile preuniversitare.
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5.2. Procedura se aplicd in vederea admiterii la toate programele de studii de licent3 din
USAMYV Cluj-Napoca.

5.3. Activitdti:

(a) Organizarea si desfdsurarea activitdtii de echivalare/conversie in sistemul de invitimant
romanesc depinde de urmadtoarele activitdti: elaborarea si aprobarea de citre Ministerul
Educatiei si Cercetarii a Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in invatdmantul
superior in ciclurile de studii universitare de scurtd duratd, de licentd, de master si de
doctorat.

(b) De organizarea si desfdsurarea activititii de echivalare/conversie in sistemul de invitimant
romanesc depind urmatoarele activitati: admiterea candidatilor, absolventi cu studii liceale
efectuate in sisteme de invdtdmant internationale acreditate si recunoscute de MEC;
eliberarea actelor de studii pentru absolventii programelor de studii nivel licent3 si master
din USAMYV Cluj-Napoca care au studii liceale sau superioare anterioare efectuate tn sisteme
de Invdtdmant internationale acreditate si recunoscute de MEC.

5.4. Structurile care furnizeaza date si/sau sunt beneficiare ale rezultatelor activititii

procedurale sunt urmatoarele:

(a) Comisiile tehnice de admitere ale facultitilor;
(b) Comisia tehnicad de admitere pe universitate;

(c) Secretariatele facultatilor.

6. Documente de referinta
SR-EN ISO 9001-2015. Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte

SREN IS0 9000: 2015- Sisteme de management a calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

Legea Invatdmantului superior nr. 199/04.07.2023, cu modificirile si completirile ulterioare;
OM nr. 4002/12.03.2024 privind aprobarea listei universitdtilor de prestigiu din alte state;
OM nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii
in invatdmantul superior in ciclurile de studii universitare de scurtd durat3, de licent3, de

master si de doctorat;
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OM nr. 3223/08.02.2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de
studii efectuate in straindtate;
Ordin nr. 4620/2024 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere si echivalare a actelor
de studii de nivel preuniversitar obtinute in strdainatate si la organizatiile furnizoare de educatie
care scolarizeazd In baza unui curriculum al altui stat, pe teritoriul Romaniei, activitati de
invdtdmant preuniversitar
RU45 Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere pentru anul
universitar 2026-2027 ;
Metodologie privind organizarea i sustinerea mdsurilor compensatorii in cadrul Universitdtii de
Stiinte Agricole si Medicind Veterinard din Cluj-Napoca pentru echivalarea sau recunoasterea de
catre CNRED a actelor de studii obtinute in strdindtate, pentru cetdteni romani, cetateni ai
celorlalte state membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului Economic European si din
Confederatia Elvetiand, cetdteni din state terte care beneficiaza de egalitate de tratament cu
cetatenii romani si persoanele care beneficiaza de o forma de protectie internationald pe
teritoriul Romaniei, conform legii, in ceea ce priveste accesul la educatie, formare profesionala
sl piata muncii;
RU40 Regulament privind activitatea profesionald a studentilor nivel de studii licenta si
master;
Carta Universitatii.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata (conform SR EN ISO 9000:

2015)

7.1 Definitii ale termenilor (exemple)

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. Procedura -Prezentarea detaliata, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, modalitatile
formalizata de lucru si regulile de aplicat pentru - realizarea activitatilor si actiunilor,

respectiv activitdtile de control implementate, responsabilitatile si atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul entitdtii publice

2. Procedura - procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
operationala unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate publica.

3. | Procedurade sistem | - procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica

4. Activitate - totalitatea atributiilor de 0o anumita natura care determina procese de munca

cu un grad de omogenitate si similaritate ridicat; cunostintele necesare

realizarii activitatii sunt din domenii limitate, personalul utilizat putand avea




DENUMIRE
MINISTERUL EDUCATIEI PROCEDURA EDITIAL
UNIVERSITATEA DE STIINTE OPERATIONALA | Revizia o
QI MEDICIN A COD: PO-DC- PAG. ----- din .........
Exemplar nr.
astfel o pregatire profesionala sensibil unitara; activitatea cuprinde atributii
omogene ce revin compartimentelor entitatii publice
5. Activitate - totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de munca
procedurabila cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili
reguli si metode de lucru general valabile in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta, a obiectivelor
compartimentului/entitatii publice.
6. Proces - 0 succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.
7. Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri formalizate, aprobata
proceduri si difuzata
formalizate
8. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
unei editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
9. Indicator expresie numerica ce caracterizeazd din punct de vedere cantitativ un
fenomen sau un proces economic, social, financiar etc. sau i defineste evolutia
in functie de conditiile concrete de loc si timp si legdtura reciproci cu alte
fenomene. Indicatorii se pot exprima in marime absoluti, medie sau relativa.

7.2. Prescurtiri (generale)

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS/PO Proceduri formalizata
2. p Plnificare
3. E Efectuare
4. \Y Verificare
5. A Aprobare
6. Ap Aplicare
7. Ah Arhivare
8. CM Comisia de Monitorizare
9, RA Responsabil de actvitate
10. PP Proprietar de proces
11. SC Sef compartiment
12. SB Sef birou
13, RC Regulament intern
14, HS Hotarare de Senat
15. HCA Hotarare Consiliu de Administratie
16. D Decizii (Consilii)
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8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati
Conform LIS nr. 199/2023 la Art. 35, alin. (5): Absolventii invatamantului liceal din sisteme

internationale acreditate si recunoscute de Ministerul Educatiei au dreptul de a participa la procesul de
admitere In Invatdmantul superior romanesc, inclusiv din anul absolvirii studiilor liceale, prin procedura de
acceptare conditionatd, candidatul admis urméand a aduce in maximum 6 luni de la admitere diploma
echivalentd de bacalaureat international. Mecanismul face parte integrantd din metodologia-cadru de
organizare a procesului de admitere in Tnvatdmantul superior.

8.2. Modul de lucru

Conform Metodologiei cadru privind organizarea admiterii in invitdmantul superior in ciclurile de studii
universitare de scurtd duratd, de licentd, de master si de doctorat USAMV Cluj-Napoca
elaboreazéd/actualizeazi RU45 Regulamentul privind organizarea si desfisurarea concursului de
admitere pentru anul universitar 2026-2027.

Informatiile privind admitere sunt publice pe site-ul: https://admitere.usamvcluj.ro.

Comisia tehnicd de admitere a universitatii desemneaza un membru al comisiei in calitate de responsabil
de echivalarea/conversia in sistemul de invatimént roménesc a notelor/punctajelor obtinute Intr-un sistem
de Invatamant din strainatate.

Fiecare comisia tehnicd de admitere a unei facultiti desemneazd dintre membrii acesteia un responsabil,
care se va ocupa de solicitérile candidatilor cu studii in strdinitate sau in alt sistem de invatdmant si va tine
legatura cu candidatii din aceastd categorie. Responsabilul desemnat va tine legitura cu responsabilul de
echivalare/conversie.

Candidatii se pot inscrie in universitate in spatiile special amenajate sau pe platforma online de admitere.
Comisia tehnicéd de admitere a facultitii verifica actele de studii incircate.

Candidatii cu studii efectuate in striinitate vor depune in dosarul de Inscriere cererea de echivalare a
mediilor obtinute in strdindtate si anexele aferente.

Cererea este disponibilad in Anexa

Din notele/punctajele de pe actele de studii ale candidatului vor rezulta criteriile de admitere si de
departajare stabilite conform RU45 Regulamentul privind organizarea si desfisurarea concursului de
admitere pentru anul universitar 2026-2027.

In cazul in care candidatul nu are in actele de studii criteriile de admitere si departajare conform RU45,
presedintele comisiei tehnice de admitere a facultatii va stabili un criteriu inlocuitor (de exemplu: un criteriu
de departajare este nota la proba de limba si literatura roméana scris de la examenul de bacalaureat, dar in
tara in care candidatul a finalizat studiile anterioare nu exista aceastd proba atunci presedintele comisiei
stabileste Inlocuirea acestui criteriu cu nota la proba la limba vorbita in tara respectiva).

Responsabilul din comisia tehnica de admitere a facultatii transmite documentele candidatilor, in format
electronic, citre persoana responsabild de echivalare/conversie, cu confirmare de primire.

Dupd inregistrarea solicitarii, verificarea actelor de studii ale candidatului si identificarea criteriilor de
admitere si de departajare aplicabile, persoana responsabild la nivel de universitate va efectua
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echivalarea/conversia in sistemul de invatdméant roménesc a notelor/punctajelor obtinute tntr-un sistem de
invatamant din striindtate si va elibera o adeverinta care contine urmétoarele informatii:

datele de identificare ale candidatului (nume, prenume, cetitenie);

(a) tara in care au fost efectuate studiile anterioare;

(b) numarul de inregistrare al Atestatului/Adeverintei de recunoastere a studiilor din striinitate (document
emis de CNRED);

(¢) In cazul in care candidatul nu a obtinut incd Atestatul de recunoastere, se va mentiona ci acesta este
inscris/admis cu conditia obtinerii, in termen de 6 luni de la ultima zi a sesiunii de admitere, iar candidatii
care nu obtin acest atestat vor fi exmatriculati la data incheierii perioadei acordate.

(d) 1n cazul in care candidatul a solicitat transmiterea dosarului de echivalare prin Centrul de Cooperari
Internationale, numérul de inregistrare al dosarului;

(e) rezultatele echivalate, conform criteriilor de admitere si departajare ale facultitii.

Adeverinta se elibereaza in format electronic sau fizic si este semnata de presedintele comisiei tehnice de
admitere a universitatii si transmisa ulterior comisiei tehnice de admitere a facultatii.

Secretaniatul facultatii verificd dosarele studentilor inmatriculati si completarea Atestatului/Adeverintei de
recunoastere a studiilor din striinatate in termenul stabilit (6 luni de la admitere), precum si corectitudinea
datelor inscrise in document. In cazul in care datele nu sunt corecte, secretariatul facultatii solicita
corectarea acestuia.

La expirarea termenului de transmitere a Atestatului/Adeverintei de recunoastere a studiilor din strainitate,
decanul facultatii propune exmatricularea studentilor care nu au completat dosarele.

Biroul Relatii Internationale, la solicitarea facultatilor, are obligatia de a solicita CNRED, péna la data
sustineril examenului de finalizare a studiilor, eliberarea Atestatului de recunoastere/Adeverintei privind
studiile efectuate in striinatate in baza diplomei finale de studii, pentru inlocuirea Adeverintelor provizorii
eliberate pentru inmatricularea la studii.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Comisia Tehnicd de admitere la nivel universitate:

(a) coordonarea procesului de admitere la nivelul universitatii;

(b) echivalarea/conversia in sistemul de invafiméant romanesc a notelor/punctajelor obtinute intr-un sistem
de invatdmant din strdinitate si eliberarea adeverintei.

Comisiile tehnice de admitere de la nivelul facultatilor:

(a) verificarea corectitudinii documentelor din dosarul de admitere al fiecarui candidat;

(b) transmiterea citre comisia tehnicd de admitere a universititii a documentelor necesare pentru
echivalarea/conversia in sistemul de invatdmant roménesc a notelor/punctajelor obtinute intr-un sistem de
invatdmant din strainitate.

Secretariatul facultatii:

(a) verificarea documentelor studentilor inmatriculati, inclusiv corectitudinea datelor de pe acestea;

(b) evidenta candidatilor admisi conditionat si informarea acestor privind termenul de completare a
dosarului personal;
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(c) intocmirea listei cu studenti propusi spre exmatriculare datoritd necompletirii dosarului.

Biroul Relatii Internationale:

(a) solicitarea CNRED, pénd la data sustinerii examenului de finalizare a studiilor, eliberarea Atestatului
de recunoastere/Adeverintei privind studiile efectuate in strainatate in baza diplomei finale de studii, pentru
inlocuirea Adeverintelor provizorii eliberate pentru inmatricularea la studii; — transmiterea citre Biroul
Acte de Studii a documentelor corecte si complete in vederea eliberarii actelor de studii.

9. Cuprins

Nr.compome

nte in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag

procedurii
COPERTA

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, areviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii formalizate

4 Scopul procedurii

5 Domeniul de aplicare

6 Documente de referinta

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

8 Descrierea procedurii

9 Responsabilititi §i raspunderi in derularea activitatii

10 Anexe, inregistriri, Arhiviri

11 Cuprins

Anexa 1

CERERE ECHIVALARE MEDII
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Catre,
Comisia Tehnicd de Admitere USAMYV Cluj-Napoca,

Va rog sa echivalati rezultatele studiilor obtinute TN fara...........ccevviiriiniiiiiiiniienienecseieeieeirins

Prezentei cereri sunt anexate urmatoarele acte scanate:
1. Atestat/Adeverintd de recunoastere a studiilor din striinitate emis de CNRED

(MEC)/numair de inregistrare de la CCI;

2. Diploma de bacalaureat*/licenta** si situatia scolard/supliment, daci actul de studii este
emis in limba roménd, maghiard, germana, engleza, franceza, italiana, spaniola;

Sk Traducere legalizatd in limba roména pentru actele emise in celelalte limbi straine Diploma
de bacalaureat*/licenta** si situatia scolard/supliment;

4. Carte de identitate/pasaport dupé caz.

*Pentru nivel licentd: din documentele depuse trebuie sa reiasd informatiile conform Criteriilor de selectie
si criteriilor de departajare stabilite prin Regulamentele de admitere ale facultatilor (Media generald a
examenului de bacalaureat/Media generald a anilor de studii (clasele 9-12/13)/ Media de la anumite
discipline specifice din liceu calculatd pe durata celor 4 sau 5 ani de liceu etc.).

**Pentru nivel master: diploma de licentd si suplimentul la diploma/Transcript of Records.

Data, Semnatura,



